RESOLUCAO 034/2019 - CEPE/UENP

Sumula — Dispde sobre expedicéo e registro de diplomas
de cursos de graduagédo e poés-graduacéo stricto sensu
da UENP.

CONSIDERANDO o Estatuto e Regimento da UENP;

CONSIDERANDO a Portaria Normativa Portaria MEC n° 1.095, de 25 de
outubro de 2018 e seus fundamentos;

CONSIDERANDO os encaminhamentos das Camaras de Graduagado e
Pesquisa e Pés-Graduacado, bem como a aprovacgao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da UENP em reuniéo realizada em 28 de novembro de 2019.

A Reitora da Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP, Profa. Fatima
Aparecida da Cruz Padoan, nomeada pelo decreto n° 10437, de 10 de julho de 2018, do
Governo do Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais
HOMOLOGA a seguinte

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado como parte desta Resolugao o anexo que contém o
Regulamento para registro e expedicdo de diplomas de cursos de graduaGdo e pos-
graduacao stricto sensu ofertados pela UENP.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢es constantes da Resolugéo 16/2012 — CEPE/UENP.

Gabinete da Reitora da UENP em,
Jacarezinho, no bro de
('ﬁ/

da Cruz Padoan
eitora

Fatima Apateci

/
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REGULAMENTO PARA A EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS DE CURSOS DE
GRADUAGAO E POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU OFERTADOS PELA UENP -
ANEXO RESOLUGAO 034/2019 CEPE/UENP

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Ficam regulamentados pelo presente instrumento os procedimentos e
prazos para a expedicdo e o registro de diplomas de estudantes egressos dos cursos de
graduacao e pos-graduacao stricto sensu da UENP.

Art. 2°. A expedicéo e o registro do diploma, bem como do histérico escolar final
e do certificado de conclusédo de curso, consideram-se incluidos nos servigcos prestados pela
instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualquer valor, quando em primeira via.

Art. 3°. Os diplomas de graduacéo obtidos no exterior poderdo ser revalidados
pela UENP respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade ou equiparagao,
observada regulamentacgéo propria do CEPE.

Art. 4°. A Divisdo de Registro de Diplomas, vinculada a Diretoria de
Administracdo de Ensino da Pré-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD, é o 6rgao
responsavel pela confeccdo e registro de diplomas expedidos pela UENP, referente aos
cursos de graduagdo e aos programas de pds-graduacdo stricto sensu ofertados na

instituicao.
Art. 5°. Séo expedidos diplomas aos estudantes egressos da UENP que:

a) tenham concluido curso superior de graduagao e colado grau;
b) tenham concluido os créditos e defendido dissertacédo ou tese.

CAPITULO I
DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMAS
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Art. 6°. O processo de registro de diploma devera ser instruido com documentos
indispensaveis que garantam autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos atos
juridicos a serem produzidos.

Art. 7°. O Processo de registro de diploma é de competéncia das DivisGes
Académicas dos Campi, para cursos de graduagao, e das Secretarias Académicas de pés-

graduacao, para cursos stricto sensu.

§1°. O processo de registro de diploma ndo demanda solicitacdo individual do
estudante egresso, em primeira via, e em regime normal, sendo procedimento institucional
automatico a conclusao do curso.

§2°. Excepciona-se do caso descrito no paragrafo anterior a solicitagdo em
regime de urgéncia e a solicitacdo de segunda e demais vias, conforme art. 21 deste

regulamento.

SECAOI
CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 8°. O processo de registro de diploma é organizado individualmente, por

estudante egresso, instruido de, no minimo, os seguintes documentos:

I - capa, devidamente preenchida, respeitada a cor BRANCA,

Il - oficio de encaminhamento do diploma, ou documento equivalente, assinado
por autoridade responsavel pelo processo no respectivo Campus;

Il - termo de responsabilidade da autoridade responsavel pelo processo no
respectivo campus, para a expedicdo do diploma, atestando regularidade do diploma
conferido ao aluno e dos atos de expedigéo.

IV - certiddo de nascimento ou casamento do aluno diplomado (c6pia legivel);

V - copia dos documentos de Identidade civil do aluno diplomado (cépia legivel);

VI - prova de conclusao do ensino médio ou equivalente;

VIl - histérico escolar do curso de graduacdo da UENP (original);

VIl - codpia da lista de participagdo no ENADE (Exame Nacional de

Desempenho dos Estudantes).
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IX - prova da colagdo de grau, relacdo nominal dos formados devidamente
assinadas.

X - outros documentos especificos, conforme o caso. Por exemplo: Certiddo de
Estudos, Declaracédo de Dispensa de Disciplinas, Declaracdo de estagio quando necessario.

§2°. Os processos com Guia de Transferéncia ou com Aproveitamento de
Estudos, além dos documentos exigidos no caput, deverao ser instruidos de:

a) guia de transferéncia, quando for o caso;

b) histérico escolar (graduagdo) da Instituicdo de origem, ou do aproveitamento,
ou documento que comprove a dispensa, em caso de outro tipo de dispensa — proficiéncia
em lingua estrangeira, competéncia adquirida em ambiente extraescolar - devidamente

assinado pelo responsavel, de acordo com o regimento da institui¢ao.

c) documento que comprove a transferéncia de oficio (no caso de transferéncias

ex-officio);

Art. 9°. Para envio a Divisdo de Registro de Diploma da Pré-Reitoria de
Graduacdo, os processos devem ser agrupados por curso, respeitando:

I - envio em data Unica, respeitados os prazos estabelecidos neste regulamento;
Il - relagéo oficial dos egressos que compareceram a Colacgéo de Grau.
SECAO I
CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

Art. 10. O processo de registro de diploma é organizado individualmente, por

estudante egresso, instruido de, no minimo, os seguintes documentos: \é

| - capa, devidamente preenchida, respeitada a cor VERDE;
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Il - oficio de encaminhamento do diploma, ou documento equivalente, assinado
por autoridade responséavel pelo processo no respectivo programa;

Il - histérico escolar (mestrado/doutorado);

IV - comprovante de exame de proficiéncia em lingua estrangeira (podera
constar do histérico escolar);

V - fotocopia da ata da defesa da dissertagado ou tese;

VI - fotocépia do diploma da graduacdo/mestrado devidamente registrado,
quando for o caso;

VIl - fotocépia da certiddo de nascimento ou de casamento;

VIl - fotoc6pia da carteira de identidade;

IX - fotocépia do histoérico escolar de origem (quando houver
aproveitamento/convalidagdo de créditos);

X - comprovante de entrega de cdpia da dissertacdo ou da tese, na versdo
impressa e digital, na biblioteca da Institui¢éo.

§1°. As cdpias deverdo ser autenticadas e a autenticagdo pode ser efetuada pela
Secretaria Académica do Programa, mediante carimbo e assinatura do funcionario

responsavel.

§2°. Os processos com Aproveitamento de Estudos, além dos documentos

exigidos no caput, deverao ser instruidos de:

a) documento que comprove a dispensa;

b) em caso de proficiéncia em lingua estrangeira, competéncia adquirida em
ambiente extraescolar - devidamente assinado pelo responsavel de acordo com o regimento

da instituicdo.

§3°. A data de conclusdo do curso a constar no diploma deve ser a data de
defesa da disserta¢do ou da tese.
CAPITULO Il
DO CONTROLE PARA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS
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Art. 11. A UENP mantera livros de anotagdes de expedicdo e registro de
diplomas, junto a Divisdo de Registro de Diplomas da Pré-Reitoria de Graduagao.

§1°. O registro do diploma sera feito em livro préprio no meio fisico.

§2°. Os livros de registro integram o acervo académico da instituicdo, sendo a
sua guarda de responsabilidade da Divisdo de Registro de Diplomas da Pré-Reitoria de
Graduacgé§o.

§3°. Os livros de registro deverdo conter termos de abertura e encerramento,
assinados pela autoridade competente.

§4°. As informagdes contidas do registro deverao estar de acordo com o art. 14
da Portaria do MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, constando as seguintes
informacgdes:

a) numero do registro;

b) nimero do processo;

c) nome do diplomado;

d) data e local de nascimento;

e) nacionalidade;

f) cédula de identidade, indicando o 6rgéo expedidor e a unidade da federagéo;

g) nome do curso;

h) titulo ou grau conferido;

1) atos de autorizagéo, reconhecimento ou de renovagéo de reconhecimento do
curso com a data de publicac@o no Diario Oficial;

j) nome do Campus;

k) data da conclusao do curso;

1) data da colagédo de grau;

m) data da expedigéo do diploma;

n) data de registro;

0) nome do responsavel pelo registro e CPF ou nimero da matricula (servidor
publico);
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p) assinatura do dirigente maximo ou do responsavel formalmente designado
com a indicagdo do ato de delegagédo respectivo.

CAPITULO IV
DO MODELO DE DIPLOMA E DO HISTORICO ESCOLAR

SECAO|
DO MODELO DO DIPLOMA

Art.12. Os diplomas dos cursos de graduagdo e programas de pés-graduacgao
stricto sensu, expedidos pela UENP, obedecem rigorosamente o modelo unificado definido
pela instituicdo, atendida a legislagdo em vigor, contendo:

I - no anverso:

a) nome da IES expedidora;

b) selo Nacional;

c) nome do curso;

d) grau conferido;

€) nome completo do diplomado;

f) documento oficial de identidade;

g) data e local de nascimento (somente o Estado);
h) data de conclusédo do curso;

i) data de colacéo de grau;

j) data de expedicédo do diploma;

k) assinaturas das autoridades competentes (Reitor e Pré-Reitor);
1) local para assinatura do diplomado.

Il - no verso:

a) namero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da

UENP, com data de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado — DIOE;
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b) nome do curso, habilitacdo (se for o caso), nimero do ato autorizativo de
reconhecimento ou de renovagdo de reconhecimento do curso, com a data de sua
publicacdo no Diéario Oficial ou, no caso de aplicacdo do art. 26, caput e § 1°, da Portaria
MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, o nimero do processo de reconhecimento ou
renovagao de reconhecimento e o dispositivo que autoriza a expedi¢cdo e o registro do
diploma;

c¢) dados referentes ao registro do diploma;
d) apostila de habilita¢cdes, averbagtes ou registro quando for o caso;

e) nome e cargo da autoridade maxima da IES registradora ou de seu

representante legal mediante ato de delegacao de poderes.

SECAOII
DO MODELO DE HISTORICO ESCOLAR

Art.13. No Histérico Escolar do curso de graduacgdo deve constar, no minimo, 0s

seguintes dados:

I - nome da Instituicdo, com endereco completo;

Il - nome completo do diplomado e nacionalidade;

lll - documento oficial de identidade com o 6rgéo e estado emissor;

IV - nimero de inscrigao no CPF;

V - data e unidade da federagao de nascimento;

VI - nome do curso e da habilitagdo se for o caso;

VII - nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da
UENP, com data de sua publicagdo no Diario Oficial do Estado — DIOE;

VIl - ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovagdo de
reconhecimento do curso, com a data de sua publicagdo no Diario Oficial ou, nos termos da
legislagdo em vigor, o nimero do processo de reconhecimento ou renovagdo de
reconhecimento e o dispositivo que autoriza a expedi¢éo e o registro do diploma;

IX - data indicando o més e o ano da realizagdo do processo seletivo de

ingresso (forma de ingresso);
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X - disciplinas cursadas: ano, periodo, relacdo das disciplinas conforme matriz
curricular, notas ou conceitos;

Xl - carga horaria total do curso em horas;

XIll - espaco para observagdes (dispensa e outros);

Xl - data da concluséo do curso, da colagdo de grau, da expedicdo do diploma
e da expedicao do historico, no caso de histérico escolar final (dia, més e ano);

XIV - situagdo do aluno no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes —
ENADE;

XV - assinaturas do Diretor e do Chefe da Divisdo Académica (Secretario), com
0s respectivos carimbos;

XVI - local e data de expedicdo do historico escolar.

§1°. No campo “Observac¢des” do Histérico Escolar fazer constar:

a) dados sobre aproveitamento de estudos, quando houver,

b) componentes extra-curriculares cursados na instituicdo, no curso de origem
ou em outro curso;

c) trancamento (inicio e término);

d) se o diplomado ultrapassou o prazo de integralizagdo, o porqué do néo
jubilamento;

e) participacdo no ENADE;

f) outras informacoes.

Paragrafo tnico. O histérico devera ser confeccionado em papel timbrado.

Art. 14. O histérico escolar dos programas de Pds-Graduagéao stricto sensu deve

constar, no minimo, os seguintes dados:

I - nome do curso;

Il - &rea de concentracgio;

Il - linha de pesquisa (quando for o caso);

IV - ato de reconhecimento do curso;

V - nome do académico;

VI - carteira de identidade (n° do RG e Estado expedidor);
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VIl - curso de graduacao, instituicdo e data de concluséo;
VIII - curso de mestrado, no histérico de Doutorado;

IX - relagao das disciplinas;

X - créditos e carga horaria de cada disciplina;

XI - grau ou conceito obtido por disciplina.

CAPITULO V
DOS PRAZOS PARA EXPEDIGCAO E REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 15. Para atendimento dos prazos de expedi¢cdo e registro, 0S processos
seguirdo o seguinte fluxograma, com base na legislagdo em vigor:

a) 05 (cinco) dias ap6s a colagdo de grau dos cursos de Graduacéo, para a
Divisdo Académica do Campus encaminhar os processos a Divisdo de Registro de
Diplomas, nos termos do artigo 8°;

b) 60 (sessenta) dias do recebimento do protocolo para a Divisdo de Registro de
Diploma expedir os seus diplomas;

c) 60 (sessenta) dias da data da expedigdo para o registro do diploma.

Paragrafo (nico. Para expedicdo e registro de diploma de cursos stricto sensu
ndo se aplica o prazo maximo de envio do processo pela Secretaria Académica do
Programa, iniciando-se a contagem de prazo a partir do recebimento do protocolo pela
Divisdo de Registro de Diploma, nos termos das alineas “b” e “c”.

Art. 16. Para solicitagdo em carater de urgéncia, aplica-se 0 seguinte

fluxograma:

a) 05 (cinco) dias ap6s a colagdo de grau do curso para a Divisdo Académica do
Campus encaminhar os processos a Divisdo de Registro de Diplomas, nos termos do artigo
89
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b) 30 (trinta) dias do recebimento do protocolo para a Divisdo de Registro de
Diploma expedir os seus diplomas.

c) 30 (trinta) dias da data da expedic¢éo para o registro do diploma.

Paragrafo unico. Para expedicao e registro de diploma de cursos stricto sensu
nao se aplica o prazo maximo de envio do processo pela Secretaria Académica do
Programa, iniciando-se a contagem de prazo a partir do recebimento do protocolo pela
Divisdo de Registro de Diploma, nos termos das alineas “b” e “c”.

Art. 17. Os prazos constantes dos arts. 15 e 16 poderdo ser prorrogados pela
Divisdo de Registro de Diplomas uma Unica vez, por igual periodo, desde que devidamente

justificado.

Paragrafo Gnico. Processos em diligéncia terdo a contagem de prazo
interrompida enquanto estiver em transito para as corregoes.

Art. 18. Impde-se a UENP, por meio da Pr6-Reitoria de Graduacéo, a divulgagédo
de extrato geral das informagdes sobre o registro de diplomas dos cursos de graduacéo e
p6s-graduagao stricto sensu, no endereco eletrdnico institucional, no prazo maximo de trinta
dias contados da data do registro.

§ 1° O extrato de informagdes a que se refere o caput devera conter, no minimo,

as seguintes informacdes:

I - quantidade de diplomas registrados no periodo;

Il - intervalo dos nimeros de registro dos diplomas;

Il - identificagcdo do nimero do livro de registro; e

IV - identificagdo do sitio eletrdnico do Campus no qual poderéa ser consultada a

relacdo de diplomas registrados.

§2°. O extrato geral de informagGes a que se refere este artigo é de competéncia
da PROGRAD.
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Art. 19. Impde-se aos Campi manter banco préprio de informacdes de registro
de diploma dos respectivos cursos de graduacdo e pOs-graduacgdo stricto sensu, a ser

disponibilizado no endereco eletrénico do Campus, contendo:

I - nome do aluno diplomado;

Il - seis digitos centrais do CPF do aluno diplomado;
Il - data de ingresso no curso;

IV - data de concluséo do curso;

V - data da expedic¢ao do diploma;

VI - data do registro do diploma; e

VIl - identificagdo do nimero do registro.

§1°. O extrato de informagdes a que se refere este artigo é de competéncia da
Divisio Académica do Campus para cursos de graduagdo e das Secretarias de POs-

Graduacgéao para os respectivos programas.

§2°. A publicidade das informagdes no endereco eletrénico do Campus deve
ocorrer no prazo maximo de 30 dias do recebimento do diploma registrado.

Art. 20. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Secao, aplicar-se-80 as
disposigdes contidas nos arts. 66 e 67 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

CAPITULO VI
DA SEGUNDA VIA DE DIPLOMA

Art. 21. Em caso de extravio do diploma a UENP concede novo registro, desde

que solicitado pelo interessado por meio de requerimento junto ao Campus.
§1°. A expressao “22 Via” deve constar no anverso do diploma.

§2°. Dados do registro da 12 via deve constar no verso do diploma.
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Art. 22. Os documentos necessarios e 0s procedimentos para o registro do
diploma em segunda via S0 0S mesmos previstos para o primeiro registro.

Art. 23. A solicitagdo do diploma de 22 via terd a mesma tramitacdo e 0 mesmo
tempo de registro de um processo de 12 via.

by

Art. 24. Os custos relativos a expedicdo em segunda via sdo de
responsabilidade do diplomado.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE NOVA HABILITAGAO

Art. 25. O registro de nova habilitagéo concluida pelo diplomado é realizado em
forma de apostilamento no verso do diploma ja obtido, sendo necessario que:

I - o diplomado solicite o procedimento na Divisdo Académica do Campus;
Il - sejam anexados os documentos elencados para o registro;

Il - a Divisdo Académica informe na planilha a ser enviada para a Divisdo de

Registro de Diploma os dados da habilitagéo;
IV - seja efetuado o pagamento relativo ao novo registro.
Paragrafo (nico. Os prazos sdo 0os mesmos exigidos no primeiro registro.

Art. 26. Sdo documentos necessarios para o registro da nova habilitacdo de um

mesmo Curso: %

I - capa devidamente preenchida na cor AZUL;
Il - documento de encaminhamento do diploma;
Il - original do histérico escolar da habilitacéo;
IV - diploma registrado.
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CAPITULO Viii
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. O diploma pode ser retirado pelo diplomando, ou por terceiro munido de
procuracgdo, na Divisao Académica do Campus ou Secretaria Académica correspondente.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extenséo — CEPE. t)
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