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APRESENTACAO

A Editora UENP tem como objetivo realizar a publicagdo de obras
académicas, cientificas e artisticas diretamente vinculadas a producdo do
conhecimento, sobretudo, em ambientes universitarios.

De modo geral, como editora universitaria de uma universidade publica,

suas atribuicées sao:

o Fomentar a producgao de trabalhos intelectuais na comunidade académica
e na sociedade.

o Responsabilizar-se pela publicagdo de material de qualidade e relevancia
cientifica, cultural e/ou didatica.

o Atender aos interesses do ensino, da pesquisa e da extensao produzidos
na Universidade.

. Estimular e orientar a produgao de livros , manuais e cartilhas ou outros
materiais (Ex.: Cadernos tematicos).

o Editar, coeditar, publicar e comercializar a produgéo bibliografica da
Universidade.

o Integrar as redes de Editoras Universitarias e de Instituicdes Cientificas
ou Técnicas.
o Instalar e manter livrarias académicas nos diferentes espagcos da UENP.

Para auxiliar os interessados em publicar com a Editora UENP,
apresentamos, um breve roteiro para a organizacao de originais por autores e
organizadores de livros, bem como os procedimentos para submissdodesses

originais.

1. ORIENTAGOES GERAIS PARA PUBLICAGAO (submiss&o)

Para submissao de originais, o autor/organizador devera enviar dois (2)

arquivos contendo a proposta de submissao em extensdo DOC (Word), sendo:
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o arquivo 1 sem identificacdo dos autores, apenas com o texto que se pretende

publicar. Devem ser retiradas quaisquer informagées que permitam identificar a
autoria. J& o arquivo 2 devera conter o texto original completo e a

identificacdo dos autores (nome completo, sem abreviaturas).

1.1 Adaptagao de trabalhos académicos

Para que dissertacdes, teses e producgdes técnico-educacionais sejam
publicadas pela Editora UENP, é preciso que o texto seja reformulado e
adequado ao formato de livro. Conforme Costa (2016), para os autores
argentinos Nogueira e Warley (2016), uma tese ou dissertagdo ndo pode e néo
deve ser publicada em formato de livro tal como foi apresentada a banca e esta
disponivel no repositorio da instituicdo. Isso porque, nem sempre, as normas
académicas coincidem com as utilizadas nas praticas editoriais. Vale ressaltar
que livros e dissertagcdes sdo géneros textuais diferentes.

Dessa forma, é imprescindivel se atentar para os seguintes elementos ao
fazer uma adaptacédo de uma produgao académica para a forma de livro:

a) O tipo de livro que deseja publicar: Ensaio? Divulgagao? Coletanea?

b) O publico leitor: a transformacdo de um trabalho académico em livro
pressupde um aumento do publico-leitor que nao sera apenas o especializado.

c) O livro ndo é uma dissertagdo/tese/produgdo técnico-educacional.
Assim, certas estruturas e sec¢des tipicas desses géneros devem ser eliminados,

adequados e/ou reformulados.
d) A escrita deve ser fluida para gerar interesse no leitor, adequando-se ao

publico-leitor.
1.2 Coletaneas
Para que uma obra seja publicada como uma coletédnea pela Editora UENP,

ela precisa ser composta por capitulos escritos por diferentes autores. Ademais,

deve constituir um todo semantico e estilistico coeso, cuja organizagao
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seja realizada em torno de conceitos e/ou teorias comuns. O tema deve ser bem
delineado e definido de acordo com o publico-alvo. A estrutura textual, que
devera ser comum a todos os capitulos, necessita ser definida pelo(s)
organizador(es) da obra.

Cabe ressaltar que a coletanea precisa respeitar a concepgao estrutural de
um livro e ndo de uma revista cientifica; assim, os capitulos ndo devem possuir
uma estrutura de artigo. Os capitulos deverao estar interligados por um tema
relevante, original e que contribua significativamente para a area de estudos que
deseja contemplar. Além disso, a obra devera ser constituida de uma infrodugéo
a ser elaborada pelo(s) organizador(es) do livro. Ja a apresentagdo precisa ser
de autoria externa a UENP. Os capitulos devem ser organizados de forma que
seja perceptivel sua progressdo textual e tematica, com recortes bem
dimensionados entre os autores. O(s) organizador(es) sao os responsaveis pela
manutencio da coesao da obra.

Dessa forma, visando a qualidade editorial do trabalho publicado, a
comunicacdo entre os autores e a equipe editorial sera mediada pelos
organizadores da obra. As solicitacbes de adequagdes, prazos e demais
demandas serao enviadas a um dos organizadores, em geral, a quem enviou a

Editora UENP o original da obra.

2. NORMATIZAGAO PARA SUBMISSAO

A Editora UENP segue as normas de informagdo e adequagao da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que devem ser seguidas
pelos autores e/ou organizadores. Para isso, € necessario consultar a norma

da ABNT NBR n° 6029, que se refere a padronizagao de livros e folhetos.

O original referente a publicagdo de um livro deve ser dividido em capitulos
enumerados progressivamente em algarismos arabicos. Para melhor
diagramacao do texto, sugere-se a leitura da norma NBR n°® 6024 — “Numeragéo
progressiva das se¢des de um documento escrito”, da ABNT.

Figuras, tabelas e quadros devem seguir a norma NBR n°® 6029 da ABNT.

As citagdes devem seguir a NBR n° 10520, verséo 2023.
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Abaixo, estdo elencados os elementos estruturais de um livro, com
apontamentos das normatizagdes (obrigatorias, nos originais) e das facultativas

para efeito de submisséo:

2.1  Configuracgao geral do texto:

a) Fonte: Times 12.

b) Fonte para citagdes diretas acima de trés linhas: Times 11 (4 cm da margem
esquerda).

¢) Uso de negrito: titulo de obras, subtitulos e nas referéncias.

d) Uso de itélico: para destaque de termos estrangeiros ou demais termos
necessarios.

e) Os TITULOS PRIMARIOS devem estar em negrito, utilizando-se caixa alta
em todas as letras. Os Titulos secundarios devem ser grafados em negrito,
utilizando-se apenas a primeira letra da primeira palavra em caixa alta. Os
Titulos terciarios devem estar grafados em negrito e em italico, utilizando-se
apenas a primeira letra da primeira palavra em caixa alta.

f) Espagcamento entre linhas no corpo do texto: 1,5 cm.

g) Espacamento nas citagdes diretas: 1,0 cm.

h) Sistema Autor-data: informar a fonte de pesquisa pelo sobrenome do autor,
nome da instituicdo responsavel ou pelo titulo, seguida da data de publicagao do
documento e numero da pagina. Os elementos devem ser separados por virgula
e estar entre parénteses.

i) Margens: superior e esquerda — 3 cm; inferior e direita — 2 cm.

j) Notas de rodapé: Times 10, entrelinhas simples.

k) Referéncias: ABNT NBR 6023

Nao utilizar numeracao ou insercdo automatica de itens.

N3&o utilizar sumario automatico.
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2.2 Elementos para submissao dos originais

O texto principal deve ou pode estar acompanhado de:

2.2.1 Sumario (obrigatorio)

E a relagdo das principais divisdes, segdes, divisdes ou capitulos da obra
e esta regulamentado nas normas NBR n° 6027, seguindo também orientagdes
da NBR n° 6024. Solicita-se que os titulos de capitulos sejam breves e claros,

nao devendo ultrapassar uma linha.

2.2.2 Referéncias (obrigatorio)

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a norma NBR n°® 6023.
No caso de coletdneas, podem ser inseridas ao final da obra ou apods as

consideracgdes finais de cada capitulo.

2.2.3 Minibiografias (obrigatdrio)

A minibiografia deve conter até 5 linhas corridas, indicando as principais
atividades profissionais exercidas pelo autor e/ou organizador (areas de

formacéao e de atuacao) e enderego de e-mail.

2.2.4 Listas (facultativo)

S6 havera necessidade de insercao de listas na obra quando o numero de
tabelas, quadros e figuras for superior a dez unidades. Esses devem ser
organizados separadamente e apresentar numeragao prépria, com titulo e a
pagina em que se encontram. O autor e/ou organizador deve se responsabilizar
pela preparagao das listas. Da mesma forma, se houver um numero grande

de abreviaturas, siglas e/ou simbolos,



editorauenp
/.

devera ser criada uma lista com as expressdes correspondentes, em ordem

alfabética.

2.2.5 Glossario (facultativo)

O glossario apresenta uma lista de palavras ou expressodes técnicas pouco

conhecidas, que devem estar em ordem alfabética.
2.2.6 Apéndices e anexos (facultativo)

Apéndices e anexos objetivam esclarecer, comprovar ou fundamentar
algum assunto tratado no texto. Devem aparecer ao final da obra ou do capitulo
quando for coletdnea. Solicita-se que tais elementos sejam evitados,
incorporando seu conteudo ao texto, quando possivel.

2.2.7 Indices (facultativo)

Os indices devem ser elaborados de acordo com a norma NBR n°® 6034 da

ABNT, se necessarios, para melhor compreensao de dados registrados na obra.
2.3 Elementos indicados ap6s a aprovacgao do Conselho Editorial
Apdés o comunicado oficial de aprovagdo do original pelo Conselho

Editorial, um membro da equipe executiva da Editora solicitara a entrega dos
seguintes elementos:

2.3.1 Prefacio ou apresentagao (obrigatério)
O texto de apresentacdo, que devera ser de autoria externa a UENP e

especialista na tematica abordada na obra, tem como objetivo informar os

aspectos principais do livro. O vocabulo apresentagcdo ou prefacio devera

10
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aparecer em destaque, no alto da pagina, seguindo o mesmo modelo adotado

para o destaque grafico utilizado no inicio dos demais capitulos.

2.3.2 Posfacio (facultativo)

E um item inserido posteriormente & elaboracdo do texto, podendo informar
ou explicar algum aspecto contextual, bem como de atualizagdo da obra ou parte

dela.

2.3.3 Logos de agéncias financiadoras (facultativos)
E responsabilidade dos organizadores e/ou autores indicar os logos,

conforme compromisso de publicacdo assumido pela Editora UENP.

24  Elementos indicados ap6s a aprovagao do Conselho Editorial

que sao restritos a Editora

Alguns elementos s&o de responsabilidade exclusiva da equipe editorial.
Em momento adequado, os autores e/ou organizadores podem ser convidados

a opinar sobre eles.

2.4.1 Capa

A Editora UENP é responsavel pela editoracdo das capas.

2.4.2 Orelhas

As orelhas sao as extremidades laterais da capa e da contracapa, dobradas

para dentro. Se houver esse elemento no livro fisico a ser publicado, decisao
que seratomada pela Editora UENP, havera nela um texto resumido sobre a

obra, cuja autoria sera de um especialista da area ou do Conselho Editorial.

Caso a obra (impressa) seja uma reedigéo, a orelha podera conter comentarios

11
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de leitores e/ou criticos, bem como dados biograficos atualizados e resumidos do

(s) autor(es). Tal decisao compete a Editora UENP.

2.4.3 Colofao

O colofao € uma nota final com indicagbes sobre a obra, relativas ao autor
e/ou impressor, endereco, local e data da impressdo e o papel da capa.
Geralmente, esta localizado na pagina impar da ultima folha do miolo. Quando a
composi¢ao e a impressao tiverem sido executadas em mais de um local,

constarao todas as informacgdes no colofao.

2.4.4 Logos institucionais restritos a Editora

Os logos institucionais devem ser inseridos conforme decisao interna e/ou
do Conselho Editorial. Se a obra contar com financiamento de algum érgao de
fomento é obrigatério a insercdo do logo correspondente. No caso de obras

decorrentes de Programas de Pés-Graduagao, idem.

3. A SUBMISSAO E O TRAJETO DO LIVRO

Para submeter um original, deve-se enviar a Editora UENP o Formulario
de Apresentacao ,no qual sera feita uma breve apresentagao da obra, bem como
a indicacdo da fonte de financiamento (agéncia de fomento, grupo de pesquisa
etc.), juntamente com o texto original, para o seguinte e-mail:

atendimento.editora@uenp.edu.br

Estando o original em conformidade com as normas de submissdo da
Editora UENP, o responsavel pela submissdo sera contatado para marcar uma
reunidao com um representante da equipe editorial, via Google Meet, para tratar
de questdes relativas ao processo de producao da obra. Esse contato sera feito
em, no maximo, 30 dias apds a data de submissao do original.

Mantendo-se o interesse pela publicacdo, sera assinado um Termo de
Compromisso entre o(s) organizador(es) e/ou autor(es) responsavel(is) e a

Editora. A partir desse momento, inicia-se a primeira etapa do processo:

12
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avaliagao do original por pareceristas ad hoc externos (sistema “duplo cego”),

seguida da apreciagéao pelo Conselho Editorial. A segunda etapa se inicia apos
a aprovacgao da obra (com ou sem ajustes obrigatorios) pelo Conselho Editorial
(reunides mensais). Caso haja necessidade de adequacgdbes/ajustes
obrigatérios, esses devem ser realizados pelos autores dentro do prazo
informado pela Editora para que seja dado continuidade ao processo de

tramitacao da obra.

Apos realizadas as adequacoes /ajustes iniciais, a obra entra, efetivamente,
em processo de producdo do original (preparacgao, revisdo pelos autores,
diagramacgao, revisdo pelos autores, publicagdo, divulgacdo da obra). Sendo
assim, o texto é enviado aos autores/organizadores para a revisao do trabalho
de preparacao. Retornando para a Editora, o texto passara por uma conferéncia
minuciosa para checagem das corregdes/ajustes solicitados aos autores, em
seguida, sera enviado para a diagramacgao. Apds diagramado, séra conferido
pela equipe editorial e pelo(s) autor(es), a partir de um e-mail enviado ao(s)
organizador(es) de coletaneas ou ao(s) autor(es) em caso de obra autoral. Na
ultima etapa, a obra recebe os paratextos faltantes, como ficha catalografica e
colofao. Por fim, a obra sera publicada em formato e-book e/ou impresso,

conforme tratativa feita no inicio de processo de tramitacédo do original.
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