RESOLUCAO N°001/2013-CAD/UENP

Sumula: Aprova o0 regulamento das
Bibliotecas da Universidade Estadual do Norte

do Parana.

CONSIDERANDO a proposta encaminhada pela Comissao designada
para elaboracdo deste Regulamento; e a aprovacdo pelo Conselho de Administracdo —
CAD/UENP, em reunido realizada no dia 06 de fevereiro de 2013; o Reitor da
Universidade Estadual do Norte do Parand — UENP, no uso de suas atribui¢Bes legais e
exercicio regular de seu cargo, HOMOLOGA a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado, como parte indissociavel desta Resolucdo, o
anexo que estabelece o Regulamento das Bibliotecas da Universidade Estadual do Norte do

Parana.

Art. 2° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢Ges em contrério.

Jacarezinho, 06 de fevereiro de 2013.

PROF. DR. EDUARDO MENEGHEL RANDO
Reitor
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REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS DA UENP

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° As bibliotecas sdo 6rgdos suplementares da Universidade Estadual do
Norte do Parana (UENP), constituidas por livros, obras de referéncias, periddicos,
Trabalhos de Conclusdo de Curso, monografias, dissertacdes e teses, além de materiais
cartograficos, CD-ROM, videos e DVDs.

Art. 2°. Oferecem informacdes e recursos bibliogréficos, servindo de suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo e, dessa forma, contribuem para o crescimento e
aprimoramento dos docentes, discentes e funcionarios, entretanto o atendimento se estende
ao publico em geral.

Paragrafo Unico: Este regulamento devera ser respeitado por todos os usuarios da

UENP.
CAPITULO I
DO HORARIO DE ATENDIMENTO
Art. 3° O Horério de atendimento aos usuarios sera estabelecido pela Dire¢do de
Campus;

CAPITULO 111
DA CONSULTA LOCAL

Art. 4°. A consulta aos materiais é de acesso livre a comunidade em geral.
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Art. 5° Aula na biblioteca: somente com a presenca do docente, devendo ser

comunicado ao responsavel com antecedéncia, no minimo de dois dias.

CAPITULO IV
CARTAO DE IDENTIFICACAO

Art. 6°. Para ter acesso aos servigos oferecidos pelas bibliotecas da UENP e deles
fazer uso, dever-se-a apresentar o cartdo de identificacdo da instituicao.

Art. 7°. O cartdo de identificacdo, fornecido pela instituicdo aos estudantes
matriculados nos cursos de graduacdo e pds-graduacao, é pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico: A biblioteca ndo se responsabiliza pelo ato do usuario que

realizar empréstimos a terceiros, o qual sera responsavel pelos materiais.

CAPITULO V
DO MATERIAL

Art. 8% O acervo do sistema de bibliotecas, dependendo da natureza do item,
poderé ser livre ou restrito para empréstimos.

Art. 9°. As obras de circulagdo restrita:

§ 1° S&o frequentemente consultadas, embora sejam emprestadas em caréater
especial pelos atendentes da biblioteca por solicitacdo de professor ou pelo responsavel
pela biblioteca.

§ 2°. O empréstimo podera ser feito 30 minutos antes do fim do expediente da
biblioteca, e a devolucdo até 30 minutos apds o inicio do expediente do dia seguinte. O
empréstimo poderd ser concedido durante o horéario do expediente da biblioteca, caso o
professor necessite, com urgéncia para aula, projeto, seminario etc.

Art. 10°. Destinam-se apenas a consulta na biblioteca:

a) Obras de circulacgéo restrita;
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b) Obras do acervo de referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas, indices...)

c) Obras raras e Jornais.

§ 1° Somente o responsavel pela biblioteca podera autorizar o empréstimo em
carater especial dos materiais mencionados no Art. 10°.

§ 2°. O material de referéncia que fizer parte da ementa de alguma disciplina podera
ser livre para empréstimo, desde que permaneca um exemplar restrito na biblioteca. Nesses
casos, o docente devera entrar em contato com o bibliotecario.

§ 3°. Os materiais emprestados em carater especial estardo sujeitos a solicitacdo de

retorno imediato pela biblioteca, havendo procura justificada.

CAPITULO VI
DO PRAZO E QUANTIDADE PARA EMPRESTIMOS

Art. 11. O prazo e a quantidade para empréstimo de materiais dependerdo das
categorias dos usuarios da UENP, a saber:

l. Alunos de Graduacéo:

a) 03 livros por 07 dias;

b) 01 TCC por 07 dias.

1. Alunos de P6s-Graduacéo:

a) 03 livros por 14 dias;

b) 03 periddicos por 14 dias;

C) 03 CDs por 14 dias;

d) 03 DVDs por 14 dias;

e) 03 VHS por 14 dias;

f) 03 TCCs/Monografias/Dissertacbes/Teses por 14 dias.

I11.  Docentes:

a) 03 livros por 14 dias;

b) 03 periddicos por 14 dias;

C) 03 CDs por 14 dias;
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d) 03 DVDs por 14 dias;

e) 03 VHS por 14 dias;

f) 03 TCCs/Monografias/DissertacGes/Teses por 14 dias.

IV.  Funcionérios:

a) 03 livros por 07 dias

§ 1° Poderdo ser emprestados apenas 03 (trés) materiais por vez, havendo a
possibilidade de o (a) bibliotecario (a) autorizar o empréstimo de mais volumes, quando o
professor os solicitar para a aula, caso em que ficara responsavel pelos materiais.

8§ 2°. N&o sera permitido ao usuario retirar 02 (dois) livros iguais, exceto no caso de
o professor solicitar para a aula, ficando este responsavel pelos materiais.

§ 3° Nao sera permitido o empréstimo de materiais da biblioteca ao usuario
inadimplente.

8§ 4°. Em periodo de férias e recessos escolares, 0 prazo de empréstimo podera ser
estendido.

8 5°. A retirada de obras do acervo para o uso em sala de aula deve ser comunicada
a biblioteca pelo docente, com antecedéncia minima de 02h (duas horas).

8 6°. As obras retiradas da biblioteca para uso em sala de aula ficardo sob a guarda

e responsabilidade do professor e a devolugdo devera ocorrer até o dia seguinte.

CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS DA UENP

Art. 12. O empréstimo entre bibliotecas somente serd realizado no &mbito da
UENP, mediante solicitacdo/autorizacdo do bibliotecario, obedecendo aos itens seguintes:

§1°. O material passara por uma avaliagdo do bibliotecario para averiguar a
probabilidade de empréstimo.

§ 2°. Os bibliotecérios responsaveis deverdo formalizar, por e-mail, o pedido de
empréstimo e, por este, ficardo responsaveis.

§ 3° O prazo do empréstimo sera de 10 dias.
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§4° O atraso na devolucdo do material acarretara 0 ndo envio dos proximos
pedidos.

§5° No caso de extravio do material emprestado, o usuario solicitante devera
repor o item; se este encontrar-se esgotado, devera repor um titulo indicado pelo

bibliotecario.

CAPITULO VIII
DA DEVOLUCAO

Art. 13. O material emprestado apenas poderd ser devolvido na biblioteca de
origem.
Art. 14. O usuario que deixar o material em atraso no recinto da biblioteca sem a

devida devolucéo tera seu acesso bloqueado para empréstimo até o pagamento da multa.

CAPITULO IX
DA RENOVACAO

Art. 15. A renovacdo somente acontecera no dia estipulado para devolucdo do
material emprestado mediante a apresentacdo do cartdo de identificacdo, ou online, desde
que esse item nao possua reserva.

Art. 16. O usuério que entregar o material emprestado em atraso podera renova-lo
somente apds efetuar o pagamento da multa e se o item ndo possuir reserva.

Art. 17. O usuéario podera renovar o material até 02 (duas) vezes consecutivas,

mediante apresentacdo dos documentos ja mencionados.
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CAPITULO X
DA RESERVA

Art. 18. O usuério devera seguir as seguintes normas para reserva de material:

. A reserva de materiais somente serd realizada mediante apresentacdo do
cartdo de identificacdo, na biblioteca de origem.

1. O material reservado ficard a disposi¢do do solicitante até um dia apos a
data de sua devolucdo; decorrido o prazo, perde-se a reserva.

I11. O material tera uma Unica reserva por vez.

IV. O usuario ndo podera reservar o titulo que esteja emprestado a si préprio.

V. O usuario somente poderd solicitar reserva se 0 material encontrar-se
emprestado.
VI. O usuério tem direito de reservar apenas 01 (um) exemplar de cada titulo.
CAPITULO XI

DA SALA DE ESTUDO, VIDEOTECA E EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Art. 19. O uso da sala de estudo, videoteca e equipamentos de informatica para
consulta da biblioteca, é permitido aos alunos, docentes e funcionérios da instituicao.

Art. 20. O aluno, docente ou funcionario podera fazer a reserva da videoteca
pessoalmente ou por e-mail da biblioteca, e sempre com a identificacéo.

Art. 21. A reserva podera ser feita por hora ou periodo de 04 (quatro) horas

renovaveis, caso nao possua outras reservas.
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CAPITULO XIlI
DOS SERVICOS

Art. 22. Sdo servicos prestados pelas bibliotecas da UENP:
. Agendamento de exposic¢Ges no recinto da Biblioteca.
1. Atendimento e orientacdo a comunidade em geral.
I1l.  Catalogacdo na publicagdo (ficha catalogréfica).

IV. Catalogacao, classificacao.

V. Comutacéo bibliografica (em andamento).

VI.  Conservacdo, organizacao e revisdo do acervo.

VII.  Empréstimos.

VIII. Exposicéo de recentes aquisigdes.

IX.  Orientacdo ao uso do catalogo e localizacdo de materiais no acervo.
X. Orientacdo aos usuarios quanto ao regulamento.

XI.  Servico de guarda-volumes.

XIl.  Treinamento de calouros.

CAPITULO XIII
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 23. Sdo deveres dos usuarios das Bibliotecas da UENP:

l. Conservar o patriménio e o acervo das bibliotecas.

1. Devolver os materiais emprestados no prazo estabelecido em sua respectiva
biblioteca.

I11.  Manter a ordem, a disciplina e o siléncio no recinto da biblioteca.

IV. N&o comer, beber, fumar ou usar o celular no interior da biblioteca,
independente da secéo.

V. Respeitar os funcionarios e os usuarios das bibliotecas.

VI.  Responsabilizar-se por extravio ou danos ao material.
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VII. Submeter-se a inspec¢éo na biblioteca, quando solicitado.
VIII. Utilizar o guarda-volumes apenas no periodo em que permanecer na
biblioteca.

IX.  Para a melhor seguranca do usuario, este devera trazer o seu cadeado toda
vez que for usar o guarda-volumes.
Paragrafo Unico: As bibliotecas ndo se responsabilizardo pelas perdas/ou

extravios dos pertences deixados nos guarda-volumes.

CAPITULO XIV
DOS TIPOS DE FALTAS

Art. 24. Sdo consideradas faltas graves:

. Dano ao patrimdnio publico sob responsabilidade do leitor: anotacdo a lapis
ou a tinta em qualquer material, e qualquer espécie de mutilacdo, rasura, ou inutilizacdo
dele.

Paragrafo Unico: Constatado o dano o responsavel sera penalizado com a reposicéo
de 03 exemplares da obra danificada no prazo maximo de 01 més.

Art. 25. Sdo consideradas faltas de natureza média:

l. Perturbar a ordem.

1. Conversar em voz alta.

1. Utilizar aparelhos sonoros no recinto da biblioteca.

IV.  Utilizar notebook, videoteca e laboratérios de informéatica com som alto.

V. Falar ao celular no recinto da biblioteca.

VI.  Adentrar a biblioteca com bolsas ou similares.

VII. Utilizar a carteira de empréstimo de outro usuario.

Paragrafo Unico: Constatado quaisquer das faltas o usuario sera advertido

verbalmente e em caso de reincidéncia comunicada a Dire¢do de Campus/Centro.



ANEXO DA RESOLUGAO 001/2013-CAD-UENP

CAPITULO XV
DAS PENALIDADES

Art. 26. Para cada dia de atraso na devolucdo de material emprestado, sera
aplicada, por dia e por livro, os efeitos da Resolugdo 002-2013/CAD/UENP, ao usuério de
qualquer categoria.

Paragrafo Unico. Para aplicagio desta penalidade, serdo considerados apenas os
dias Uteis e nos horarios de expediente da biblioteca, inclusive no periodo de férias.

Art. 27. A ndo devolucdo de materiais de circulacdo restrita e obras de referéncia
no prazo estipulado acarretardo na aplicacdo dos efeitos da Resolucdo 002-
2013/CAD/UENP.

Art. 28. O aluno inadimplente com a biblioteca estard impedido de colar grau.

Art. 29. O funcionario e o docente em situacdo irregular sofrerdo as sancgdes
administrativas cabiveis.

Art. 30. Os precos publicos relativos as bibliotecas da UENP serdo publicados em
Resolucéo especifica.



