RESOLUGAO N° 004/2021 — CAD/UENP

Suamula: Regulamenta a aquisicdo e controle de produtos quimicos
controlados pela Policia Federal no &mbito da UENP.

Considerando o e-protocolo 17.909.325-1 e aprovagdo do Conselho de
Administragdo, em reunido realizada no dia 27 de agosto de 2021;

Considerando a necessidade de instituir e regulamentar procedimentos
normativos para a aquisi¢ao e controle de produtos controlados pela Policia Federal;

Considerando a Lei Federal N. 10.357, de 27 de dezembro de 2001, que
estabelece normas de controle e fiscalizagdo sobre produtos quimicos e demais legislacdes;

A Reitora da Universidade Estadual do Norte do Paranda — UENP, Profa.
Fatima Aparecida da Cruz Padoan, nomeada pelo decreto n® 10437, de 10 de julho de 2018,
do Governo do Estado do Parana, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,
HOMOLOGA a seguinte

RESOLUGAO

Art 1°. Ao elaborar solicitacdo de compra de reagentes e produtos quimicos
o servidor deve:
| — Verificar se o produto a ser adquirido consta na relagdo de produtos quimicos
controlados pela Policia Federal (PQC) conforme relagdo disponivel no site da
Universidade.
Il — Preencher o formulario de Requisicao de Empenho (Anexo |) com as informacoes
conforme Ata de Registro de Pregos (ARP) vigente. No caso de inexisténcia de ARP
vigente, as informagdes devem ser transcritas conforme constam nos orgamentos oriundos
de cotagédo de pregcos no mercado. Fazer constar a sigla PQC entre parénteses apds o
nome técnico do produto quando este constar da lista da Policia Federal.
Il — Encaminhar processo de solicitagcdo de compra via e-protocolo ao Assistente Técnico
de Produtos Controlados do Campus para ciéncia e conferéncia dos itens. O processo
deve conter além da Requisicdo de Empenho, especificagdes, quantidades e custo,
apresentar também memorando de solicitacdo informando o responsavel pelo manuseio
dos produtos, os locais em que serdo utilizados e a justificativa

Art 2°. Ao receber o processo de solicitagdo de compra de produtos
quimicos o Assistente Técnico de Produtos Controlados do campus deve:
| — Conferir a descricado dos itens, as quantidades, o responsavel pelo manuseio, os locais
em que serdo utilizados e a justificativa. Constatada a observancia dos parametros
adequados a aquisicao devera efetuar despacho manifestando ciéncia da conformidade e
encaminhar o processo ao setor financeiro para empenho, que por sua vez encaminhara a
Diretoria de Materiais para emissao de Ordem de Fornecimento;
Il — Se o processo de solicitagdo de compra apresentar inconformidades ou inconsisténcias
deve observa-las no despacho e devolver o processo ao requerente para retificacoes.

Art 3°. O responsavel pelo almoxarifado do campus deve, durante o
recebimento provisério do PQC,
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| — Informar o Assistente Técnico de Produtos Controlados do respectivo Campus para que
este faca a conferéncia qualitativa dos itens;

Il — Notificar o Assistente Técnico de Produtos Controlados para que efetue a retirada dos
materiais ap6s a conferéncia qualitativa que resulte em recebimento definitivo;

Il — Notificar a Diretoria de Materiais para providéncias junto ao fornecedor nos casos de
conferéncia qualitativa que impossibilite o recebimento definitivo;

IV — Apos o recebimento definitivo encaminhar a nota fiscal ao setor financeiro para
providéncias.

Art 4°. Ficam sujeitos as regras desta resolugcido os produtos recebidos por
doacao;

Paragrafo Unico. O termo DOAGAO se refere a entrada de produtos cujas
notas fiscais de aquisi¢do ndo sejam emitidas em nome da UENP. Nestes casos a entrada
do produto devera ser registrada junto ao almoxarifado mediante apresentacao de termo de
doacéao (Anexo ll) acompanhado da nota fiscal de aquisi¢ao.

Art 5°. O Diretor de Campus devera indicar dentre seus quadros de
servidores um Assistente Técnico de Produtos Controlados, que sera o responsavel por
receber e controlar os PQCs e prestar informagdes regularmente a Divisdo de Produtos
Controlados da UENP.

I — O responsavel de cada um dos laboratérios deve enviar ao Assistente Técnico de
PQCs do campus, até o ultimo dia util de cada més, as movimentagdes ocorridas;

Il — O Assistente Técnico de PQCs de cada campus devera encaminhar a Divisdo de
Produtos Controlados as movimentagdes ocorridas, (incluindo as doagdes recebidas) até o
quinto dia util do més, conforme Anexo lll, devidamente acompanhado de coépia das
notas fiscais ou termos de doacéo;

Il — A Divisao de Produtos Controlados devera compilar e consolidar os dados enviados
pelos Assistentes de PQCs dos campi e preencher o mapa no Sistema SIPROQUIM2 no
site da Policia Federal até o dia 15 do més subsequente ao més declarado.

Art 6°. O ndo cumprimento do contido nesta Instrucdo e a ocorréncia de
negligéncia por parte dos setores envolvidos podera implicar na abertura de procedimento
administrativo para apuracao de responsabilidade.

Art 7°. Os casos nao previstos nesta resolugcédo deverao ser encaminhados a
Divisdo de Produtos Controlados para analise e parecer e deliberagao do CAD.

Art 8°. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Reitoria da UENP em,
Jacarezinho, 27 de agosto de 2021
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Fatima Aparecida da Cruz Padoan
Reitora

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 — Autorizada pelo Decreto Estadual no 3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getulio Vargas, 850, CEP 86400-000 Jacarezinho/PR — fone/fax 43 3511-3200 — www.uenp.edu.br



		2021-09-03T15:42:59-0300
	FATIMA APARECIDA DA CRUZ PADOAN:60181010925




