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CAMPUS CORNELIO PROCOPIO

INSTRUCAO DE SERVICO —01/2019

Assunto: Procedimentos de manuteng¢do do Campus CP.

O Diretor do Campus Cornélio Procopio, conforme Portaria GR 143/2019, no

uso de suas atribuicbes legais, estabelece o0 seguinte procedimento quanto a

manutencao cotidiana:

1. Solicitacdes: todas as solicitagbes da comunidade académica referente a

manutencao predial, elétrica e de jardinagem deverdo ser realizadas por meio de
registro no SUAP. Excepcionalmente (quando ndo houver acesso a internet) por

meio de memorando interno impresso e protocolado.

2. Solicitacbes entre servidores: sera realizada conforme protocolo interno, ja

estabelecido entre funcionarios da limpeza, vigias e responsavel pela gestdo das

atividades de manutencao.

3. Disponibilidade de material e financas: havendo necessidade de aquisicdo de

materiais, a solicitacdo serda encaminhada ao responsavel pelos orcamentos. Em
seguida, sob autorizacdo da Direcdo de Campus, a compra sera efetuada para

atendimento da demanda.

4. O servidor designado para gestdo da manutencéo € o Sr. Nivaldo Eugenio da

Silva (“Braga”).
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5. Sintese organizacional:

DEMANDA (SUAP/Demanda interna) — Braga

U

Triagem: predial / elétrica / jardinagem

(Equipes terceirizadas)

4 4

SEM DEMANDA FINANCEIRA COM DEMANDA FINANCEIRA

Execucdo da manutencéo

Orcamento / Autorizagdo de aquisigéo

4

Execucdo da manutencéo

Thiago Alves Valente
Diretor UENP-CCP



