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= CAMPUS CORNELIO PROCOPIO

ORDEM DE SERVICO —=n° 05/2019

O DIRETOR do Campus Cornélio Procdpio, da Universidade Estadual do Norte do
Parana, no exercicio regular de seu cargo e prerrogativas legais de suas funcoes,
atendendo aos Decretos n° 31 de 01/01/2015
(https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/pesquisarAto.do?action=exibir&codAto=13514
0&indice=1&totalRegistros=1) e n° 4189 de 25/05/2016
(https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/exibirAto.do?action=iniciarProcesso&codAto=

157744&codltemAto=976069) DETERMINA os seguintes procedimentos quanto ao

registro do ponto e horas extras:

1. O exercicio de atividade como hora extra somente serd permitido mediante autorizacao
prévia da Direcdo de Campus, consultadas as instancias pertinentes ao caso, junto a
Reitoria. Utilizar o formulario do Anexo | para esta solicitacdo, indicando a data de

compensacédo da hora extra.

2. Em casos de emergéncia ou realizacdo de eventos (atendimento da Divisdo de Frotas,
Divisdo Financeiro, etc), o registro de atendimento devera ser encaminhado em 24h apés
sua realizacéo a Direcdo de Campus. Utilizar o formulario do Anexo |l para este registro,

indicando a data de compensacao da hora extra.

3. Demandas remetidas por Pro-Reitorias, Coordenadorias e demais divisdes vinculadas
diretamente a Reitoria deverdo ser informadas ao Gabinete da Direcdo de Campus, que

realizara contato para autorizar a solicitagao.

4. A realizagéo de carga hora extra sem autorizagdo da chefia imediata e ndo cumprimento

do contido nos decretos acima podera acarretar em responsabilizacédo do servidor.

5. A partir de 01/10/2019 os pontos deverdo ser assinados nos seguintes locais:
Unidade Centro: Setor da Divisdo Académica.

Campus: DRH (8h as 17h);

Gabinete (18h as 22h).
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Cornélio Procépio, 31 de maio de 2019.

Thiago A. Valente
UENP-CCP
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ANEXO |

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA HORA EXTRA

SERVIDOR:
DIVISAO OU SETOR:
DATA:
JUSTIFICATIVA:

DATA PARA COMPENSACAO:

DEFERIMENTO DA DIRECAO DE CAMPUS:
DATA: [ |

CIENCIA DA DRH:
DATA: [/ |/
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ANEXO Il
INFORME DE ATENDIMENTO EMERGENCIAL
OU DE SUPORTE PARA EVENTO
SERVIDOR:
DIVISAO OU SETOR:
DATA:

JUSTIFICATIVA:

DATA PARA COMPENSACAO:

DEFERIMENTO DA DIRECAO DE CAMPUS:
DATA: | |/

CIENCIA DA DRH:
DATA: [ |/




