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CAMPUS CORNELIO PROCOPIO

ORDEM DE SERVICO - n° 03/2020

O DIRETOR do Campus Cornélio Procépio, da Universidade Estadual do
Norte do Parana, no exercicio regular de seu cargo e prerrogativas legais de suas
funcdes, em consonancia com as Direcdes dos Centros de Estudos — CLCA, CCHE
e CCSA, conforme reunido realizada em xxxx; e em atendimento a Instrucdo de
Servico n°® 01/2020 GD/UENP, com o objetivo de contribuir para melhor
organizacdo da Secretaria do GD-CCP, estabelece o seguinte procedimento para
atualizacdo de dados da Congregacdo e demais 6rgaos, divisbes ou setores do
CCP:

1. Ao receber dados formalizados sobre implantacdo ou substituicdo de
representantes académicos, atualizar banco de dados no prazo de 5 dias a partir
do registro de entrada do documento.

2. Com o nome do docente ou agente em questdo, a Secretaria do GD deve entrar
em contato solicitando demais informagdes, conforme planilha anexa. Esse arquivo
se apresenta como matriz de dados do GD, o que implica em ser mantido
rigorosamente atualizado, sendo também obrigatoria sua divulgacdo, em até 5 dias
apos realizada a atualizacao, as secretarias dos Centros de Estudos, Colegiados e
demais divisdes/setores do CCP.

3. A Secretaria do GD deve manter agendamento anual de solicitagbes de dados,
observando as portarias em vigéncia. Ao receber informacédo de uma portaria, o

agendamento deve ser realizado imediatamente.

Cornélio Procopio, 22 de junho de 2020.
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