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INSTRUCAO DE SERVICO 03/2021 - CCHE/CJ/GAB

SUMULA: Estabelece os requisitos minimos a serem
observados nos Relatérios Mensais de Atividades
Docentes encaminhados a Direcéo de Centro.

CONSIDERANDO o disposto no inciso 11 do art. 52 do Regimento Geral da UENP, nos
arts. 14 a 25 do Ato Executivo 009/2020 GR-UENP e, ainda, pela necessidade de uniformizagdo nas
informacdes e nos procedimentos para encaminhamento dos Relatérios Mensais de Atividades
Docentes, o Diretor do Centro de Ciéncias Humanas e da Educagéo no uso de suas atribuicdes legais:

RESOLVE

Art. 1°. Em relagdo a forma, o formulario (Anexo IV do Ato Executivo n® 009/2020) devera:

| - estar assinado manualmente ou através da assinatura eletronica disponivel no Sistema de
Protocolo Integrado (eProtocolo);

Il - estar em formato PDF (ndo serdo aceitos arquivos em outro formato);

111 - ser nomeado (o arquivo) da seguinte forma: “Nome - Curso - Anexo IV - més - ano”.

Art. 2°. Os Relatorios de Atividades Docentes deverdo corresponder ao periodo do dia 21 de
um més até o dia 20 do més seguinte.

Art. 3°. Nos Relatdrios de Atividades Docentes, deverdo ser indicados o quantitativo e as datas
das aulas ministradas ap0s as 22 horas, a ndo indicacao do quantitativo e das datas no relatorio ensejara
no nao pagamento do adicional noturno.

Art. 4°. Os Docentes deverdo enviar os Relatorios Mensais de Atividades para o endereco de
e-mail da Coordenacg&o de Curso, para ciéncia e concordancia do Coordenador.

Art. 5°. Até o dia 20 de cada més, o Coordenador de Curso deverd enviar os Relatorios de
Atividades dos Docentes (anexados em unico e-mail) para a Dire¢do de Centro, atestando, no corpo do
texto do e-mail, que conferiu os anexos e concorda com 0 seu inteiro teor, ou apontar eventuais
divergéncias e omissdes na entrega dos relatorios.

Art. 6°. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete da Dire¢do do Centro de Ciéncias Humanas e da Educacéo (CCHE-CJ),
Jacarezinho (PR), 16 de junho de 2021.

Prof. Dr. Alfredo Moreira da Silva JUnior
Diretor do CCHE-CJ
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