RESOLUCAO N° 004/2012 — CAD/UENP

Sumulas Regulamenta a utilizacdo do e-mail instituciordd

Universidade Estadual do Norte do Parana - UENP

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacao eatizagdo da utilizacéo
do e-mail institucional,

CONSIDERANDO a aprovacado pelo Conselho de Admiagsto -—
CAD/UENP — em reuniao realizada no dia 23 de mdes;2012;

O Reitor da Universidade Estadual do Norte doamar Prof. Dr. Eduardo
Meneghel Rando, no uso de suas atribuicbes legaéxeecicio regular de seu cargo,
HOMOLOGA a seguinte

RESOLUCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A aplicacao de-enail (correio eletronico) da UENP sera utilizadaapa
troca de mensagens eletrbnicas através da Intgrossjbilitando a comunicacdo entre as

pessoas dentro e fora da Instituicao.

Art. 2°. As contas de e-mail serdo disponibilizadas pacdepsores, agentes
universitérios, estagiarios lotados em Secfes Adtrativas sob responsabilidade de seus
supervisores e para contas genéricas (Divisbes;R&itérias, Coordenagbes, Nucleos,

Assessorias, Diretorias, Sec¢des, Centros, Campus).



Art. 3°. O dominio de enail @uenp.edu.br serd mantido nas instalagbes do
Nucleo de Tecnologia da Informacdo da UENRlizando a plataforma educacional
GOOGLE, que permite o uso de todas as vantagen$sM@lL, tal como Agenda,

Calendério, Docs, Talk, entre outros.

CAPITULO I
DAUTILIZACAO DO E-MAIL

Art. 4°. Todo usuario de conta deail institucional € responsavel pelo mesmo e

pela sua correta utilizagéo.

Art. 5°. E responsabilidade do usuario:

| - Manter em sigilo sua senha de acesso ao caletidnico (ver Ato Executivo
N° 09/2016);

Il - Fechar o aplicativo de correio (cliente) toda gee se ausentar, garantindo a
confidencialidade do mesmo;

[l - Comunicar imediatamente ao NTI o recebimentmmdasagens com virus ou
qgue venham a ser prejudicial;

IV - Efetuar a manutencdo de sua Caixa Postal, eatafirapassar o limite de
armazenamento e garantindo o seu funcionamentoone

V - Notificar ao NTI quando ocorrerem alteracfes gergham a afetar o cadastro

do usuario como unidade de exercicio, ramal, cangngao.

Art. 6°. A conta de amail € pessoal e intransferivel.

Art. 7°. Todos os e-mails serdo tratados como uma corrdépora.

! Disponivel em http://www.nti.uenp.edu.br/




CAPITULO 1l
DA FINALIDADE DO E-MAIL INSTITUCIONAL

Art. 8° O e-mail institucional devera ser utilizado exslamente para
finalidades académicas e profissionais que dizepeit a Instituicdo.

Art. 9°. Fica vedada a utilizacdo dos servicos de e-maiituicgonal para uso

indevido.

Paragrafo Unico. E considerado uso indevido do correio eletrdnico:

| - Tentativa de acesso ndo-autorizado as caixdsipal terceiros;

Il - Envio de informacfes sensiveis, classificadaspmprietarias, inclusive
senhas, para pessoas ou organizagdes nao-autsrizada

Il - Envio de material obsceno, ilegal ou nédo-éticomercial, pessoal, de
propaganda, mensagens do tipo corrente, entretetoméspam” (envio de mensagem nhao
solicitada), propaganda politica, mensagens enganos

IV - Envio de mensagens ofensivas que possam volar\a intimidade, a vida
privada, a imagem e a honra das pessoas;

V - Envio de mensagens contendo virus ou qualquenafode rotinas de
programacao prejudiciais ou danosas as estacOesablalho e ao sistema de correio
eletronico;

VI - Troca de mensagens e arquivos de musicas, filpi@das, jogos e outros
tipos, que ndo sejam de interesse exclusivo deuigsio; e

VIl - Outras atividades que possam afetar de formaativaga UENP,

funcionarios, fornecedores e parceiros.



CAPITULO IV
DA CRIACAO DE E-MAILS

Art. 10. Os e-mails serdo criados mediante solicitaci®jaotNT]I.

Art. 11. Cada servidor tera direito a apenas um e-maitucginal.

Art. 12. Os e-mails individuais serdo criados mediante n@ugerido pelo

usuario caso nao haja nenhuma conta semelhante.

Art. 13. As contas genéricas (Departamentos, Secdes, Psjisoordenacoes,
Pro-Reitorias, entre outras) serdo criadas medsolieitacdo do chefe do respectivo 6rgéo
suplementar respeitando as seguintes regras:

| - Os e-mails generalizados (Ex: propav@uenp.edplorh@uenp.edu.br,
gabinete@uenp.edu.br, entre outros) serdo ideadifie como lotados na Reitoria;

I - Os e-mails de oO6rgdos de Campus seguirdo a regra:
orgao.campus@uenp.edu.br (Ex: financeiro.cilm@udnghe);

[l - Os e-mails de Centros seguirdo a regra ceninpgs@uenp.edu.br (Ex:
ccsa.ccp@uenp.edu.br);

IV - As contas de e-mail genéricas deverdo ser \adasla um usuario especifico
(chefe, coordenador, diretor, pro-reitor, dentréras). Caso o vinculo seja alterado, o NTI
deverd ser notificado para atualizacao de senhesrda;

V - Os e-mails ja criados que ndo estejam seguisdegras anteriores serao

adaptados.

Art. 14. O grupo de e-matbdos@uenp.edu.lér de uso exclusivo do Gabinete do

Reitor.

Art. 15. O NTI/UENP somente criara grupos de e-mails pasifistitucionais.



CAPITULO V
DA EXCLUSAO, SUSPENSAO E USO INDEVIDO DE E-MAILS

Art. 16. As contas de e-mail serdo desativadas mediasiegasntes situacoes:

| - Pedido formal do usuario relatando o motivo;

Il - Contas recém-criadas que nao tiverem acessenadp de trés meses, sem
aviso prévio;

[l - Contas de usuarios exonerados ou com contrassndidos, terdo 30
(trinta) dias para copia dos arquivos, quando isatio, mediante assinatura de termo de
responsabilidade por ocasidao de sua rescisdo deatmifAnexo |) sobre seus atos nesse

periodo.

Art. 17. O uso indevido do servico de correio eletrénicgpdnivel na rede da
UENP é considerado falta grave e implicara na agéio de sancdes disciplinares previstas no

Regimento Geral da Instituicdo e demais normasege

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo edmologia da
Informacéo da UENP.

Art. 19. Esta Resolucao entra em vigor na data de suacpghb, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.
PUBLIQUE-SE.

Sala de Reunides da UENP em
Jacarezinho, 23 de marco de 2012.

Prof. Dr. Eduardo Meneghel Rando
Reitor



ANEXO | — Termo de responsabilidade ao servidor dearreira exonerado.

Termo de responsabilidade — E-mail institucional

Eu , portador do CPF

- declaro ser responsavel pelos enemiViados no periodo em que foi

estipulado para copia dos arquivos, sendo quesodonais funcionario da carreira publica e,
portanto, ndo tenho mais vinculo com a instituig@amprometo-me a respeitar as normas de
utilizacdo do e-mail institucional e 0 RegimentdEstatuto da Instituicdo, assumindo as
consequéncias administrativas, civeis e penais rdetes do desvio de finalidade e

desrespeito as normas.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local e data

Assinatura



