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RESOLUGAO N° 001-2023 — CAD/UENP

SUMULA: Regulamenta o procedimento de contabilizacdo de receita e cobranca
da inadimpléncia no ambito da UENP.

CONSIDERANDO e-protocolo n° 19.477.100-2;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo do procedimento de
contabilizagdo de devedores e cobrancga da inadimpléncia no ambito da UENP;

CONSIDERANDO a recomendacdo do r. Tribunal de Contas do Estado do
Parana;

CONSIDERANDO o Direito Constitucional a boa administracdo do patrimdnio
publico, estendida a todos os cidadaos conforme preceitua o art. 5°, LXXIIl de nossa Carta
Magna.

CONSIDERANDO aprovagao do Conselho de Administragdo, em reunido
realizada no dia 03 de abril de 2023, o Reitor da Universidade Estadual do Norte do Parana,
Prof. Dr. Fabio Antonio Néia Martini, HOMOLOGA a seguinte

RESOLUGAO

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do Procedimento de Contabilizagdo de
Receita e Cobrancga da Inadimpléncia da Universidade Estadual do Norte do Parana, anexo
a esta Resolucgao.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE

Gabinete do Reitor da UENP em
Jacarezinho, 04 de abril de 2023.

FABIO ANTONIO NEIA Assinado de forma digital por FABIO
ANTONIO NEIA MARTINI:70460841904

MARTINI:7046084 1904 Dados: 2023.04.10 16:04:07 -0300'

Prof. Dr. Fabio Antonio Néia Martini
Reitor
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ANEXO A RESOLUGAO N° 001/2023 — CAD/UENP

REGULAMENTO DO PROCEDIMENTO DE CONTROLE, CONTABILIZAGAO E
COBRANCA DA INADIMPLENCIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE DO
PARANA.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento disciplina o procedimento de controle, contabilizacao e
cobranca da inadimpléncia perante a Universidade Estadual do Norte do Parana (UENP),
indicando as diretrizes e tramites a serem seguidos em prol a defesa do erario.

Art. 2°. E dever de todos os gestores de recursos pautarem suas atividades de
forma sistematica e impessoal, visando a eficiéncia na contabilizacdo de devedores e a
efetivacdo da adimpléncia daqueles que utilizarem servigos publicos oferecidos pela UENP
mediante pagamento de preg¢o publico ou aqueles que por ventura receberem bolsas ou
outros tipos de verbas, que por alguma inadequacao ou ato ilicito, tenham que efetuar a
devolucao de tais valores.

CAPITULO Il
DO CONTROLE

Art. 3°. E obrigatéria a manutencéo de controle de todos os servigos prestados
pela UENP remunerados pelo pagamento de prec¢o publico ou qualquer outra modalidade de
ingresso.

§ 1°. O registro devera ser mantido obrigatoriamente na forma digital, de modo
seguro com backup na nuvem, de modo a evitar a perda ou extravio de informacbes
financeiras importantes.

§ 2°. O registro devera indicar:

| — Data e indicac&o do servigo;

Il — Nome, CPF, celular, e-mail e endereco do solicitante;
1l — Valor;

IV — Prazo para pagamento, quando for o caso;

V — Forma de pagamento;

VI — Situagédo do pagamento (se em dia, realizado ou nao).

§ 3°. Também devera ser mantida em arquivo especifico a documentacao fisica
com assinatura do utilizador do servigo, como por exemplo, requisicao de servico ou aceite.

Art. 4°. No caso de devolucio de bolsas ou verbas concedidas, apds a devida
apuragcao dos valores a serem devolvidos pelo beneficiario, devera ser mantida
documentagdo digital nos moldes do artigo anterior.
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CAPITULO Il _
DA CONTABILIZAGAO

Art. 5°. E obrigatéria a manutencéo dos registros contabeis de todos os servigos
prestados pela UENP;

Paragrafo unico — Os registros contabeis a que se refere o caput do artigo
deverao ser realizados no Sistema de Administracdo Financeira (NOVOSIAF), ou sistema
substituto, ou, ainda, sistema indicado por Instrugao de Servigos da PROAF.

Art. 6°. As informacbes para o registro contabil deverao ser feitas diariamente
pelo setor encarregado pela contabilidade da unidade.

Paragrafo unico — O envio das informagbes é atribuicdo do responsavel pela
unidade prestadora do servigo.

CAPITULO IV i
DA COBRANGA EXTRAJUDICIAL DA INADIMPLENCIA

Art. 7°. Quando ocorrer o vencimento de uma obrigagdo, o responsavel pela
unidade, setor, 6rgdo suplementar ou programa devera, no prazo de 15 dias, entrar em
contato com o devedor e informar sobre seu vencimento e suas consequéncias, por
qualquer meio disponivel, preferencialmente via e-mail ou correspondéncia por AR, para
registro do contato realizado.

§ 1.° Podera ser concedido prazo maximo de 15 (quinze) dias para pagamento.

§ 2.° Sera expedida instrucao de servico pela Pré-Reitoria de Administragao e
Finangas contendo formularios que deverao ser assinados pelos contratantes de servigcos
prestados pela UENP.

Art. 8°. Ultrapassando-se os 15 (quinze) dias indicados no artigo anterior, caso
as cobrangas extrajudiciais restem infrutiferas, todas as informagdes relativas ao débito
serao encaminhados a Assessoria Juridica do Campus, via e-Protocolo, para que proceda a
cobranca.

§1.° Deverdao ser encaminhados as Assessorias Juridicas o0s seguintes
documentos:

| — Documentos relativos a requisi¢cao do servigo ou termo de aceite;

Il — Documentos relativos as tentativas de cobranga extrajudicial;

[l = Memdria do calculo da atualizacdo monetaria e multa quando for o caso;

IV— Inscri¢cao da divida no Cadin Estadual;

V — Informacbes sobre o devedor, como qualificacdo, endereg¢o, e outras
disponiveis no setor responsavel pelo fato gerador da divida.

§ 2°. E facultado & Assessoria Juridica da UENP suplementar o contido no
paragrafo anterior.
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§ 3.°. A Assessoria Juridica do Campus devera realizar novo contato, indicando
sobre a possibilidade de realizagdo de acordo, no prazo maximo de mais 15 (quinze) dias,
para pagamento parcelado do débito em no maximo 10 (dez) vezes.

§ 4°. O acordo devera ser firmado mediante instrumento denominado “termo de
reconhecimento de divida”, indicando:

| — A qualificagdo da unidade na qual sera contabilizado o ingresso e do devedor;

Il — A origem da divida, seu valor e a forma de seu parcelamento (quando for o
caso);

Il = A conta para depésito ou local do pagamento, quando for realizado por
cartao de crédito;

IV — Disposigao indicando que em caso de mora de 15 (quinze) dias sobre uma
das parcelas, ocorrera o vencimento de todas as demais;

V — Disposig¢ao indicando multa de 20% (vinte por cento) sobre o débito no caso
de inadimpléncia das parcelas, além de corre¢do monetaria;

VI — Assinatura do representante da unidade onde ocorrera o ingresso e do
devedor, bem como de duas testemunhas.

§5°. E proibido o parcelamento de valores cuja parcela ndo seja inferior a
R$ 100,00 (cem reais).

§6°. E proibido o recebimento de dinheiro em espécie nas tesourarias da
universidade.

Art. 9°. Caso a divida se refira a valores com vencimento ha mais de 30 (trinta)
dias, é necessaria a atualizagdo dos valores, com juros de mora de 1% (um por cento) ao
més e correcdo monetaria pelo indice IPCA-E, adotado nas condenagbes em face da
Fazenda Publica do Parana.

Paragrafo unico. A corregao do valor devera ser realizada pela:

| — PROAF: em caso de divida relacionada a reitoria ou a projetos de
responsabilidade das Pro-Reitorias;

Il — Setor Financeiro do Campus respectivo: em caso de dividas relacionadas as
suas atividades ou projetos, incluindo os realizados por seus 6rgéos suplementares.

Art. 10. O adimplemento do acordo devera ser acompanhado pelo responsavel
da unidade, do setor, 6érgao suplementar ou programa, em conjunto com o setor financeiro.

Art. 11. Antes do encaminhamento para cobranga judicial, a divida devera ser
inscrita no Cadin — Cadastro Informativo Estadual, destinado a inclusdo das pendéncias de
pessoas fisicas e juridicas perante 6rgaos e entidades da administracdo publica direta,
indireta e paraestatal do Estado do Paran4, nos termos da Lei 18.466/2015 e do Decreto n°
1.933/2015.
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CAPITULO IV A
DA COBRANGA JUDICIAL DA INADIMPLENCIA

Art. 12. E facultado a Assessoria Juridica a utilizagdo de todos os meios
admitidos no direito para cobranca da divida, podendo conceder parcelamento, nos termos
desse regulamento.

Art. 13. O pedido de cobranca judicial ou execug¢ao de termo de confissao de
divida devera ser efetuado pelo setor juridico da unidade na qual deveria ocorrer o ingresso
da receita.

Art. 14. Ao final do processo judicial correspondente, devera ser comunicado o

resultado ao titular do ingresso e ao setor financeiro correspondente.

CAPIiTULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Esse regulamento entra em vigor na data da sua publicagado, revogadas
as disposicdes em contrario.

Art. 16. Situagdes que exijam regulamentacao para plena aplicagdo da presente
resolugdo serdo objeto de Instrugbes de Servigos a serem expedidas pela Pré-Reitoria de

Administracado e Financgas e pelas Diretorias dos Campi.

Art. 17. Os casos omissos serdo submetidos ao CAD.
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