RESOLUGAO N° 003/2019 — CONSUNI/UENP

Samula: Aprova o Regimento da Clinica Odontoloégica da Universidade
Estadual do Norte do Parana.

A Reitora da Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP, Profa.
Fatima Aparecida da Cruz Padoan, nomeada pelo decreto n® 11435, de 26 de junho de
2014, do Governo do Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
considerando protocolo 11001-1546/2018 e aprovagdo do Conselho Universitario, em
reunido realizada no dia 23 de abril de 2019, HOMOLOGA a seguinte:

RESOLUGAO

Art. 1°. Fica aprovado, como parte indissociavel desta Resolugdo, o anexo
que contém o Regimento da Clinica Odontolégica da Universidade Estadual do Norte do
Parana.

Art. 2°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Reitora da UENP em,
Jacarezinho, 23 de ahyil de 2019.

Fatima Apareci
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Regimento da Clinica Odontolégica da Universidade Estadual do Norte do Parana (Anexo a
Resolugdo 003/2019 — CONSUNI/UENP)

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento tem por finalidade disciplinar as atividades da Clinica
Odontolégica, subordinado diretamente ao Campus de Jacarezinho da Universidade
Estadual do Norte do Parana (UENP), nos termos do Estatuto e Regimento da Universidade.

Art. 2° Este Regimento obedece ao regimento geral da UENP.

Art. 3° Os Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) da Clinica e Central de Material e
Esterilizacdo (CME) sdo normas complementares a este pois encontram-se sujeitas a
atualizacdes e inovagoes.

Art. 4° A Clinica Odontolégica tem por objetivo desenvolver atividades de ensino, pesquisa e
extensdo na Universidade e construir conhecimento nas areas de Prevencéo, Promocgao da
Saulde Bucal e afins.

§ 1° A Clinica Odontolégica atuara como 6rgdo de execugao e de participagdo em projetos,
constituindo-se em um ambiente de interiorizagéo e fortalecimento de politicas publicas de
pesquisa e aplicacdo de novas metodologias, bem como na captagéo de recursos através
de projetos, atendimentos, servigos de consultorias e de assisténcia técnica, capacitacao e
pesquisa aplicada.

§ 2° Sem prejuizo do seu objetivo, a Clinica Odontoldgica podera prestar servigos para as
comunidades interna e externa a Universidade, mediante a celebragdo de acordos,
convénios ou contratos, observadas as disposi¢coes legais sobre o assunto.

TiTULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° A estrutura organizacional da Clinica Odontologica (COD), compreende os seguintes
orgaos:

I Conselho Técnico-Administrativo (CTA);

1. Diretoria (D.A.);

. Coordenadorias de Unidades Técnicas (Central de Materiais e Esterilizagao, Central
de Laboratérios, Central de Radiologia, Coordenacdo de Estagios e Coordenacé&o de
Trabalho de Conclusdo de Cursos), as quais serdo constituidas e reformuladas de acordo
com necessidades e especificidades, referendadas pelo CTA.

CAPITULO |
DO CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO (CTA)

Art. 6° O Conselho Técnico-Administrativo, 6rgao consultivo e deliberativo superior em
matéria técnico-cientifica e administrativa da COD é constituido dos seguintes membros:

l. Diretor da COD, como presidente;
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Il. Coordenador do Colegiado;

lil. Cinco (05) Coordenadores das Unidades Técnicas (Central de Materiais e Esterilizagao,
Central de Laboratérios, Central de radiologia, Coordenacéo de Estagios e Coordenacéo de
Trabalho de Concluséo de Cursos);

IV. dois (02) docentes eleitos dentre os representantes do colegiado de Odontologia e
participantes das atividades da COD;

V. dois (02) representantes discentes com atividades na COD ( 1 de Graduacéo e 1 de Pos-
graduacao) indicado por seus pares;

Par4grafo Unico O Diretor da COD podera indicar técnicos da COD para assessora-lo nas
reuniées do CTA.

Art. 7° Compete ao Conselho Técnico-Administrativo:

l. propor alteragdes no Regimento da COD, para posterior aprovagéo dos 6rgéos superiores
da Universidade;

Il. aprovar os planos anuais e plurianuais e o relatério anual da COD, elaborados pela
Diretoria;

lll. acompanhar e supervisionar a execugéo dos programas estabelecidos no plano anual da
COD, quanto ao cumprimento das metas e a aplicagéo dos recursos;

IV. estabelecer as diretrizes de atendimento da COD as comunidades interna e externa a
Universidade;

V. aprovar a celebracdo de acordos, convénios e contratos de prestacdo de servigcos
encaminhados pela Diretoria da Clinica, observadas as disposigdes legais sobre as matérias
aprovadas pelo Conselho Universitario para o envio ao Conselho de Administracdo da
Reitoria para deliberacéo e aprovacéo final dos mesmos; ;

VI. aprovar os projetos e seus respectivos orgamentos, encaminhados pela Diretoria da
Clinica para o envio ao Conselho de Administracdo da Reitoria para deliberagdo e
aprovacéao final dos mesmos;

VII. decidir sobre os casos omissos neste Regimento, submetendo as decisées aos 6rgéos
superiores da Universidade;

VIIl. exercer outras atribuicées que Ihe forem conferidas por este Regimento e pelo Estatuto
e Regimento Geral da Universidade.

§ 1° Conselho Técnico-Administrativo podera instituir comissées ou grupos de trabalho, de
carater permanente ou temporario, visando ao assessoramento e apoio técnico a COD.

§ 2° Através de resolugéo, o Conselho Técnico-Administrativo estabelecerd a composicéo, o
grau de competéncia e a forma de funcionamento da comisséo ou grupo de trabalho.

§ 3° O Conselho Técnico-Administrativo reunir-se-a ordinariamente semestraimente,

conforme calendario aprovado pelo CAT, e extraordinariamente quando convocado pelo
Diretor ou mediante requerimento subscrito por um terco (1/3) de seus membros.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA

Art. 8° A Diretoria € o 6rgao executivo que superintende, coordena e fiscaliza as atividades
da COD e € exercida por um Diretor.

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - Autorizado pelo Decreto Estadual n® 3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av, Getilio Vargas, 850 - CEP 86.400-000 - Jacarezinho/PR - fone/fax 43 3525 3589 - www.uenp.edu.br




Paragrafo anico O Diretor da COD sera designado pelo Diretor de Campus de Jacarezinho,
dentre os integrantes dos colegiados envolvidos diretamente com a COD do quadro docente
efetivo da UENP com reconhecida qualificacéo e experiéncia em ensino, pesquisa, extensao
e gestao, prevista no Estatuto da Universidade.

Art. 9° Compete ao Diretor:

I. administrar o 6rgéo e representa-lo;

Il. presidir as reuniées do Conselho Técnico-Administrativo (CTA) e dos Comités

das Unidades Técnicas;

lll. delegar competéncia, no ambito do 6rgéo, como instrumento de

descentralizacdo administrativa e revogar as delegag¢des no todo ou em parte;

IV. exercer o poder disciplinar na esfera de suas atribuicoes;

V. submeter a aprovacéo do Conselho Técnico-Administrativo os planos

plurianual e anual - com a previsédo de receitas e despesas - e o relatério anual do 6rgéo,
para posterior encaminhamento aos 6rgaos competentes da Universidade;

VI. encaminhar as propostas de celebracao de acordos, convénios e contratos de prestagcao
de servicos a aprovacado do Conselho Técnico-Administrativo, antes do encaminhamento
aos 6rgaos superiores da Universidade;

VII. submeter a estrutura funcional da Clinica a aprovacéo dos 6rgéos superiores

da Universidade, apds apreciacéo do Conselho Técnico-Administrativo;

VIil. cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Conselho Técnico-Administrativo,

dos Orgéos Deliberativos Superiores e da Reitoria da Universidade;

IX. coordenar e supervisionar as licencas e afastamentos, a frequéncia e as escalas de
ferias dos servidores agentes universitarios em educagao da COD;

X. exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas por este Regimento e pelo Estatuto e
Regimento Geral da Universidade.

§ 1° Em casos de auséncia, impedimento ou vacéncia, o Diretor sera substituido pelo
Coordenador do Curso, ou, na auséncia deste, pelo membro da Congregacdo do Campus
de Jacarezinho com maior tempo de servico na UENP.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES TECNICAS

Art. 10 As Coordenacgbes das Unidades Técnicas serdo exercidas por servidores indicados
pelo Diretor da COD (Central de Materiais e Esterilizacdo, Central de Laboratérios, Central
de Radiologia) e eleitos pelo colegiado (Coordenacao de Curso, Coordenacéao de Estagios e
Coordenacéo de Trabalho de Concluséo de Cursos).

Art. 11 Sao atribuicées dos Coordenadores de Unidades Técnicas:

I. elaborar as propostas dos planos plurianuais e anuais de suas Unidades com as
respectivas propostas orcamentarias;

Il. planejar, executar, monitorar e gerenciar as atividades pertinentes a cada
Unidade Técnica;

lll. cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Conselho Técnico- Administrativo
e do Diretor da COD.
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SEGAOI
DA SECRETARIA DA DIRETORIA

Art. 12 A Secretaria da Diretoria sera exercida por servidor da UENP, indicado pelo Diretor
da Clinica Odontoldgica.

Art. 13 Séao atribuicdes da Secretaria:
I. apoiar administrativamente as atividades da Diretoria;
Il. administrar os equipamentos e o material de expediente da Secretaria da COD,
informando ao Diretor as providéncias necessarias para o melhor funcionamento do servico;
lll. receber, distribuir e arquivar documentos recebidos e emitidos;
IV. receber e distribuir correspondéncias;
V. colecionar e manter em boa ordem, para consulta facil, leis, decretos,

regulamentos, oficios e publicagées e demais documentos de interesse para a COD,;
VI. redigir documentos oficiais;
VII. encarregar-se dos servicos administrativos da secretaria;
VIIl. promover a organizagcédo da Agenda do Diretor,;
IX. auxiliar no controle das licencas e assiduidade dos servidores Agentes Universitarios em
educacéo da COD;
X. executar, conforme instru¢ées do Diretor da COD, quaisquer outras tarefas ou atribuicées
ocasionais, periédicas ou permanentes que, direta ou indiretamente, contribuam para o bom
andamento, regularidade e eficiéncia dos servigos.
XI. receber, distribuir e arquivar documentos recebidos e emitidos, bem como controla-los
via sistema de tramitacdo online e protocolo fisico;
XIl. responsabilizar-se pela guarda da documentacéao da COD;
XIll. Secretariar o Diretor na reunides ordinarias e extraordinarias.

_ CAPITULO IV )
DA PESQUISA E DA EXTENSAO REALIZADA NA CLINICA ODONTOLOGICA

Art. 14 A Pesquisa, a Criacdo e a Inovagdo, bem como a extensdo universitaria serao
encaradas como fungdes autdénomas, voltadas para a busca de novos conhecimentos e
técnicas, e como atividades articuladas com o ensino, destinadas ao cultivo da atividade
cientifica @ humanitaria indispensavel a correta formagao do grau superior.

Art. 15 Os laborat6rios e clinicas existentes e os que vierem a ser criados, constituem parte
integrante e indissociavel da Clinica e do Curso de Odontologia como um todo e destinam-
se, nessa ordem de prioridade:

| — aos trabalhos de pesquisa ou extensdo dos alunos de graduacéo e de pos-graduacéo,
necessarios a sua formacéo, vinculados a projetos aprovados, desde que 0os mesmos sigam
as normas do respectivo laboratério, sem encargos financeiros para a Universidade e
estejam familiarizados com o uso de equipamentos para estes fins;

Il — aos trabalhos de pesquisa ou extensdo desenvolvidos pelos docentes do curso, desde
que os mesmos sigam as normas do respectivo laboratério, sem encargos financeiros para
a Universidade e estejam familiarizados com o uso de equipamentos para estes fins;

Il — a prestacdo de servicos especializados para a comunidade de maneira gratuita e
quando remuneradas devem seguir a resolucéo n. 003/2017 CAD/UENP;

IV — a realizacdo de trabalhos de pesquisadores de outras instituicdes conveniadas apos
aprovacao pelos conselhos superiores (CAD);

§1° Os laboratérios de pesquisa e clinicas funcionardo de forma articulada, atendendo as
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necessidades do ensino e pesquisa disciplinares e interdisciplinares conduzidas no curso de
Odontologia, seguindo a ordem de prioridade: graduacéo, pés-graduacao e docentes, sendo
assegurado o acesso e a utilizagdo de todos os interessados da comunidade da UENP,
atendendo ao agendamento de atividades.

§20 A autorizacao para utilizacdo dos laboratérios de pesquisa e clinicas por instituicées
externas a UENP prevista no inciso Il deste artigo sera dada pelo Diretor da COD, ouvido o
responsavel pelo laboratério.

CAPITULOV
Das Ocorréncias e Sugestoes

Art. 16 Eventuais intercorréncias e ou sugestdes relacionadas a clinica por parte de
docentes, discentes e ou funcionarios, devem ser formalizadas por escrito no Livro de
Ocorréncias da COD.

Art. 17 Na ocasido de intercorréncias e ou sugestoes relacionadas a clinica por parte dos
usuarios e ou respectivos responsaveis legais, devem ser formalizadas através do setor de
Ouvidoria da UENP.

CAPITULO VI
Do Regime Sécioeducativo

Art. 18 As infracOes éticas e falhas de conduta ética-profissional docente e discente dentro
da clinica serdo apuradas pela Comissdo de Etica Odontol6gica, obedecendo a Instrugéo
normativa do CROPR, e quando houver a confiirmagdo da infragcdo, as medidas
socioeducativas estdo contempladas no Regulamento Geral da UENP.

Art. 19 O descumprimento ou infragdes comportamentais e de origem pedagodgica
cometidas nas dependéncias da Clinica de Odontologia devem observar o que dispde
quanto as acdes, competéncias e aplicagcdo de medidas sécioeducativas no Regulamento
Geral da UENP.

CAPITULO VII
Do Patriménio

Art. 20 O patriménio da Clinica Odontolégica do Curso de Graduagcdo em Odontologia
compreende:

l) Instalacées fisicas, do andar térreo e 1° andar do prédio da Clinica Odontolégica
conforme planta original, e seus equipamentos existentes ou a ela incorporados e
destinados ao seu funcionamento e patrimoniados;

Il) Outros bens que, adquiridos por compra, doagdo ou legados, vierem a ser incorporados
em conformidade com o Estatuto e Regimento da Universidade Estadual do Norte do
Parana.

CAPITULO X
Dos Prestadores de Servigo, Estagiarios, Discentes, Docentes, Funcionarios e
Pessoal Auxiliar

Art.21 Aos prestadores de servicos, estagiarios, discentes, docentes, funcionarios e
pessoal auxiliar, compete:

I) Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento;

l) Cumprir a programagdo de atendimentos ambulatoriais da Clinica Odontolégica da
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UENP;
Ill) Apresentar sugestdes, por escrito, para a secretaria da dire¢do da COD sempre que
desejar.

Art. 22 O estudante pode atender ao usuério somente com o respectivo prontuario
odontolégico preenchido e assinado, Equipamento de Proteg¢ao Individual (EPI) completo e
sob a anuéncia e supervisdo de um professor responsavel.

Paragrafo Gnico. E vedado ao estudante atender ao usuario sem o prontuério odontolégico
ou retira-lo das dependéncias da clinica sem a autorizagao da Diretoria da COD.

CAPITULO XI
Do Horario de Funcionamento

Art. 23 O horario de funcionamento das clinicas de graduacao e pos-graduacado devem ser
determinados de modo a atender as necessidades académico-pedagogicas, sendo
consideradas como unidades prestacao de servico odontolégico.

Art. 24 Caracteriza-se como horario clinico, o periodo de tempo que se destina
exclusivamente ao atendimento, excetuando-se a montagem das mesas clinicas de
procedimento, limpeza de materiais e da prépria clinica.

Art. 25 A recepcgdo, central de esterilizagdo e o laboratério de prétese terdo seu
funcionamento vinculado as demandas da Clinica Odontoldgica.

CAPITULO Xl
Da Recepgao e Sala de Espera

Art. 26 Aos funcionarios da recepgao compete:

I) O preenchimento e a organizacdo das fichas cadastrais dos usuarios da Clinica
Odontoldgica, proporcionando atendimento humanizado;

Il) Guardar, conservar e manter a integridade dos prontuarios clinicos, preservando-os com
sigilo;

ll) Assegurar que os prontudrios clinicos sejam acessados somente pelos funcionarios da
recepcao;

IV) Realizar o controle do agendamento dos atendimentos da Clinica Odontologica;

V) Separar os prontuarios clinicos antecipadamente, de acordo com o agendamento
programado;

VI) Realizar o controle dos prontuarios mediante protocolo de entrada e saida ;

V1) Disponibilizar os prontuarios na recepgao antes do inicio de cada clinica;

VIIl) Coletar e tabular os dados concernentes aos usuarios da Clinica Odontoldgica para o
auxilio na execucao de relatorios institucionais;

IX) Respeitar os horarios estabelecidos para o funcionamento das clinicas, visando garantir
um atendimento harménico e de qualidade;

Art. 27 Ao final dos procedimentos clinicos, o discente deve entregar o prontuario assinado
e carimbado pelo professor responsavel por seu acompanhamento ao funcionario da
recepcao, para que entdo seja dado prosseguimento ao agendamento da préxima consulta.
Art. 28 A sala de espera da Clinica Odontolégica deve proporcionar um ambient _
acolhedor, agradavel e humanizado. /
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TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 29 As reunidées do Conselho Técnico-Administrativo (CTA) serdo convocadas com
antecedéncia minima de setenta e duas horas, ressalvados os casos de urgéncia,
observados os seguintes procedimentos:

l. junto com a convocagdo serdo distribuidas copias da ata da reunido anterior, dos
pareceres e resumo dos assuntos a serem apreciados;

Il. a participacdo na reunido prefere a qualquer outra atividade académica ou administrativa,
sendo obrigatério o comparecimento;

lil. o colegiado s6 podera deliberar com a presenca da maioria dos seus membros

em exercicio, observado o critério da maioria simples dos membros presentes

para a aprovagao das decisoes;

IV. ressalvados os casos de regime de urgéncia previamente aprovados, sera autorizado o
pedido de vistas feito por membro do 6rgao colegiado (CTA), o qual deveré emitir o seu voto
por escrito no prazo de cinco dias uteis, salvo ampliacdo aprovada pelo colegiado(CTA),
sendo a matéria incluida na pauta da reunido subsequente;

V. as decisdes do colegiado(CTA) serdo firmadas através de votagcdo nominal ou secreta,
adotando-se sempre a primeira forma na hipétese de néo ser requerida qualquer uma das
demais, ou que ndo esteja expressamente prevista,

V1. além do voto comum, o presidente do colegiado (Diretor COD) tera o voto de qualidade;
VIl. nenhum membro do colegiado podera votar em matéria relacionada com seus
interesses particulares, de seu conjuge, companheiros, descendentes, ascendentes ou
colaterais até o terceiro grau.

VIIl. As reunides de caracteristicas estritamente protocolares ou de carater de urgéncia
poderdo contar com presenca de membros (conselheiros) a distancia utilizando-se da
tecnologia de videoconferéncia disponivel.

Art. 30 Os docentes apresentardo relatérios anuais informagdes sobre as atividades de
extensdo, de pesquisa, criacdo e inovagao realizadas, destacando os resultados que forem
produzidos e divulgados a Diregéo da Clinica.

Art. 31 Casos omissos serao deliberados pelo CONSUNI. \ Q_//
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