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REITOR E VICE-REITOR

Sejam bem-vindos!

Estamos felizes em saber que escolheu estar aqui conosco.
Nosso compromisso €& oferecer ensino de qualidade e
suporte para sua formacgdo profissional e humana. Sua
chegada renova nossa energia e nos motiva a fazer uma
universidade cada vez melhor. Aproveite cada espago, cada
projeto e cada oportunidade. O sucesso da sua trajetoria
comega agora, e estamos aqui para apoiar vocé em cada
passo.

Desejamos que esta nova etapa seja vivida com dedicagéo e
responsabilidade. Suas atitudes e seu engajamento sao
fundamentais para a construgcdo de uma trajetoria
académica significativa. Colocamo-nos a disposi¢gdo para,
juntos, enfrentarmos os desafios de 2026 e avangarmos na
consolidagdo de uma formacgao de exceléncia.

Excelente vida universitaria!

Prof. Fabio Antonio Néia Martini Reitor
Prof. Ricardo Aparecido Campos Vice-Reitor




INTRODUGAO

BEM-VINDA E BEM-VINDO A UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO NORTE DO PARANA (UENP)

Este Guia foi elaborado pela Pro-Reitoria de Graduagéo
(PROGRAD). Aqui, reunimos o essencial sobre a organizagéao
do ano letivo, regras académicas, direitos e deveres, alem
dos procedimentos do dia a dia.

Nosso objetivo é facilitar sua adaptagdo e orientar suas
escolhas ao longo do curso. Sempre que tiver duvidas
especificas, vocé pode consultar o Regimento da
Graduagdo ou procurar a Divisdo Académica do seu
campus.

Aproveite cada momento, participe das aulas, projetos e
atividades. A UENP ¢, agora, o seu espago de formacgédo

profissional e cidada.

Acesse: https://uenp.edu.br/prograd.htmi



https://uenp.edu.br/prograd.html

:©| ORGANIZAGAO E NORMAS

Organizagao do Periodo Letivo

O ano letivo da UENP conta com, no minimo, 200 dias de
atividades académicas. Esse periodo pode ser estendido
caso seja necessario garantir o cumprimento de toda a
carga horaria e conteudo das suas disciplinas.

Fique de olho: O Calendario Académico é a sua principal
ferramenta de organizagéo. Nele, vocé confere:

e Datas de inicio e término das aulas;
e Prazos de matricula e trancamento;
» Periodos de avaliagbes e eventos institucionais.

Consulte o calendario regularmente no site oficial da UENP
para ndo perder nenhum prazo importante! (cligue aqui)

Normas Académicas

A trajetéria académica na UENP é orientada pelo Regimento
da Graduagao (Resolugdo n°® 010/2017 - CEPE) (clique aqui).
Este documento é essencial para o seu dia a dia, pois
detalha as normas de matricula, os critérios de avaliagao, a
frequéncia exigida e os direitos e deveres de cada
estudante.

Recomendamos que vocé conhega essas diretrizes, pois
elas sdo a base para uma convivéncia harmoniosa e para a
segurancga dos seus procedimentos académicos.



https://uenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2025/33714-resolucao-004-2025-cepe-uenp/file
https://uenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2017/9692-resolucao-010-2017-cepe-uenp/file

SUAP - Sistema Académico

O SUAP é a plataforma oficial de acompanhamento da sua
vida universitaria na UENP. Para garantir que vocé esteja
sempre em dia com suas atividades e registros, o sistema
oferece acesso rapido a:

Notas e frequéncia: Acompanhamento do desempenho
académico;

Matricula e renovagéo: Gestdo do seu vinculo com o curso;
Documentos: Emissdo de relatorios e atestados
académicos.

Chamados: Todas as tramitagdes e solicitagdes deverao ser
feitas pelo sistema, direcionadas ao campus responsavel
pelo seu curso.

E importante que vocé acesse o sistema regularmente, pois
ele é o principal canal de registro de sua trajetéria na

Instituicéo.

Acesse: suap.uenp.edu.br

sistema unificado de H
administragdo puiblica



https://suap.uenp.edu.br/
https://suap.uenp.edu.br/

E-mail Académico

Como estudante da UENP, vocé tem direito a um e-mail
institucional, que é o canal oficial de comunicagdo da
universidade e da acesso a diversos servigos, como
bibliotecas digitais e bases de pesquisa académica.
Recomenda-se que o e-mail seja criado e ativado o quanto
antes.

A criagéao é feita diretamente pelo SUAP, no caminho: Dados
Gerais > Criar E-mail Institucional (botdo laranja). Apos a
leitura das informagdes, o estudante deve assinalar os
aceites e clicar em Enviar.

Em aproximadamente 7 a 12 segundos, o sistema
encaminha uma mensagem para o e-mail pessoal
cadastrado no SUAP, contendo as informacdes do e-mail
institucional criado. Em seguida, basta retornar a pagina
inicial do SUAP.

Recomendamos que vocé o ative o quanto antes para nao
perder nenhuma oportunidade.

MATRICULA

A renovagao de matricula é obrigatoria para todo estudante
gue deseja continuar o curso no periodo letivo seguinte,
inclusive quem estd com matricula trancada.




Prazo: Fique atento ao Calendario Académico, pois a
renovagao deve ser feita exclusivamente dentro das datas
previstas.

Importancia: A ndo renovagao dentro do prazo resulta no
cancelamento da matricula.

Queremos que vocé siga sua trajetoria sem imprevistos, por
isso, acompanhe sempre os avisos da PROGRAD e as datas
oficiais. Sua permanéncia na UENP & muito importante para
nos!

TRANCAMENTO

Trancamento de matricula

Ao longo da vida académica, podem surgir situagdes que
exigem uma pausa temporaria ou a decisdo de encerrar o
vinculo com o curso. A UENP prevé procedimentos
especificos para essas situagbes, assegurando a
regularidade da trajetoria do estudante.

Orientagodes gerais

Para que o trancamento ou o cancelamento de matricula
ocorra de forma adequada, € fundamental observar as
regras e os prazos estabelecidos, conforme descrito a
seguir.

Trancamento de Matricula do estudante pode solicitar a
interrupgdo temporaria de seus estudos junto & Divisdo
Académica do campus, atento as seguintes condigdes:




» Ingresso: O trancamento ndo € permitido no ano ou
periodo letivo de ingresso no curso.

e Prazos: Em cursos anuais ou semestrais, o pedido deve
ser realizado antes de 2/3 (dois tergos) do tempo letivo.

» Saude e Excegdes: Caso vocé necessite de um
afastamento superior ao previsto para o regime de
exercicios domiciliares, o trancamento podera ser
solicitado a qualquer tempo dentro do periodo letivo em
curso.

% CANCELAMENTO

O cancelamento da matricula encerra o vinculo com a
Instituicdo. Ele ocorre quando solicitado formalmente pelo
estudante ou em situagdes previstas em norma, como a nédo
renovagdo de matricula, jubilamento ou irregularidades
documentais.

Lembre-se: antes de tomar uma decisdo definitiva, procure
a coordenagédo do seu curso ou a Divisdo Académica para
conversar sobre suas opgdes. Estamos aqui para apoiar
voceé.

B AVALIACAOE

FREQUENCIA

Acompanhar seu desempenho é parte fundamental da
rotina académica. Para ser aprovado em uma disciplina, é
necessario manter a frequéncia minima de 75% da carga
horaria e acompanhar regularmente suas notas e faltas pelo
SUAP.

o UENP
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Sobre o abono de faltas: Nado existe abono de faltas como
regra geral. No entanto, a legislagdo educacional assegura o
tratamento académico diferenciado em situacdes
especificas. Queremos que vocé conheca seus direitos para
garantir a continuidade de seus estudos em casos
excepcionais. Ressaltamos que tais solicitagdes deveréo ser
feitas via chamados pelo SUAP, direcionadas ao campus
referente ao seu curso.

Situagcdes com Garantia Legal

A legislagédo brasileira assegura o tratamento académico
diferenciado nos seguintes casos:

» Decreto-Lei n° 715/1969 (Servico Militar): Convocagao
para exercicio ou manobra obrigatoria.

» Convocacao Judicial ou Eleitoral: Comparecimento
obrigatorio a Justica Comum, Trabalhista ou Eleitoral.

* Lei n° 6.202/1975 (Licenga Gestante): Periodo de
afastamento garantido por lei.

» Decreto-Lei n° 1.044/1969 (Condicdes de Saude):
Afecgodes, infecgdes, traumatismos ou outras condigcdes
que impegam temporariamente a frequéncia as aulas.

» Falecimento de familiar em primeiro grau: Direito ao
afastamento por luto.

» Representagao Institucional: Participagdo oficial em
atividades académicas, cientificas, culturais ou
esportivas em nome da UENP.

Prazos Importantes
Para que a Instituicdo possa processar sua solicitagéo e

oferecer o suporte necessario, fique atento aos periodos de
protocolo:

G UEnp




1.Justificativa de faltas: Deve ser solicitada em até 10
(dez) dias uteis a partir da data do impedimento.

2.Regime de exercicios domiciliares: O pedido deve ser
feito em até 10 (dez) dias Uteis contados do inicio do
afastamento. Este regime aplica-se a afastamentos
superiores a 15 dias, com duragdo maxima de 60 dias
(exceto nos casos de licenga gestante).

AVALIAGCOES E

RESULTADOS

As avaliagdes variam conforme o projeto pedagogico de
cada curso, mas seguem algumas regras gerais na UENP
para garantir a transparéncia do seu processo de
aprendizagem:

» Notas: O desempenho € registrado em uma escalade O a
10.

e Aprovagao: E considerado aprovado quem obtém média
final igual ou superior a 7,0 e cumpre a frequéncia
minima exigida.

o Exame Final: Para alunos ndo reprovados por falta e com
meédia entre 4,0 e 6,9, € permitido o exame final. A
aprovacgédo final ocorrera caso a nova media (Media
Semestral/anual + Exame Final) atinja o minimo de 5,0,
conforme os critérios previstos no Regimento.




DIREITOS E PRAZOS

DO ESTUDANTE

Para que vocé acompanhe sua evolugdo com seguranga, €
possivel solicitar:

e Vista da avaliagdo: Para conferir sua prova
detalhadamente. O prazo € de até 2 (dois) dias uteis
apos a divulgagao da nota.

» Revisao da nota: Caso identifique alguma inconsisténcia
apos a vista formal. O pedido deve ser feito em até 2
(dois) dias uteis apos a vista.

» Segunda chamada: Em situagdes previstas em norma
(como problemas de saude comprovados), o pedido
deve ser protocolado, em até 3 (trés) dias Uteis apds a
data da avaliagdo, via chamado no SUAP e com
recolhimento de taxa, em casos especificos.

&7 DUVIDAS FREQUENTES

Reprovagcdo em uma ou mais disciplinas: Caso ocorra
reprovagdo, as disciplinas pendentes passam a ter
prioridade na matricula do periodo seguinte. Como a UENP
adota o regime seriado, as disciplinas de séries anteriores
devem ser cursadas antes das séries posteriores. Isso
significa que a matricula em disciplinas da série seguinte so
sera possivel se ndo houver conflito de horario com as
disciplinas em que vocé ficou retido.




Reprovacao por Nota: Quando a reprovagdo ocorre apenas
por desempenho (nota), €& possivel, em situacdes
especificas, cursar a disciplina em regime de dependéncia,
desde que:

+ Adisciplina tenha sido cursada pela primeira vez;

e Tenha sido atingida a frequéncia minima de 75%;

e Seja respeitado o limite maximo de disciplinas em
dependéncia permitido pelo curso.

Importante: A autorizagdo para este regime depende da
analise e aprovacao do Colegiado do seu curso.

Reprovacao por falta: A reprovagdo por falta exige que a
disciplina seja cursada novamente de forma regular e
presencial, sendo que a matricula nesta disciplina tera
prioridade sobre as demais. Caso ocorra conflito de horario
com disciplinas da série seguinte, vocé devera cursar
primeiro a disciplina reprovada, ficando com a matricula
suspensa naquelas que apresentarem coincidéncia de
horario na série posterior.

Cursar disciplinas em outro turno ou curso: Em situagdes
especificas, & possivel solicitar para cursar disciplinas em
um turno diferente do seu ou até em outro curso da UENP.
Esta possibilidade estd condicionada & autorizagdo da
Comissdo Executiva do Colegiado e ao atendimento dos
critérios estabelecidos no Regimento da Graduagéo.

Antecipacao de disciplinas: O estudante pode solicitar a
antecipagéo de disciplinas de séries posteriores, desde que
tenha disponibilidade de horario. A autorizagdo nao é
automatica e depende das condigbes pedagogicas e
estruturais do curso, sendo analisada pelo colegiado.

g UeEnp
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CONTATOS UTEIS

Divisdes Académicas

Campus Cornélio Procopio: da.ccp@uenp.edu.br

| (43) 3520-1751/ 3520-1765

Campus Jacarezinho:divisaoacademica.cj@uenp.edu.br
| (43) 3525-7232 [ 3525-0660

Campus Luiz Meneghel -

Bandeirantes: daclm@uenp.edu.br | (43) 3542-8013

Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD)
E-mail: secretaria.prograd@uenp.edu.br

Ouvidoria
E-mail: ouvidoria@uenp.edu.br

Este Guia € um material de apoio. Sempre que necessario,
consulte o Regimento da Graduagdo e os canais oficiais da
UENP.




