FLUXOGRAMA DE TRAMITACAO DOS PROGRAMAS E PROJETOS DE ENSINO

CONFORME RESOLUCAO N° 006/2017 — CEPE /UENP E RESOLUCAO 004/2020 - CAD/UENP

TRAMITACAO PRAZOS
Ao Coordenador do Programa/Projeto de Ensino: .
I — Preencher as informagdes do Programa/Projeto de Ensino no SECAPEE e envia-lo;
II — Preencher o oficio de encaminhamento do Formulario para Registro de Programa/Projeto de Ensino,
conforme modelo disponivel na pagina da PROGRAD e na pagina inicial do SECAPEE;
IIT — Encaminhar o processo, via E-protocolo, ao Coordenador do Colegiado do Curso de origem da
proposta, contendo: a) formulario para registro de Programa/Projeto de Ensino, com o oficio de
encaminhamento preenchido e assinado eletronicamente; b) uma via do programa/projeto, gerado no
SECAPEE, assinado eletronicamente; c¢) copia do parecer do Comité de Etica em Pesquisa com Seres
Humanos ou Animais, se necessario; d) termo de aceite preenchido, para cada colaborador, com assinatura
eletronica ou digitalizada, se o programa/ projeto tiver participacdo de colaborador(es).
Ao Coordenador de Curso: 14 dias
IV — Convocar a Comissao Executiva do Colegiado de Curso, para avaliagdo e parecer;
V — Encaminhar o processo assinado eletronicamente e com despacho, via E-protocolo, a Diregdo de
Centro*.
Ao Diretor de Centro de Estudo: #
VI — Convocar o Conselho de Centro para avaliagdo e parecer;
VII — Néo havendo a necessidade de tramitagdo ao Campus, a Diregdo de Centro encaminha o processo
assinado eletronicamente ¢ com despacho, via E-protocolo, 8 PROGRAD, para apreciagdo da Camara de
Graduagéo;
VIII — Se requerer investimentos de recursos financeiros, demandas estruturais, recursos humanos, ou a
participagdo de agentes universitarios que ja ndo estejam vinculados ao Centro de Estudos, encaminhar o
processo & Dire¢do de Campus para autorizagio, apds parecer do Conselho de Centro.
A Diregdo de Campus: 5 dias
IX — Registrar autoriza¢do, por parecer, para utilizagdo de recursos financeiros, demandas estruturais,
recursos humanos, ou a participagdo de agentes universitarios vinculados ao Campus;
X — Encaminhar o processo assinado eletronicamente ¢ com despacho, via E-protocolo, a Camara de
Graduagdo.
A Camara de Graduagio**: #
XI — Com base nos pareceres, a Camara de Graduag@o emite parecer conclusivo e encaminha o processo 3|
Pré-Reitoria de Graduag@o.
A Pro-Reitoria de Graduagio: 5 dias
XII — A PROGRAD efetua o registro do Programa/Projeto, arquiva o processo e da ciéncia aos interessados.

Obs.: Nédo sendo aprovado, em qualquer instancia, o projeto ¢ devolvido ao coordenador.

*Na hipotese de um Programa/Projeto envolver participantes de mais de um Colegiado, apds parecer da Comissdo
Executiva do Curso de origem, e antes do encaminhamento a Direcdo de Centro do proponente, o processo deve ser
submetido aos demais Colegiados e Direcdes de Centro, para que seja registrada ciéncia e concordancia das atribuicdes

e carga horaria dos envolvidos.
#A apreciacdo do processo ocorre conforme calendario preestabelecido para as reunides.
**A reunido da Camara de Graduagdo ¢ mensal, conforme calendario aprovado por essa instincia Colegiada.
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