PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Instrucdo de Servigo N.° 002/2025 — PROGRAD/UENP

SUMULA: Informa sobre o fluxo da tramitacdo
das solicitagdes de campos de estagio junto a
Secretaria de Estado de Educa¢do do Parana
(SEED), via Nucleos Regionais de Ensino (NRE),
apolice de seguros e termos de convénio.

CONSIDERANDO a Resolugdo 050/2011 que Regulamenta o Estagio Supervisionado
Obrigatdrio nos Cursos de Licenciatura da UENP;

CONSIDERANDO as normativas da Secretaria de Estado da Educacdo do Parand para a
solicitacdo de Campos de Estagio;

A Profa. Dra. Juliana Telles Faria Suzuki, Pré-Reitora de Graduagdo, no uso de suas
atribuigdes,

Informa:

Art. 12. O estagio deve seguir o disposto na Resolugdo n? 050/2011 - CEPE/UENP.

Art. 22. Os documentos necessarios para a celebracdo do Termo de Compromisso
dos/as estudantes com as Unidades Concedentes de Estagio estdo disponiveis no seguinte
endereco eletrénico: https://uenp.edu.br/doc-prograd/prograd-diversos/documentos-

academicos/estagio-supervisionado.

Art. 32, Para a solicitagdo de Campo de Estagio nas escolas da Rede Estadual de
Ensino do Parana, é necessario considerar o seguinte cronograma disponibilizado na pégina
Escola Digital Professor da SEED:

e |nicio das solicitacdes de campo de estagio: 17/02/2025;
e |nicio das atividades de estagio: 24/02/2025;
e Término das solicita¢cdes de estagio: 03/11/2025.

Paragrafo Unico. De acordo com a SEED, o/a requerente (Coordenador de Estagio /
Orientador de Estagio) deve estar ciente de que o periodo de 17 a 25 de julho de 2025,

conforme o Calendario Letivo da Rede Estadual de Educacdo, serd de recesso, estudo e
planejamento, portanto ndo serd considerado para a contagem de tempo de tramitacdo dos
processos de solicitacdo de campo de estagio.
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Art. 52, Para a solicitacdo de Campo de Estagio o/a Coordenador(a) de Estagio e o/a
Orientador(a) de Estagio deverdo seguir o tutorial disponibilizado pela SEED, conforme
Anexo | e preencher o requerimento, conforme Anexo Il

Art. 62. A UENP oferece seguro de vida para todos(as) os (as) estudantes que
realizam o Estagio Supervisionado Obrigatdrio. O nimero da apdlice é 04-0982-000057085-
0001. No entanto, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD),
ndo disponibilizamos a apdlice para as unidades concedentes de estdgio.

Art. 72. Para a realizacdo dos Estagios Obrigatérios, os campi da UENP celebram
Termos de Convénio com a Central de Estagio do Estado do Parana. Cada termo possui um
numero a ser informado na documentacao de estagio:

I.  Termo de Convénio de Estagio do Campus de Jacarezinho: 3606/2024
Il.  Termo de Convénio de Estagio do Campus Luiz Meneghel: 3605/2024
Ill.  Termo de Convénio de Estagio do Campus de Cornélio Procépio: 3604/2024

Art. 82. Informagdes complementares sobre a solicitacdo de Campo de Estdgio nas
escolas da Rede Estadual de Ensino do Parand encontram-se no seguinte endereco
eletronico: https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio obrigatorio.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Jacarezinho (PR), 14 de marco de 2025.

Oriygwnal Assinado-
Profa. Dra. Juliana Telles Faria Suzuki
Pro-Reitora de Graduagdo da UENP

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 — Credenciado pelo Decreto Estadual n2 5029/2016 — CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getulio Vargas, 850, CEP 86400-000 Jacarezinho/PR — fone/fax 43 3511-3200 — www.uenp.edu.br
Pagina 2 de 4


https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio_obrigatorio

PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO | - FLUXO DA SOLICITAGCAO DE CAMPO DE ESTAGIO — SEED

SOLICITAGAO DE CAMPO DE ESTAGIO
o z

l NRE/SAA recebe
Estagiario/Orientador solicita solicitagao, via e-

campo de estagio via e- protocolo.
protocolo, encartando as
seguintes documentagdes:

Requerimento de campo estagio, NRE/SAA envia
Copias do RG e do CPF do para escola, via
estagiario, Comprovante de e-protocolo,

Matricula e Carta de para parecer.
Apresentagédo do estagiario.
/]

Estagiario e
Orientador
realizam cadastro
na Central de
Seguranca do e-
protocolo.

Obs.: Em tempos de pandemia
devera também inserir o Termo de
Compromisso de Cumprimento de

Diretrizes Estabelecidas no Protocolo

de Seguranca/ Covid-19.
e e, kL

SOLICITAGAO DE CAMPO DE ESTAGIO

Escola verifica

a documentagdo. Solicitante complementa Escola cria pendéncia de
documentagdo ou assina documentos, via e-
v e via e-protocolo. protocolo, para insergao de
o ¥ termo de compromisso pelo
solicitante que devera assinar e
2 solicitar as assinaturas faltantes.
Escola envia solicitagdo
de assinatura via e-
protocolo para )
solicitante/ou Escola emite parecer.
complementagao de
documentacdo. Escola encaminha ao
NRE/SAA (favoravel) para
a8 arquivo, via e-protocolo.
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE CAMPO DE ESTAGIO

Documento editavel disponivel: https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio obrigatorio

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

PARANA
GOVERNO
DO ESTADO

ANEXO |
REQUERIMENTO
SOLICITAGAO DE CAMPO DE ESTAGIO AO NRE DE

1. Etapa - Aluno

Nome da Instituicdo de Ensino Superior — IES:

ORIENTADOR (IES)

Nome Completo:

RG: | cer:

E-mail:

Data de Nascimento: | Celular com DDD:
ESTAGIARIO

Nome Completo

RG: CPF:

Data de Nascimento: Celular com DDD:
E-mail:

Curso (Graduagao):

Disciplina (objeto de estagio):

DIRETORIA DE EDUCAGAO - DEDUC

Nimero do Termo de Convénio da IES com SEAP e periodo de vigéncia:

Carga horaria do Estagio:

Periodo de Realizagdo:

Sugestao da Escola (Campo de Estagio):

Anexar os documentos: RG, CPF, Carta de Apresentagdo emitida pela IES, Comprovante de Matricula

atualizada.

Assinatura do Estagidrio

Av. Presidente Kennedy, 2511 - Guaira - 80610-011 - Curitiba - PR - 41 3350 1500
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