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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUGCAO DE SERVIGO N° 005/2025 — PROGRAD/UENP

SUMULA: Orienta as Divisdes Académicas dos
Campi da UENP sobre o Registro de Diplomas

Digitais.
CONSIDERANDO a Resolugdo 010/2017 CEPE UENP, que estabelece o Regimento da
Graduacdo da UENP;

CONSIDERANDO a Resolugdo 034/2019 CEPE UENP, que dispde sobre a expedicdo e
registro de diplomas dos cursos de graduacdo no ambito da Universidade Estadual do Norte

do Parana - UENP;

A Profa. Dra. Juliana Telles Faria Suzuki, Pré-Reitora de Graduag¢do, no uso de suas

atribuicoes,

Orienta:
Art. 12, Para a expedicdo e registro dos diplomas digitais os documentos deverdo ser

enviados, via SUAP, para o setor de Registro de diplomas da PROGRAD.

Art. 22, Os documentos listados na Resolug¢do 034/2019, artigo 8° que forem enviados,

deverdo estar:
I.  anexados na pasta documental de cada aluno, dentro do SUAP.
II. salvos em PDF, individuais, nomeados com o tipo de documentos (ex.: RG,
Histérico Ensino médio...).
§ 1°. quando houver documentos especificos, conforme item X, do mesmo artigo,

todos deverdo estar na pasta documental, devidamente registrados e salvos em PDF.

§ 2°. os académicos que foram transferidos (ex-officio), observar o paragrafo 2° do

mesmo artigo.
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Art. 32, Os prazos para a tramitagdao estao definidos, conforme estabelecido na
Resolu¢do n2 034/2019 — CEPE/UENP.

Art. 42, Os casos de solicitagao de 2° via dos diplomas ou as habilitagdes, expedidos
antes do dia 01/07/2025, serdo enviados de forma fisica, até adequacdo do SUAP para o

registro digital.

Art. 52. Para o registro digital, todas as disciplinas constantes no histérico do
académico devem conter o nome do docente responsavel, que ministrou a disciplina no

periodo cursado, além da titulacdo do mesmo.

Art. 62. Os docentes que estiverem nas coordenacdes (curso, AEX, AAC/AACC,

estagios) deverdo estar devidamente cadastrados na se¢ao dos seus cursos no SUAP.

Art. 72. Os cursos deverao estar configurados com a opg¢do “Emitir certificado pelo

campus” ativada.

Art. 82. Compete a Divisdo Académica organizar a pasta documental dos académicos,
além de, junto ao setor de Registro de Diplomas, conferir as informacoes atualizadas dos
cursos no SUAP (autorizacdo e reconhecimento), para a efetivacdao do registro de diplomas

digitais.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE;

Jacarezinho - PR, 19 de setembro de 2025.

Orignal Assinado

Profa. Dra. Juliana Telles Faria Suzuki
Pré-Reitora de Graduagdo da UENP
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