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PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO — PROPG

INSTRUGAO DE SERVICO N°. 01/2021 - PROPG/UENP

A Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduag¢dao da UENP, Prof.2 Dr.2 Vanderléia da Silva Oliveira,
nomeada pela Portaria 201/2018 - GR-UENP, no uso de suas atribui¢es, considerando:

a) a Resolugdo 1173/2020 — SESA, que autoriza o retorno excepcional de atividades
presenciais para séries finais de cursos da area da saude;

b) a Resolugdo 632/2020 — SESA, que regulamenta condigbes de biosseguranca para
atividades presenciais;

c) o Decreto Estadual 6637/2021, que autoriza o retorno de atividades presenciais em IEES
do estado do Parang;

d) a elaboragdo de normativas, instrugdes e analise das solicitagdes para o desenvolvimento
das atividades de Ensino, Pesquisa e Pés-Graduacdo na UENP, durante a fase de pandemia
da COVID-19, dentre elas o Ato Executivo 009/2020-GR/UENP, a RESOLUCAO N.° 001/2021
— CEPE/UENP, que estabelece diretrizes institucionais para retorno de atividades
presenciais dos cursos de graduacdo da UENP, em complementacdo a Resolu¢do 005/2020
- CEPE e Decreto Estadual n2. 6637/2021;

e) a Resolugdo 004/2020 — CEPE/UENP, que Regulamenta a oferta de Pds-graduagdo Stricto
Sensu da Universidade Estadual do Norte do Parand —UENP, e a Resolugdo n. 031/2011,
gue Regulamenta a oferta de Pés-graduacao Lato Sensu da Universidade Estadual do Norte
do Parana —UENP;

f) o MANUAL DE MEDIDAS DE PREVENCAO E CONTROLE DA COVID-19 NOS LOCAIS DE
TRABALHO, da UENP (2020), disponivel em https://uenp.edu.br/calendario-de-
eventos/item/2788-manual-de-prevencao-da-covid-19-no-trabalho-uenp;

g) ascaracteristicas proprias dos programas e cursos de Pés-Graduacéo (Lato e Stricto Sensu),
cujas regulamentagoes, avaliagdes e credenciamentos seguem as determinagdes e regras
da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e outros érgaos
reguladores, bem como sua caracteristica estrutural e organizacional diferente da
Graduagao,

INSTRUI sobre manutengdo de atividades remotas e orienta sobre a retomada excepcional de
atividades praticas presenciais de Pesquisa e Pds-graduagdo, com aprova¢do dos respectivos
Colegiados dos Programas ou Cursos de Pés-Graduagao.

DAS ATIVIDADES REMOTAS

1 ATIVIDADES REMOTAS DIDATICAS (AULAS, SEMINARIOS AVANGCADOS, TOPICOS
ESPECIAIS ETC.):

1.1 As atividades letivas - aulas - dos Programas de Pds-graduacdo Stricto Sensu e dos cursos de
Especializacao Lato Sensu podem ser realizadas por ambiente virtual, por decisdao do colegiado
do curso, considerando-se os documentos de areas préprios, o sistema de avaliagdo da CAPES
e os impactos sobre tal acdo, no caso dos Programas, e regulamentos préprios, nos casos de
cursos Lato Sensu.

1.2 No caso de uso virtual, as a¢des necessitam estar devidamente descritas em plano de atividade
proprio elaborado pelo docente responsavel pela disciplina e aprovado pela coordenagdo do
curso, observando, no que couber, o formuldrio do Anexo | do AE 009/2020-GR/UENP, a ser
inserido pelo docente no SUAP/UENP, na aba Administracdo > Documentos eletrénicos =
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Documentos - Adicionar documentos de texto.

1.3 Com relacdo aos cursos de pds-graduacao Lato Sensu, na categoria de Residéncia Médica e em
area Profissional da Saude, deve-se manter a proporg¢do entre cargas horarias tedrica e pratica
definidas em seus programas, respeitando-se as caracteristicas especificas de cada curso e as
orientacbes de suas coordenacdes, podendo ser realizadas por meios virtuais. Aplica-se,
portanto, no que se refere aos registros de atividades, o disposto no item 1.2.

1.4 Os colegiados devem observar os registros devidos para fins de convalidacdo no SUAP das
atividades realizadas e suas respectivas cargas horarias/créditos.

2 BANCAS DE DEFESA/QUALIFICACAO (monografia, qualificagdo e defesa de dissertacdo e
tese):

2.1 0 Colegiado do curso estabelecerd os critérios especificos para a realizacdo das bancas,
podendo ser utilizadas as tecnologias digitais de informagdo e comunicacdo, devendo-se
divulgar amplamente para a comunidade externa a data, os meios de realizagdo das defesas e
possiveis formas de participacao.

2.2 Nas defesas que utilizam tecnologias digitais de informagdo e comunicacdo, o presidente da
banca serd o responsavel pela confeccdo da Ata de defesa e posterior coleta das assinaturas
dos demais membros. O programa poder3, ainda, adotar outras medidas, desde que produzam
documentos comprobatérios. Recomenda-se a gravacdo da defesa e guarda dos pareceres ou
demais documentos gerados.

2.3 Nos casos de impossibilidade de serem virtuais, as bancas presenciais podem ocorrer desde
qgue sem a presenca de publico e observando-se protocolos de contengao de risco.

3 PRORROGAGAO DE PRAZOS DE DEFESA EM PROGRAMAS (INTEGRALIZAGAO DO CURSO):

3.1 Os Colegiados devem respeitar o estabelecido em seus regulamentos préprios quanto aos
prazos de integralizagdo e os procedimentos para prorrogacao, tendo em conta, todavia, as
disposi¢cGes de cada coordenagdo de drea da CAPES quanto a flexibilizagdo dos limites de
conclusdo do curso, considerando o contexto da Pandemia. Observar o disposto, ainda, no
gue couber, o regulamento da oferta de Stricto Sensu na UENP.

4 ATIVIDADES DE PESQUISA EM LABORATORIOS, PESQUISA EM CAMPO E COLETA DE
DADOS (STRICTO SENSU, LATO SENSU e IC/IT):

4.1 A manutencdo das atividades de pesquisa em laboratérios, pesquisa em campo e coleta de
dados deve ser analisada considerando suas particularidades, viabilidade de infraestrutura, de
recursos humanos e possiveis riscos a saude dos quadros da UENP e comunidade em geral,
ficando essa decisdo a critério de cada orientador, desde que seguida as normas legais e
orientacbes do Ministério da Saude a respeito dos ambientes com aglomeragdes. Essa
recomendacdo é valida tanto para as atividades de pds-graduagdo, bem como para as
atividades de iniciagdo cientifica e tecnoldgica.

4.2 A realizacdo de atividades em Laboratdrios deve ser registrada no Anexo Il do AE 009/2020 —
GR/UENP, com anuéncia do Diretor de Centro afeto.

4.3 A avaliagdo sobre o encaminhamento das pesquisas que tenham carater interventivo,
sobretudo pelo perfil dos Mestrados Profissionais, deve ser efetivada pelos Colegiados,
respeitando-se as normativas vigentes, e as decisdes devidamente documentadas e
publicizadas aos alunos.
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5 ATIVIDADES DE ORIENTAGAO/GRUPOS DE PESQUISA:

5.1 As orientagdes de trabalhos de conclusao de curso Stricto Sensu e Lato Sensu, assim como
atividades de Iniciacdo Cientifica e Iniciacdo Tecnoldgica devem ser realizadas,
preferencialmente, de modo nao presencial.

5.2 Ficam excepcionalizados os casos em que a interrupcao das atividades possa ocasionar perda
de material bioldgico, de amostras ou prejuizo irreparavel a execucdo da pesquisa, o que deve
ser avaliado pelo coordenador/orientador e descrito em seu plano de trabalho, observando-se
protocolos de contencgao de risco, e informando-se ao Diretor de Centro ao qual se vincule o
Laboratodrio (anexo Il do AE-009/2020-GR-UENP).

5.3 O uso dos laboratdrios de pesquisa sera permitido devendo o docente responsavel evitar
aglomeragdes de pessoas no mesmo horario de utilizagcdo do espaco.

5.4 As reunides de Grupos de Pesquisa e de Estudos devem ser realizadas apenas virtualmente.

6 ATIVIDADES PEDAGOGICAS/ADMINISTRATIVAS:

6.1 As reunides de colegiados do Programas/cursos devem ser realizadas virtualmente, com
devidos registros em Ata ou gravacdo para fins de documentacao.

7 PROCESSOS SELETIVOS E EXAMES DE PROFICIENCIA:

7.1 Cabe a coordenacdo do Programa/curso a definicdo sobre a realizacdo dos processos seletivos
e realizacdo de exames de proficiéncia (exigidos apds processo seletivo inicial) observando-se
os regulamentos préprios aprovados pela CAPES e pelas normativas internas da UENP.

7.2 Caso o processo for realizado de modo presencial, é necessario observar os protocolos de
contencdo de risco, informando-se ao Diretor de Centro ao qual se vincule o Programa/curso
sobre os procedimentos a serem utilizados e demais providéncias (Anexo Il do AE-009/2020-
GR-UENP).

7.3 As decisdes dos Colegiados devem ser informadas a PROPG, para recomposi¢ao de calendario
de abertura dos processos seletivos, bem como publica¢Ges dos Editais.

DAS ATIVIDADES PRATICAS PRESENCIAIS

8 E facultada, ao Colegiado do curso ou programa, a solicitacdo de autoriza¢do ou nio para a
realizacdo das atividades praticas presenciais. A realizagdo ocorrera desde que seja possivel o
seu desenvolvimento de modo seguro, considerando as recomendacdes epidemioldgicas e
sanitarias relativas ao contexto da pandemia, condicionada ao que segue:

8.1 atividades de natureza pratica com demanda presencial imprescindivel para a integralizagcdo
curricular, observadas as orientacGes dos conselhos profissionais, emitidas em razdo da
pandemia;

8.2 utilizacdo de regime hibrido, conforme o caso, para continuidade de atividades remotas em
concomitancia as presenciais;

8.3 atendimento das condi¢des de biosseguranca nos termos da Resolugdo 632/2020 — SESA, com
suporte do Centro de Estudo e Campus;

8.4 tramitagdo de e-protocolo especifico junto a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduagao para
analise do Comité de Elabora¢do de Plano de Contingéncia da UENP.
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DA SOLICITAGAO PARA REALIZAGAO DE ATIVIDADES PRATICAS PRESENCIAIS

9 O processo de solicitacao de retorno de atividades praticas presenciais deve ser instruido de:

a) Memorando de Encaminhamento;

b) Justificativa para o retorno, acompanhada da relacdo dos componentes e respectiva carga
hordria a ser desenvolvida presencialmente;

c) Informacgdo do protocolo de biosseguranca elaborado pelo curso, em observancia a Resolucéo
632/2020 — SESA;

d) Ata da Comissdo Coordenadora do programa/curso.

9.1 O processo sera originado pela Coordenacdo do curso e tramitado para manifestacdo, no que
couber, pela ordem: Direcdo de Centro, Dire¢do de Campus, Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo, Comité de Elaboracdo de Plano de Contingéncia da UENP.

9.2 Cabe a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacado o parecer final de autorizagdo.

9.3 As atividades praticas presenciais somente poderdo ter inicio apds a autorizacao.

DOS PROTOCOLOS DE BIOSSEGURANCA

10 As atividades praticas presenciais serdo regidas por um PROTOCOLO, considerando-se:

10.1 Recomendagdes de Protecdo e Prevencdo a COVID-19
10.1.1 Medidas Coletivas:

Organizar as equipes para trabalhar de forma escalonada, respeitando as medidas de
distanciamento fisico.

Manter, sempre que possivel, portas e janelas abertas para ventilagdo do ambiente.

O ar condicionado pode ser ligado desde que a peridiodicidade da higiene dos dutos e filtros
esteja de acordo com o Plano de Manutengdo, Operagdo e Controle (PMOC) e que a cada
2 (duas) horas janelas e portas sejam abertas por 20 minutos.

Organizar a rotina de limpeza do ambiente de trabalho e dos equipamentos de uso
individual.

Considerar o trabalho remoto aos servidores e colaboradores pertencentes ao grupo de
risco.

Priorizar o uso de tecnologias digitais de informacdo e comunicacdo para a realizacdo de
reunides e eventos a distancia. Se necessario o encontro presencial, optar por ambientes
amplos e bem ventilados, garantindo o distanciamento fisico e uso de mascaras faciais.
Escalonar o acesso de estudantes aos ambientes.

10.1.2 Medidas Individuais:

Utilizar mascaras, conforme orientacdo da autoridade sanitaria, de forma a cobrir a boca e
0 nariz.

Ser submetido a verificacdo de temperatura, antes de adentrar as dependéncias da
universidade.

Seguir as regras de etiqueta respiratéria para prote¢do, em casos de tosse e espirros.
Lavar as mdos com 4gua e sabdo ou higienizar com dlcool em gel 70%.

Evitar cumprimentar com aperto de maos, beijos ou abragos.

Respeitar o distanciamento de pelo menos 2,0m (dois metros) entre uma pessoa e outra.
N3o compartilhar objetos de uso pessoal, como copos e talheres, materiais de escritdrios,
livros e afins.

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - Autorizada pelo Decreto Estadual n2 3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getulio Vargas, 850 - CEP 86400-000 Jacarezinho/PR - fone/fax 43 3511-3200 - www.uenp.edu.br


http://www.uenp.edu.br/

JAL D

L (0]
o P

<P ‘

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO — PROPG

e Higienizar as mdos antes e apds a manipula¢do de documentos fisicos.
e Evitar o uso de bebedouros, sendo recomendado que cada estudante se responsabilize por
trazer sua garrafa individual de dgua.

10.1.3 Medidas Institucionais:
e Para retomada das atividades com seguranca, sera realizada a disponibilizacdo de alcool
70% e alcool em gel 70% para cada unidade (administrativa e de ensino), e a limpeza
periddica em locais utilizados com maior fluxo de pessoas.

10.1.4 Para uso de Laboratérios em aulas praticas externas (de acordo com as caracteristicas de
cada curso), recomenda-se, além das medidas coletivas, individuais e institucionais, ainda:

e Utilizar, obrigatoriamente, equipamentos de prote¢do individual compativeis com o
laboratério, como maéscara descartaveis ou PFF2/N-95, protetores faciais, touca
descartdvel, luvas descartaveis e jaleco.

Evitar o uso de adornos como brincos, anéis e relégios.

N3do manusear celulares dentro dos laboratdrios.

Evitar o compartilhamento de equipamentos e ferramentas.

O usuadrio devera higienizar os equipamentos e maquinarios coletivos imediatamente apds
sua utilizacado.

10.2 Cuidados e atencdo especiais:

e Caso alguém apresente sintomas como tosse, febre, coriza, diarréia, dor de garganta,
dificuldade para respirar, fadiga, tremores e calafrios, dor muscular, dor de cabega, perda
recente do olfato ou paladar, a pessoa deve procurar atendimento em unidade de saude e
comunicar imediatamente a Coordenagdo do Curso, para as devidas providéncias.

e Deverdo ser produzidos relatérios situacionais, mensais, como instrumento de
monitoramento e avaliagao do retorno das atividades. Os relatérios devem ser elaborados
pelos Coordenadores dos Cursos que retomarem atividades presenciais praticas e ser
direcionados para a Diretoria de Pés-Graduagao da PROPG.

As medidas aqui adotadas estdo sujeitas a reavaliacdo, a qualquer momento, conforme
evolucdo da situacdo da pandemia da COVID-19, revogando-se nesta data a Instrucdo de Servico
02/2020-PROPG, de 23/6/2020.

O contato com a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo para quaisquer demandas ou
consultas pode ser realizado pelo e-mail dpg@uenp.edu.br.

Jacarezinho, 26 de fevereiro de 2021.

Assinado no original Assinado no original
Dra. Vanderléia da Silva Oliveira Dr. Marcos Augusto Alves da Silva
Pro-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduagdo Diretor de Pds-Graduagdo
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