PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO - PROPG

INSTRUCAO DE SERVICO N2 03/2020 - PROPG/UENP

A Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduagao da UENP, Prof.2 Dr.2 Vanderléia da
Silva Oliveira, nomeada pela Portaria 201/2018 - GR-UENP, no uso de suas atribuicGes,
considerando a necessidade de estabelecer normas para emissdo e registro de certificacdo de

cursos Lato sensu da UENP e de instituicdes externas conveniadas,
INSTRUI

1) Os certificados serdo emitidos pela PROPG/DPG no prazo de até 60 (sessenta dias) e, em
casos de urgéncia, em prazo a ser acordado entre as partes, mediante o pagamento de taxa,

conforme preco publico vigente na UENP.

2) O processo de emissdao do certificado apenas sera realizado considerando-se a regularidade
do relatdrio final do curso, conforme disposto nos regulamentos internos. A entrega da
documentacdo completa do aluno, pelo coordenador do curso, na PROPG/DPG, deve conter:

a) uma foto 3x4;

b) cépia do certificado de conclusdo ou diploma do curso de graduacao;

c) cépia de RG e CPF;

d) cépia do Trabalho de Conclusdo do Curso ou Termo de Aprovagao do Aluno, assinado pelo
Professor orientador e/ou pelo coordenador do curso;

e) histérico da Especializagdo, impresso e no formato Word, por e-mail para PROPG/DPG

respeitando-se a Resolugdo CNE/CES 01/2008 e a regulamentacdo interna vigente.

3) Informacgdes incorretas fornecidas pelos setores e/ou instituicGes externas, que impliquem
na confeccdo de novo certificado e emissao de segunda via, solicitada pelo interessado, terdo
custo conforme precgo publico vigente na UENP.
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4) Apds a liberagdo pela PROPG/DPG os certificados serdo enviados a Secretaria de Pos-
Graduacdo do Campus/Centro em que o curso foi ofertado, que notificard os pdés-graduandos,
por mensagem eletrdnica, sobre a disponibilidade do certificado.

4.1 O certificado serd retirado na Secretaria de Pés-Graduagdo do campus/centro de estudos
pelo proprio interessado e somente serd entregue a terceiros mediante apresentacdo de

procurac¢do original, assinada pelo titular da certificacdo. A retirada devera ser agendada com a

secretaria.

Jacarezinho, 28 de julho de 2020.

Assinado no original Assinado no original

Dr2. Vanderléia da S. Oliveira Dr. Marcos Augusto Alves da Silva
Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduacao Diretor de Pds-Graduacao
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