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INSTRUGAO DE SERVIGO N°. 08/2021 - PROPG/UENP

A Pr6-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduagéo da UENP, Prof.2 Dr.2 Vanderléia da Silva Oliveira, nomeada
pela Portaria 201/2018 - GR-UENP, no uso de suas atribui¢des, considerando:

a) a necessidade de orientar os Cursos e Programas de Po6s-Graduagdo da UENP quanto a

procedimentos para monitoria voluntaria;

b) a Resolugdo N° 004/2020 — CEPE/UENP, que regulamenta a oferta de P6s-Graduagao Stricto
Sensu da Universidade Estadual do Norte do Parana -UENP;

c) a Resolugdo N° 031/2011 — CEPE/UENP, que aprova o Regimento Geral dos Cursos de Pos-
Graduacgao Lato Sensu da Universidade Estadual do Norte do Parana;

d) odisposto na Resolugao N° 010/2017 — CEPE/UENP, sobre atividades de monitoria, previstas e

delimitadas aos Cursos de Graduagao,

INSTRUI diretrizes gerais para a atividade de monitoria voluntaria de alunos dos Cursos e Programas de
Pés-Graduacgao Lato Sensu e Stricto Sensu da UENP;

INFORMA que a atividade de monitoria deve ser aprovada, acompanhada e certificada pelos proprios
Cursos e Programas de Pds-Graduagao da UENP; e

ORIENTA aspectos gerais da atividade:

1. Da caracterizagao e Objetivos

1.1 A monitoria académica na pos-graduagdo caracteriza-se pela realizagdo de atividades
extracurriculares, por estudante regularmente matriculado em Curso de Pds-Graduagao da UENP, sob

orientagdo docente, tendo como objetivo:
| — Oportunizar ao estudante monitor a experiéncia em atividades proprias da Pds-Graduagéo, nos

ambitos do ensino, da pesquisa e da extensao.

[l - Auxiliar os estudantes na apreenséo e na produc¢ao do conhecimento.
Il - Servir como ponto de articulagéo entre docentes e estudantes.

[V — Auxiliar na execugéo de atividades para melhoria do aprendizado.

§ 1°. A monitoria sera desenvolvida durante o periodo letivo regular, de acordo com o calendéario
académico da Pds-Graduacao.

§ 2°. As atividades de monitoria académica estaréo condicionadas a tramitagao de projeto especifico,
por docente que integre o quadro permanente dos Cursos ou Programas de P6s-Graduagao da UENP.

1.2 A monitoria podera ser realizada nas seguintes modalidades:
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| — Monitoria em disciplinas.
[l — Monitorias em laboratorios dos Cursos de P6s-Graduagdo da UENP.
[Il — Monitoria em projetos.

§1°. A monitoria em disciplina tera por finalidade proporcionar ao estudante a experiéncia em atividades
técnicas, didaticas e cientificas de determinada disciplina.

§ 2°. A monitoria em laboratério terd a finalidade de propiciar ao estudante a préatica em laboratério
cientifico e de ensino, desenvolvendo técnicas experimentais de analise, auxiliando professores e
académicos no desenvolvimento das atividades.

§ 3°. A monitoria em projetos terd a finalidade de favorecer a vivéncia do estudante em atividades
especificas e coordenadas por docentes dos Cursos e Programas de Pds-graduagéo, visando sua
formacgao pratica no ensino, na pesquisa e em agdes extensionistas ligadas as tematicas de interesse e
atuacdo dos docentes orientadores.

1.3 A atividade de monitoria sera exercida voluntariamente.

1.4 E vedado ao monitor ministrar aulas, substituir o docente orientador, aplicar verificacdes de
aprendizagem e assumir tarefas ou obrigagdes proprias e exclusivas de docentes ou funcionarios.

1.5. As atividades de monitor ndo poderdo coincidir com o horario das atividades académicas a que
estiver obrigado como estudante.

1.6 A atividade de monitoria ndo faz parte da grade curricular dos Cursos e Programas de Pos-
Graduagéo, néo podendo ser considerada em equivaléncia a componentes obrigatérios, excetuando-se
0 aproveitamento em atividades complementares ou extracurriculares, segundo os regulamentos
estabelecidos.

1.7 A atividade de monitoria ndo podera ser confundida ou aproveitada como estégio na Pds-Graduagéo.

2 Das Competéncias
Para fins de Instru¢éo, compreende-se:
| — Monitor: estudante aprovado na vaga pretendida.
[l - Orientador: docente propositor do projeto de monitoria.

2.1 Compete ao monitor:

§ 1°. Monitor em disciplinas:

| — Auxiliar os estudantes no processo de aprendizagem da disciplina.

[l - Executar tarefas voltadas para o ensino.

[Il - Planejar e programar atividades de monitoria, juntamente com o docente orientador.
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IV — Efetuar diariamente o controle de atendimento e atividades desenvolvidas, visando a obtencao de
subsidios para a elaboragéo do relatorio final da monitoria.

V — Auxiliar docentes e estudantes no desenvolvimento de aulas tedricas e/ou praticas, de acordo com
0 seu nivel de conhecimento e experiéncia na disciplina.

VI - Elaborar relatério final apresentando as reflexdes sobre as suas atividades desenvolvidas.

§ 2°. Monitor em laboratorios:

| — Auxiliar estudantes envolvidos em pesquisa no desenvolvimento de técnicas cientificas e de analise
em laboratorio.

Il - Executar tarefas voltadas a pesquisa.

Il - Planejar e programar atividades de monitoria, juntamente com o docente orientador.

IV - Efetuar o controle de atendimento e das atividades desenvolvidas, visando a obtengédo de subsidios
para a elaboragéo do relatério final da monitoria.

V — Auxiliar docentes e estudantes no desenvolvimento de novas técnicas de pesquisa, de acordo com
0 seu nivel de conhecimento e experiéncia em laboratério.

VI - Elaborar relatério final apresentando as reflexdes sobre as suas atividades desenvolvidas.

§ 3°. Monitor em Projetos:

| - Auxiliar participantes envolvidos em projetos no desenvolvimento de técnicas, organizagéo e logistica;
[l — Executar tarefas voltadas a pesquisa, ao ensino e a extensao.

[Il - Planejar e programar atividades de monitoria, juntamente com o docente orientador.

IV — Efetuar o controle de atendimento e das atividades desenvolvidas, visando a obtencédo de subsidios
para a elaboragao do relatério final da monitoria.

V - Auxiliar docentes e participantes no desenvolvimento de agdes de pesquisa, ensino e extensao, de
acordo com o seu nivel de conhecimento e experiéncia.

VI - Elaborar relatério final apresentando as reflexdes sobre as suas atividades desenvolvidas.

2.2 Compete ao docente orientador:

| — Propor o projeto de monitoria.

Il — Organizar o processo de selecao de monitores, mediante edital especifico.

[Il - Elaborar, juntamente com o monitor, o plano de atividades a ser desenvolvido.

IV — Oferecer suporte pedagdgico, tedrico e metodoldgico ao monitor.

V - Supervisionar o cumprimento de carga horaria do monitor, definida no plano de atividades;

VI - Encaminhar informagdes referentes a frequéncia do monitor.

VII — Acompanhar e avaliar o desempenho do monitor.

VIII - Atender as condigdes estabelecidas no Regulamento de Pos-Graduagdo da UENP e normativas

afins.

2.3 Compete ao Curso ou Programa de Pés-Graduagdo acompanhar e aprovar as atividades de
monitoria.
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3 Do Processo de Selegao

3.1 O processo de selecdo sera de responsabilidade do docente orientador, mediante anuéncia da
Comissdo Coordenadora dos Cursos e Programas de Pos-Graduagao.

3.2 Compete ao docente organizar o processo de selegao, disponibilizando publicamente as informagdes
quanto:

| - Disciplina e/ou laboratdrio e/ou projeto de oferta das vagas.

[l - Numero de vagas.

Il — Periodo, horério e local para inscri¢ao.

IV — Documentagao necessaria para a inscrigao.

V - Forma de selegéo.

VI - Data, hora e local da selegao.

VII - Critérios de selecéo.

VIII - Data da publicagao dos resultados.

3.3 Podera candidatar-se @ monitoria o estudante que atender aos seguintes requisitos:

| - Estar regularmente matriculado em Curso ou Programa de Pés-Graduagao da UENP.

Il - Ter disponibilidade para dedicar-se a monitoria, sem prejuizo das atividades do curso.

[l - Haver integralizado o componente curricular objeto da sele¢édo, ou equivalente, sendo a equivaléncia
validada pelo docente orientador.

IV — N&o estiver respondendo a processo disciplinar.

§1°. A aprovagéo de monitoria subsequente, por um mesmo estudante, tera sua validagdo condicionada
a homologagéo do relatério final da(s) monitoria(s) anterior(es).

§2°. O exercicio da monitoria ndo isenta o estudante das atividades regulares de seu curso.
3.4 Compete ao docente a publicidade do resultado do processo seletivo.
4 Da Carga Horaria

4.1. O monitor exercera suas atribuicdes com dedicacdo de 04 (quatro) a 12 (doze) horas semanais de
atividades para monitor voluntario ndo remunerado.

4.2 A carga horaria de monitoria devera ser distribuida em tempo de preparo, estudo, treinamento e
orientagdo, e tempo de atendimento discente.

4.3 A jornada diaria de atendimento do monitor ndo podera exceder 04 (quatro) horas.

4.4 O monitor exercera suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a UENP.
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4.5 O controle de frequéncia dos monitores é de responsabilidade do docente orientador.
5 Da Documentagao do Projeto de Monitoria

5.1 Para registro e certificagédo, as atividades de monitoria académica deverdo ser formalizadas por
projeto especifico, contendo o plano de atividades do monitor.

Paragrafo unico. Compete ao docente orientador tramitar o projeto junto ao Curso ou Programa de Pés-
Graduagao ao qual estiver vinculado.

5.2 A certificag@o da atividade de monitoria devera ser realizada pela coordenagao do Curso ou Programa

de Pés-Graduagéo, apés solicitagdo do docente orientador, mediante a devida comprovagdo do
cumprimento da atividade por meio da entrega de Relatdrio Final e Ficha de Frequéncia.

6 Do termo de compromisso

6.1 O estudante selecionado para monitoria académica firmara com a UENP um termo de compromisso
correspondente ao periodo e as atividades a serem desenvolvidas.

Paragrafo Unico. O termo de compromisso podera ser firmado pelo periodo méaximo de 24 (vinte e quatro)
meses.

7 Da Rescisao do Termo de Compromisso
7.1 A rescisao do termo de compromisso decorrera da interrupgéo das atividades do monitor.

7.2 A interrupcao da atividade do monitor ocorrera por iniciativa do monitor ou por iniciativa do docente
orientador.

Paragrafo unico. Uma vez efetivada a interrupgdo da atividade de monitoria, ficard automaticamente
cancelado o termo de compromisso, podendo, neste caso, o docente orientador solicitar a substituigéo
do monitor.

7.3 Independente do motivo da substituicdo, 0 monitor que se afastar devera apresentar o relatorio
referente ao periodo em que atuou na monitoria académica.

8 Do Relatorio Final

8.1 O monitor devera elaborar relatério final das atividades desenvolvidas, ao término do semestre ou
ano letivo em que atuar como monitor, submetendo-o a apreciagao do docente orientador.
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8.2 Para ser considerada cumprida a atividade de monitoria, além do parecer final favoravel do docente
responsavel, o estudante deverd comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das
atividades programadas na disciplina ou no laboratorio ou no projeto.

8.3 Apos aprovagéo pelo docente orientador, os relatorios deverao ser aprovados pela coordenagao do
Curso ou programa de P6s-Graduagao e arquivados na Secretaria competente.

Jacarezinho, 28 de outubro de 2021.

Assinado no original Assinado no original
Dr2. Vanderléia da S. Oliveira Dr. Marcos Augusto Alves da Silva
Pro-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduagao Diretor de Pés-Graduagéo
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