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INTRODUCAO

A Editora UENP tem como propdsito a publicacdo de livros,
cartilhas e manuais resultantes de pesquisas desenvolvidas nos
programas de pds-graduacgao stricto sensu e lato sensu, cursos de
graduacgao, grupos de pesquisa e projetos académicos de ensino,
pesquisa e extensdo da Universidade, além de documentos institu-
cionais. Dessa forma, contribui para a insercao da UENP nos circui-
tos académicos e na sociedade por meio de sua politica editorial e
linhas de publicagao.

A Editora se dedica a dissemina¢do do conhecimento em di-
versas areas, a partir das seguintes linhas editoriais:

Arandu: divulgacao do conhecimento produzido nos cursos
de pds-graduacao stricto sensu e lato sensu da UENP.

Ideias e Vivéncias: publicacdo de conteldos originais oriun-
dos de atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas
na UENP ou em parcerias.

Caminhos: obras voltadas as praticas pedagogicas na educa-
¢do basica e no ensino superior.

Olhares: registros e investigacoes sobre questoes locais e re-
gionais, preservando aspectos historicos, geograficos e culturais
das areas abrangidas pela UENP.

Acervo: obras documentais da UENP.

A recepcado, selecdo e tratamento dos textos seguem princi-
pios éticos e sdo conduzidos sob a supervisdo do Conselho Edito-
rial. A Editora adota um modelo de acesso aberto, disponibilizan-
do gratuitamente seus livros em formato e-book por intermédio
de sua livraria digital. Quando ha recursos financeiros, geralmente
provenientes de chamadas governamentais, também realiza publi-
cagOes impressas, sempre acompanhadas da versao digital.



O processo editorial da Editora UENP leva de 12 a 18 meses.
O original deve ser enviado para o endereco eletronico atendimento.
editora@uenp.edu.br e passa por varias etapas até a publicacao:
avaliacao preliminar pela equipe editorial e pelo Conselho Edito-
rial, avaliacao por pareceristas ad hoc, preparagao, diagramacao,
revisao pelos autores e pela equipe editorial, publicacao e divul-
gacdo, conforme tratativa feita no inicio do processo de trami-
tacao do original. Durante esse processo, sao realizados ajustes
para aprimorar a qualidade editorial.

Importa ressaltar que todos os originais submetidos devem
ser inéditos, de autoria propria e ndo publicados anteriormente,
total ou parcialmente, em qualquer meio. No caso de utilizagao
de parte de dissertacdo, tese ou produto educacional, é preciso
reformular e adaptar a producao para formato do texto proposto,
mencionando a fonte original. E imprescindivel que os textos es-
tejam livres de plagio, autoplagio ou qualquer forma de apropria-
cdo indevida de conteldo intelectual de terceiros. A originalida-
de é condicdo essencial para a avaliacdo e eventual publicacdo, e
o descumprimento dessa exigéncia podera resultar na desconsi-
deragao da submissao.

Para auxiliar autores e organizadores na publicagdo de livros, a
Editora UENP apresenta este Guia, no qual disponibiliza as orienta-
¢Oes sobre a organizagao e submissao de originais, a fim de garantir
um trabalho alinhado, padronizado e eficiente.
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Dos elementos que compoem os livros publicados pela
Editora UENP

Em geral, o livro costuma ser definido por diversos dicionarios
como um objeto que é constituido de um conjunto de folhas de pa-
pel, impressas ou nao, cujos dorsos sao unidos por meio de cola
(costura), formando um volume que se recobre com capa resistente.
Os livros apresentam grande diversidade de formatos. Eles podem
conter diferentes elementos, tanto fisicos quanto textuais, que nem
sempre sdo obrigatérios, pois ndo existe um padrdo fixo. Excetu-
ando-se a exigéncia do ISBN e da ficha catalografica, que sdo itens
obrigatdrios, hd uma ampla margem para variacGes, pois as editoras
podem estabelecer suas préprias convencdes para publicagdo, con-
forme os seus objetivos, interesses e necessidades.

Por isso, a importancia de as editoras informarem quais ele-
mentos e formatos sdo necessarios para cada publicacdo que elabo-
ram. Na Editora UENP, os livros podem ser publicados em formato
impresso ou e-book. Em geral, sdo constituidos de elementos pré-
-textuais, textuais e pds-textuais, sendo alguns itens obrigatorios. A
figura abaixo ilustra os elementos que devem constar nos livros im-
pressos a serem publicados pela Editora UENP.

Com vistas a orientar a estruturacdo dos originais, neste topi-
co, serdo apresentados os elementos obrigatdrios e opcionais que
devem compor os livros a serem publicados por esta Editora.
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Capa (obrigatoria)

E a parte mais visivel de um livro, apresentando o titulo, o
nome do(s) autor(es) ou organizador(es), ilustracdes e o logoti-
po da editora. Além de proteger a obra, a capa funciona como um
atrativo para os leitores, sendo considerada seu “cartao de visita”. A
Editora UENP é responsavel pela concepcao e editoracdo das capas
dos livros publicados.

Quarta capa (obrigataria)

Localizada na parte posterior do livro, tem o objetivo de con-
textualizar a obra e pode trazer uma sinopse que dé ao leitor uma
ideia do tema abordado. O texto a ser inserido na quarta capa é de
responsabilidade da Editora UENP e sera elaborado a partir dos pa-
ratextos enviados pelos autores/organizadores assim que a obra for
aprovada para publicacdo.
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Orelhas (conforme tipo de versdo)

As orelhas sao as dobras laterais da capa e quarta capa, e a
decisdo de sua inclusdo no livro impresso cabe a Editora UENP. A
elaboracdo do texto presente nas orelhas sera de responsabilidade
da Editora e a sua construcdo se dara a partir do texto de apresen-
tacdo da obra, cuja autoria devera ser de um especialista na area de
publicacdo externo a UENP.

Pdgina de créditos (obrigatéria)

Elemento que contém informacdes essenciais sobre a obra,
incluindo a lista de colaboradores, a identificacao da editora, os di-
reitos autorais, a ficha catalografica e o ISBN. O copyright indica o
nome do titular dos direitos sobre o texto. A ficha catalografica, por
sua vez, é um codigo utilizado para facilitar a catalogacdo do livro
em bibliotecas, sendo emitida pela Camara Brasileira do Livro ou
por um bibliotecario qualificado. Ja o ISBN (International Standard
Book Number) é um nGmero exclusivo que identifica cada obra pu-
blicada mundialmente, concedido exclusivamente pela Camara Bra-
sileira do Livro (CBL). A Editora UENP é responsavel por organizar os
dados que devem constar na pagina de créditos conforme as especi-
ficidades de cada publicacao.

Olho ou falso frontispicio (opcional)
Em geral, é a primeira pagina, inclui titulo e, as vezes, o nome

do(s) autor(es)/organizador(es). E de responsabilidade da Editora
UENP.
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Rosto ou frontispicio (obrigatdrio)

A folha de rosto é um elemento pré-textual, que antecede o
conteudo principal do livro. Geralmente, inclui o titulo, o nome do(s)
autor(es) ou organizador(es) e da editora, mas pode conter outros
elementos. E de responsabilidade da Editora UENP.

Dedicatdria (opcional)

A dedicatodria, caso presente, é um texto escrito pelo autor
para homenagear ou oferecer a obra a alguém especial. Devera ser
curta e objetiva e estar posicionada na parte inferior da pagina, com
alinhamento a direita.

Dedico este livro aos que sonham, aos que questionam
e aos que nunca deixam de buscar conhecimento. A
minha familia, pelo amor incondicional. Aos amigos,
pelo apoio nas horas dificeis. E a todos aqueles que, de
alguma forma, inspiraram cada pagina desta obra.

Agradecimentos (opcionais)

Os agradecimentos, quando incluidos, sdo referéncias feitas
pelo autor a pessoas e/ou instituicdes que ofereceram algum tipo
de suporte durante a realizacdo da obra. Devem ser curtos, objeti-
vos e estar posicionados no canto direito da pagina que vem apds a
dedicatoria.

Epigrafe (opcional)

A epigrafe consiste em uma citacdo ou reflexdo que precede o
texto principal ou as divisGes essenciais do livro. Devera ser grafada
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emitalico, sem aspas e incluir o nome do autor e da obra, cuja infor-
macao deve ser indicada nas referéncias.

Na minha terna solidéo, fago com o novelo de [G de Ariadne
ndo o fio do trajeto que salva, mas trango com ele uma pro-
messa de sonho e realidade que € o nosso labirinto melhor.

Jorge Miguel Marinho
A gravidade das coisas mitdas

Sumario (obrigatério)

O sumario apresenta a estrutura da obra, listando suas princi-
pais divises, se¢des e capitulos, conforme as diretrizes estabeleci-
das pela ABNT NBR 6027/2012 e nao deve ser criado como tabela ou
conter links. Os titulos dos capitulos devem ser concisos e objetivos,
limitando-se a uma Unica linha. Nos originais submetidos, a palavra
“sumario” deve estar em letras mailsculas, em negrito e centralizada.

Conforme exemplo:

15
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Apresentagdo (obrigatoria)

A apresentacdo é um texto que devera ser elaborado por al-
guém externo a UENP e que ndo integra a obra. Seu tom costuma
ser mais pessoal e tem a finalidade de explicar a relevancia da obra,
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fornecendo um panorama geral do que o leitor encontrara ao longo
do livro. A apresentacdo devera ser enviada pelos autores a Editora
UENP assim que a obra for aprovada para publicagao. Um integrante
da equipe editorial entrara em contato para solicitar os paratextos e
demais documentos necessarios para a continuidade do processo
editorial.

Introdugdo (obrigatéria)

A introducdo é de responsabilidade exclusiva do(s) autor(es)
ou organizador(es) e deve ter entre 5 e 10 paginas. Esse elemento
tem a fun¢do de apresentar o tema central do livro, explicando sua
abordagem e estrutura, servindo como um guia inicial para o leitor,
por intermédio da apresentacdo das primeiras ideias, dos argumen-
tos e das justificativas para a realizacao da obra. Nela, é fundamen-
tal expressar aquilo que confere unidade a obra (coeréncia entre os
capitulos).

Parte textual (obrigatoria)

A parte textual do livro corresponde ao desenvolvimento da
obra, incluindo a introducao, o desenvolvimento e a conclusao,
que devem estar bem definidos, garantindo clareza e coesao, cujos
capitulos, partes e sec¢oes variam de acordo com o tipo e estilo do
contetdo. Em coletaneas, os capitulos devem manter uma conexao
harmoniosa, equilibrada e coerente, alinhada a area de estudo, de
modo a se evitar um mosaico de textos. A linguagem deve ser acadé-
mica e adequada ao publico-alvo, respeitando as especificidades do
campo de conhecimento a que a obra se destina.

17



Notas de rodapé (opcionais)

As notas de rodapé devem ser usadas para fornecer informa-
¢Oes complementares ao texto, como explicacdes ou observacoes
extremamente necessarias. Elas devem ser numeradas sequencial-
mente em algarismos arabicos, aparecendo no rodapé da pagina
correspondente, com tamanho da fonte nimero 10 e espacamento
entrelinhas simples. Seu uso deve ser pontual, evitando excessos
que possam prejudicar a fluidez da leitura.

Referéncias (obrigatdrias)

A secao de referéncias deve seguir as diretrizes da ABNT NBR
6023/2018 e devem constar ao final do texto principal. No caso de co-
letaneas, serdo listadas apos as consideragoes finais de cada capitulo.
A organizacdo das referéncias deve obedecer a ordem, a pontuacao e
as informacdes especificas para cada tipo de documento, como livros,
artigos, documentarios, entre outros. Todas as fontes citadas no texto
devem ser listadas em uma Unica secdo intitulada Referéncias, alinha-
da a esquerda e organizada alfabeticamente pelo sistema autor-data.
N3o se deve incluir o termo “bibliograficas”, pois a se¢cao contempla
documentos de diferentes origens, suportes e formatos.

E importante ndo confundir Referéncias com Bibliografia, ja que
esta Ultima inclui tanto as fontes citadas quanto as apenas consultadas,
enquanto as referéncias relinem exclusivamente as obras mencionadas
no texto. Nas situagcdes em que nao houver referéncias diretas ou indire-
tas, recomenda-se a inclusdo, ao final do capitulo ou da obra, do tépico
Bibliografia Consultada. No tépico “Daformatagao dos originais”, deste
Guia, ha uma lista de alguns exemplos de referéncias de diferentes tipos
de publicagdo, conforme a ABNT NBR 6023/2018.

18



Minibiografia (obrigatdria)

A minibiografia do autor e/ou do organizador, a ser inserida no
item Sobre os autores, deve ter, no maximo, cinco linhas continuas.
Nela, os escritores devem ser apresentados de forma padronizada,
incluindo informacgGes essenciais como titulacdo (graduagao e ulti-
mo grau obtido), instituicdo de vinculo e e-mail.

Exemplo:

Valdirene Barboza de Araljo Batista. Graduada em Letras (Fafija/
Jacarezinho) e doutora em Letras (Unesp/Assis). Professora cola-
boradora no Centro de Letras, Comunicacao e Artes (UENP/CJ).
E-mail: valdirene.batista@uenp.edu.br

José da Silva. Graduado em Pedagogia (UENP/CJ) e mestrando em
Ensino (PPGEN/UENP). Professor da rede basica de ensino, vincu-
lado a Secretaria de Estado da Educacdo do Parana.

E-mail: jose.silva@gmail.com

Thaiane Silva Domingues. Graduanda em Direito pelo Centro de
Ciéncias Sociais Aplicadas (UENP/CJ).
E-mail: thaiane.domingues@discente.uenp.edu.br

Em caso de académico bolsista complementar, ao final, com

a modalidade e agéncia. Bolsista de (extensdo, pesquisa ou ensino)
pela (indicar nome da instituicdo responsavel pela cessao da bolsa).

19



Listas (opcionais)

A preparacao das listas é opcional e sua inclusdo pode ocorrer
somente quando a obra possuir mais de dez tabelas, quadros ou fi-
guras, excetuando-se coletaneas. Elas devem ser organizadas sepa-
radamente, numeradas de forma independente e apresentar titulo e
pagina correspondente. A elaborac¢do dessas listas é de responsabi-
lidade do autor ou organizador. Além disso, se o livro contiver muitas
abreviacGes, siglas ou simbolos, recomenda-se criar uma lista espe-
cifica organizada alfabeticamente para cada um desses elementos.

Segue exemplo:

LISTA DE FIGURAS

Figura 1- Processo de formacao para o uso da gamificagao no ESCC,
19

Figura 2- Processo de formagdo docente para o uso da gamificacao
no ESCC - fase 1, 21

Figura 3 - Categorias principais dos jogos, 25

Figura 4 - Processo de formacgao docente para o uso da gamificacao
no ESCC - fase 2, 34

Figura 5 - Jogo de caca-palavras, 46

Figura 6 - Processo de formacgao docente para o uso da gamificacao
no ESCC - fase 3, 47

Figura 7 - Diferenciacdo entre jogos, jogos sérios e gamificacao, 50

Ilustragoes (opcionais)

Todas as ilustracoes, como imagens, graficos, tabelas e qua-
dros devem estar inseridas no corpo do texto do original enviado
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para apreciacao da Editora UENP. Durante o processo de edicdo e
diagramacao, as imagens podem ter seu posicionamento alterado,
por isso solicitamos que sejam enviadas em arquivo a parte no for-
mato Word, contendo as seguintes informacdes: titulo, nimero da
pagina, indicacdo da numeracdo no original e fonte.

Segue exemplo:

Titulo: Langamento do Programa de Desenvolvimento da Cultura
da Regido Norte do Parana

NUmero da pagina do original: 165

Numeracao no original: Figura 1

Fonte: Assessoria de Comunicacao UENP (2021)

As imagens também deverdo ser enviadas em formato PNG ou
JPG, com alto padrao de resolucao (300 DPI), anexadas ao e-mail de
envio do original.

21



No corpo do texto, o titulo (ou legenda) devera ser colocado na par-
te superior centralizado e ser grafado apenas com a primeira inicial mai-
Uscula. Apds a figura, é necessario indicar a fonte (autor e ano) alinhada a
esquerda, que também deve constar nas referéncias. Segue modelo:

Figura 1 - Langamento do Programa de Desenvolvimento da Cultura da
Regido Norte do Parana

| W s

Fonte: Assessoria de Comunicagao UENP (2021).

ATENGAO

As ilustragdes requerem os seguintes cuidados:

« estar o mais préximo possivel do texto a que se refere;

« tabelas, graficos e quadros, quando de autoria propria, devem
ser elaborados em Word para que o contetido possa ser revisado;

« anumeragao é independente para cada tipo (quadros, figuras,
graficos, tabelas) e sequencial;

« quando a fonte é do proprio autor do trabalho, usar: Fonte:
os autores. / Fonte: arquivo do autor. / Fonte: elaborado a partir de
dados disponiveis em;

22



« fonte tamanho 11 com espagamento entre as linhas da le-
genda simples;

« dimensdes corretas para a publicagdo em formato livro
(14x21) para evitar que fiquem pixeladas, esticadas ou distorcidas.
Para uma proporc¢ao adequada, levar em consideracao que a largura
nao deve ultrapassar 10 cm;

« quando forem utilizadas imagens, graficos ou outros elemen-
tos visuais gerados por inteligéncia artificial ou disponiveis em bancos
de dados que utilizam essa tecnologia, como Freepik, Pixabay, Canva
e similares, é obrigatdria a indicacdo da fonte no corpo do texto e nas
referéncias. Exemplo: Fonte: reproduzido via Canva (2002).

Colofdo (obrigatdrio em livros impressos)

O colofdo é uma nota geralmente posicionada na Gltima pa-
gina impar do miolo do livro. Ele traz informacdes sobre a grafica
responsavel pela impressdo, bem como indica o local, a data de pu-
blicacao e o tipo de papel utilizado na capa. Caso a obra tenha sido
produzida em locais distintos, todas essas informac¢des devem ser
mencionadas. E de responsabilidade da Editora.

Logos institucionais (obrigatorios)

A insercgao de logos institucionais serd definida internamente
pela Editora ou pelo Conselho Editorial. No entanto, se a obra for fi-
nanciada por uma instituicao de fomento ou resultar de um progra-
ma de pos-graduacgdo, ainclusdo do respectivo logo sera obrigatdria.
Vale lembrar que é de responsabilidade dos organizadores informar
as instituicoes envolvidas no processo de elaboracao da obra, con-
forme os compromissos firmados com a Editora UENP no momento
da entrega da documentacgdo necessaria para a publicacao.
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Da submissao e do trajeto do livro

A Editora UENP trabalha com as seguintes modalidades de
publicacdo: fluxo continuo, para cartilhas, manuais e documentos
internos, aceitando a submissao de originais a qualquer momento; e
chamadas por editais, aplicaveis a livros autorais e coletaneas, cujos
editais sdo divulgados na pagina da Editora no site da UENP. A de-
pender da demanda da editora, podem ser analisados originais para
publicacdo em formato e-book fora do periodo de editais.

Independentemente do tipo de producao, para submeter um
original de livro, é necessario que o(s) autor(es) e/ou organizador(es)
possua(m) uma das seguintes vinculagoes com a UENP: ser docente
ativo ou aposentado, ser discente de graduacao ou pds-graduagao
vinculado a um professor orientador ou ser agente universitario li-
gado a um grupo de pesquisa da UENP. No caso de autores externos
a instituicdo, é necessario que estejam vinculados a programas de
pos-graduacado e/ou grupos de pesquisa da UENP ou que integrem o
livro por convite de um organizador vinculado a UENP.

Os autores e/ou organizadores deverao enviar dois arquivos
com a proposta de submissao completa, em extensao DOC (Word).
0 arquivo 1 devera ser identificado e o arquivo 2 devera estar sem
identificacdo (retirar informacdes que permitam identificar a auto-
ria, como nome do autor/ organizador, nomes dos autores dos capi-
tulos, quando for o caso, e minibiografia).

Serao avaliadas propostas para publicacao de livros escritos
por até trés autores ou organizadores, seja em formato autoral ou
coletdnea, desde que atendam as condic¢Ges de vinculagao infor-
madas no paragrafo anterior. Além disso, a proposta deve ter entre
150 e 250 paginas, com um limite de até 15% do total do livro para
paginas com elementos coloridos, respeitando as exigéncias de for-
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matacao definidas neste Guia e, quando for o caso, em editais. Cabe
ressaltar que havera uma margem de tolerancia de até 15% no nu-
mero de paginas para mais.

Os interessados em submeter uma proposta deverao acessar
o site da editora e realizar a submissao online por meio do Formu-
lario de submissao de originais (https://uenp.edu.br/editora-docs
formularios-e-documentos-diversos/29769-formulario-de-sub-

missao). Ao preencher e assinar o formulario, os autores e orga-
nizadores assumem o compromisso de nao submeter a mesma
proposta para outras editoras até a data de divulgacdo do resulta-
do. Além disso, é fundamental que o(s) proponente(s) siga(m) as
diretrizes estabelecidas neste documento de modo que nao haja
devolucdo do original para ajustes. O envio do material devera ser
feito para o e-mail para atendimento.editora@uenp.edu.br.

A equipe editorial e o Conselho Editorial serdo responsaveis
pela analise dos originais recebidos, decidindo sobre a continui-
dade ou ndo do processo editorial, conforme a adequacgao da pro-
posta as normas de publicacdo de livros impressos ou e-books,
respeitando as especificidades de cada edital correspondente,
quando for o caso. Caso o original nao esteja adequado, o(s) pro-
ponente(s) sera(ao) notificado(s) para realizacdo de ajustes e, se
for reprovado, o processo sera encerrado.

Os originais que atenderem aos critérios serdo submetidos
a avaliacdo de mérito por dois pareceristas ad hoc, que fardo ana-
lise de aspectos como correcdo linguistica, adequacdo, originali-
dade, relevancia e viabilidade técnica. Os pareceres serdo enca-
minhados ao Conselho Editorial, que decidira pela publicacdo ou
ndo da obra. A decisdo do Conselho Editorial é final e soberana,
nao cabendo recurso para propostas recusadas. Caso o original
nao seja aprovado, os proponentes serdo informados por e-mail,
mantendo-se o sigilo dos pareceristas e dos autores.
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Uma vez aprovada a publicacao, os autores ou organizado-
res receberao um comunicado oficial da Editora por e-mail. Nesse
contato, os proponentes serao informados sobre a necessidade ou
nado de ajustes na obra, conforme relatério dos pareceristas ad hoc e
Conselho Editorial. Apés devolucdo com ajustes, sera marcada reu-
nido para tratar do processo de producdo de obra e sera assinado
termo de compromisso com especificacdes de data para entrega dos
elementos paratextuais e termos.

Importa informar que nao serao aceitas substituicoes ou in-
clusdes de capitulos, seja de forma parcial ou integral, apds a apro-
vacao pelo Conselho Editorial. Quaisquer adequacgoes solicitadas
deverao ser realizadas dentro do prazo estipulado pela equipe edi-
torial, a partir da data de envio da notificacao eletronica. Todos os
originais submetidos a Editora UENP devem percorrer o fluxo de
producdo a seguir:
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Nao atende: sera rejeitado

Encaminhamento para dois
pareceristas externos

Atende parcialmente: devolugao para
ajustes.

Atende: segue processo

Pareceristas 1e 2:

elaboram e enviam
parecer

Encaminha-se para 3. parecerista

Parecerista 3: elabora e envia
parecer

Aprovado: envio de paratextos
pelos autores e, quando for o
caso, envio das imagens e figuras
em documento a parte. Encaminha-se a0
Conselho Editorial

Reprovado: processo encerrado

Segue para preparagao

Assinatura dos termos pelos
autores e/ou organizadores

Aprovado com restrigao:
devolugdo para ajustes

Reviséo pelos autores

Volta ao preparador para

P Reviséo pelo revisor Diagramagao
conferéncia

Revisao pelos autores

Solicitagéo de ISBN Revis&o pelo revisor Ajustes Retorno para diagramagéo

Gerar PDF para e-book e/ou
impressao

olicitagao de ficha
catalografica

Ultimos ajustes




O fluxograma também pode ser consultado pelo endereco ele-
tronico: https://uenp.edu.br/editora-docs/eduenp-diversos

E bom lembrar que os organizadores sdo os responsaveis por
dar unidade as coletaneas e por mediar todo o processo, providen-
ciando os elementos pré e pos-textuais, bem como por revisar e pa-
dronizar a obra. O contato com a editora se realiza com apenas um
dos organizadores, em geral, com quem enviou o original a Editora
UENP. Essa pessoa ficara responsavel por apresentar os termos de
todos os colaboradores e pelo acompanhamento da producao edi-
torial do livro em todas as suas etapas e recebera as solicitacdes de
adequacoes, prazos e demais demandas provenientes do processo
editorial.

Cabe enfatizar que a Editora UENP detém os direitos sobre to-
das as obras que publica.

Algumas perguntas norteadoras para autores e organizadores

« Ooriginal éinédito e ndo se encontra em outra editora para
avaliacao?

« Oscapitulos de livros autorais ou de coletaneas estdo apre-
sentados logicamente? Integram-se a proposta da obra?

+ A obra possui introducao, desenvolvimento e conclusao
bem definidos?

« Aintroducdo oferece ao leitor um entendimento geral da
obra?

« Haequilibrio entre os capitulos, no tocante a extensao, a qua-
lidade, a relevancia, a integracdo e a abordagem tematica?

« Olivro atende ao nimero de paginas indicado pela Editora
UENP?

28



« A obra possui todos os elementos obrigatdrios solicita-
dos pela Editora?

« A linguagem é académica, atendendo as especificidades
do publico a que a obra se dirige?

« Aformatacdo atende as normas da Editora UENP para a pu-
blicacao de livros?

« Se houver inser¢ao de imagens no corpo do texto, essas
apresentam titulo, boa resolucdo e fonte de pesquisa?

« Ooriginal foi enviado em dois arquivos contendo a propos-
ta de submissao completa em extensao DOC (Word), sendo
o arquivo 1 com identificacao e o arquivo 2 sem?

« Imagens, graficos, ilustracGes e/ou quadros foram inseri-
dos no corpo do texto do original e, a0 mesmo tempo, en-
viados em arquivo separado e em anexo seguindo as ins-
trucoes descritas neste Guia?

Conferéncia dos itens para submissdo

Formulario de submissdo preenchido.

Dois arquivos em extensdao Doc (Word): a) um com identi-
ficagdo (arquivo 1); b) outro sem identificagao (arquivo 2).
Ambos em formato de boneco, apresentando titulo, suma-
rio, introdugado, texto e minibiografia (sem este Gltimo item
no arquivo 2).

Arquivo a parte (em formato Word), com as imagens, con-
tendo as seguintes informagdes: titulo, nimero de pagina,
indicacao da numeracao no original e fonte de pesquisa.
Imagens anexadas ao e-mail em formato PNG ou JPG, com
alto padrao de resolucao (300 DPI).

Original de acordo com as normas de padronizacao pre-
sentes neste Guia.
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Da formatacao dos originais

O texto deve ser escrito com fonte Times New Roman tamanho
12, com espacamento entrelinhas de 1,5 e as notas de rodapé com
tamanho 10 e espacamento simples. As margens superior, esquer-
da, inferior e direita devem seguir o padrdao de 3 cm e o original deve
estar paginado. As citagoes acima de trés linhas devem estar com
tamanho 11, também com espaco simples e com recuo de 1,5 cm da
margem esquerda. O recuo de paragrafo deve ser fixado em 1,25 cm
e definido no estilo do paragrafo, ndo devendo ser usados espacos e
tabulacOes para marca-lo.

Deve-se usar o italico para destacar titulos de obras, nomes
cientificos, termos estrangeiros ndo incorporados ao portugués e
outras expressdes, quando estritamente necessario. A verificacdo
sera feita com base no registro do termo no Vocabulario Ortografico
da Lingua Portuguesa (VOLP). No caso de coletaneas, cabe aos orga-
nizadores garantir a padronizacdo. Na auséncia dela, prevalecera a
norma estabelecida neste Guia.

O uso de negrito deve ser reservado exclusivamente para titu-
los de capitulos, subtitulos e se¢Ges, como Prefacio, Introducao, Re-
feréncias e Sobre o autor/organizador. Além disso, a primeira palavra
de cadatitulo e subtitulo deve iniciar com letra maiuscula, enquanto
as demais devem ser grafadas em mindsculas, exceto nos casos de
nomes préoprios. Exemplo: “Populacdo negra em Jacarezinho: tornar
visivel o que é presenca”. O mesmo deve ocorrer em titulos de obras:
Guia do autor. Ja o espacamento entre titulos/subtitulos e o corpo
do texto devera ser de um espaco de 1,5.

Para as citacOes, deve ser adotado o sistema autor-data, con-
forme as normas da ABNT NBR 10520/2023, que consiste na indica-
¢ao do sobrenome do autor, do ano de publicacao e, quando ne-
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cessario, da pagina da qual a informacdo foi extraida, podendo ser
apresentada entre parénteses ou integrada a frase, conforme o caso.
Na primeira ocorréncia da citacao, deve-se indicar o nome dos auto-
res por extenso, nas demais, pode-se utilizar apenas o sobrenome
e 0 ano da publicacao. Abaixo estao elencados alguns exemplos de
citacoes que podem vir a ocorrer ao longo do texto.

Citagdo direta

A citacdo direta acontece quando é incluido, no texto, um tre-
cho na integra. Com até 3 linhas, sdo marcadas com “aspas”, man-
tendo a mesma formatacgdo utilizada no corpo do texto, ou seja, fon-
te 12, com espacamento entrelinhas de 1,5, alinhada e justificada.
Para citagOes diretas, é obrigatdrio o emprego do sistema autor-da-
ta, conforme exemplo abaixo:

A pesquisa de marketing “podera contribuir no aprimoramen-
to do desempenho da prestagao de servicos de informacgao direcio-
nada para o atendimento e o relacionamento com os diversos publi-
cos” (Amaral, 2011, p. 97).

Em caso de citacdo acima de trés linhas, como ja informado,
usar recuo de 1,5 cm da margem esquerda e fonte tamanho 11:

A vitalidade das benzedeiras em tecer relagdes entre diversos su-
jeitos que participam de forma direta e indireta na producao e re-
producdo do oficio tradicional de cura demonstra que o oficio de
benzedeira ndo se encontra em extin¢do, pelo contrario, a orga-
nizagao, enquanto movimento social, tem ampliado substancial-
mente os espacos e formas de producado e transmissao dos conhe-
cimentos tradicionais de cura. Neste contexto, a apropriacao de
ferramentas organizativas, assim como conhecimentos de outros
coletivos sociais contribui para atualizagdo constante das praticas
das benzedeiras, que se mostram importantes tanto para suas co-
munidades quanto para sujeitos externos, que, a partir da expe-
riéncia das benzedeiras, cada vez mais buscam se aproximar do
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MASA para aprender com elas o oficio de cuidar da vida (Levitzkia,
2019, p. 232).

Quando houver auséncia de paginacao no documento citado,
nao precisa fazer a indicacdo de paginas, devendo apenas informar o so-
brenome do autor e a data de publicagdo, conforme exemplo abaixo:

A histéria comeca com uma intimacdo, pouco afavel, do narra-
dor: “Imagine s se isso acontece... E voc& mesmo...! Eu sou o escri-
tor e estou falando com vocé mesmo ai, bem na sua frente. Entdo me
escuta” (Marinho, 2012).

Nas citagbes com dois ou trés autores, devera ser seguido o
seguinte padrao:

Segundo Medeiros, Paiva e Lamenha, o Mercosul “surge da
vontade dos paises do Cone Sul, apés o fortalecimento do regime
democratico, em integrar suas economias” (2012, p. 154).

O Mercosul “surge da vontade dos paises do Cone Sul, apds
o fortalecimento do regime democratico, em integrar suas econo-
mias” (Medeiros; Paiva; Lamenha, 2012, p. 154).

Quando houver ocorréncia de citagdo com quatro autores ou
mais, procede-se do seguinte modo:

Em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira empre-
endeu o caminho do estreitamento das relacdes com a Argentina,
a ideia do universalismo nao foi abandonada [...]” (Vigevani et al.,
2008, p. 6).
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Para Vigevani et al., em meados dos anos 80, “quando a po-
litica brasileira empreendeu o caminho do estreitamento das rela-
¢Oes com a Argentina, a ideia do universalismo ndo foi abandona-
da, mas ganhou novo significado” (2008, p. 6).

Vale lembrar que a expressao et al. deve ser grafada sempre
em italico. O mesmo deve ocorrer com os termos In, [S.L.]. Essa ulti-
ma expressao, que designa sem local, devera estar inserida dentro
de colchetes.

Citagdo indireta

A citacdo indireta é aquela em que o autor é parafraseado. Nes-
se caso, a indicacdo de sobrenome e de data pode ser feita no inicio
ou ao final da citagao, tal como aparece nos modelos que seguem:

Com o fluxo migratério, familias foram trabalhar em lavouras
de café e morar nas colonias espalhadas no interior desses territo-
rios (Fernandes, 2017).

De acordo com Amaral (2011), os servigos de informacdo di-
recionados para o atendimento e o relacionamento com o publico
podem ser aperfeicoados através da pesquisa de marketing.

Quando ocorrer citacdo indireta e simultanea de varios au-
tores, devera ser indicado todos os autores em ordem alfabética,
como é apresentado abaixo:

Diversos autores abordam o tema sob diferentes perspectivas
(Ferreira, 2005; Silva, 2010; Souza, 2018).
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No caso de citagdo da citagao, usar a expressao latina apud em
italico, tal como ocorre no exemplo a seguir:

“A interpretacdo constitucional deve ser dinamica e adapta-
vel” (Silva, 2000, apud Barroso, 2015, p. 45).

Nesse caso, Silva é citado por Barroso. Sendo assim, o texto de
Barroso (2015) é que deve aparecer na lista de referéncias.

Uma citacdo ou expressdo ja destacada com aspas dentro de
um trecho que também esta entre aspas deve ser apresentada com
aspas simples.

“E impossivel fazer juizos de valor sobre ‘o tamanho corporal’
desconectados da experiéncia do ser-no-mundo: mente e corpo
estdo intimamente ligados a propria compreensdo do ‘Eu’” (Costa;
Costa; Piroutek, 2019, p. 107-108).

Em casos em que houver citacao traduzida pelo autor do ori-
ginal, devera aparecer a expressdo “traducdo nossa” dentro dos
parénteses que indicam a fonte. Recomenda-se colocar o trecho na
lingua original em nota de rodapé.

“Acesso aprimorado engloba tanto acesso intelectual quanto
fisico” (Kuhlthau, 2004, p. 30, tradugdo nossa).

Nas citagOes diretas em que o texto transcrito estiver com
algum tipo de destaque, ndo é necessario informar o grifo. No en-
tanto, quando o pesquisador realiza um destaque na citagao, de-
vera acrescentar como ultimo elemento da chamada da citagdo
as expressoes “grifo nosso” ou “grifo proprio”, conforme o caso.
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Ao contrdrio dela [Teté], eu ja sonhava com casamento. Engracado,
né, ndo sei explicar..., mas eu, desde crianca, falava: quando casar,
eu quero fazer comidas gostosas pro meu... Nao sei se era porque mi-
nha mde fazia isso... (Néia, 2021, grifos nossos)

A esperada noticia alegrou o PATRIARCA. A demora foi pequena. Os
preparativos da mudanca foram acelerados e dias depois partia com
todos os seus familiares e mais empregados e amigos como também
o grande nimero de escravos, compondo a CARAVANA mais de du-
zentos e cincoenta e quatro pessoas, fora os escravos, nao faltando o
MEDICO DR. JOAO CANDIDO FORTES e o Padre JOAQUIM INACIO DE

MELO E SOUZA (Padre MELO) (Aimone, 1993, p. 4, grifo meu).

Ha casos em que os originais apresentam citaces de docu-
mentos diferentes de mesmo autor e ano; nessa situacao, devem ser
adicionadas letras do alfabeto em ordem crescente, grafadas em mi-
nusculas, apds o ano tanto na citacdo como na lista de referéncias,
conforme exemplo a seguir:

(Silva, 2015a)
(Silva, 2015b)

E possivel que seja encontrada coincidéncia de sobrenomes,
nesta situacdo, devera serindicada a primeira letra do nome de cada
autor.

(Vargas, J., 2001); (Vargas, M., 2001)

Quando os sobrenomes indicam parentesco (Junior, Filho,
Neto, Sobrinho) deve-se proceder da seguinte maneira:

(Pelczar Junior, 1996); (Silva Neto; Soledade, 2005)
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Quando ndo ¢é possivel localizar a autoria, devera ser iniciada
pela primeira palavra do titulo do texto em caixa alta, seguido de
reticéncias.

A composicao do solo pode ser analisada posteriormente (GE-
OMORFOLOGIA..., 1994).

Quando ha omissdo de um trecho no meio da citacdo, utili-
zam-se reticéncias entre colchetes. Caso a omissdo ocorra no inicio
da citagdo ap6s um ponto final, as reticéncias entre colchetes tam-
bém sdo empregadas. Geralmente, ndo se colocam reticéncias ao
final da citacao.

Eu escrevia algumas coisas para o Piaza, explicava do jeito que
era para ele sair no carnaval, de jeito de santo. Cansou de sair. E ga-
nhava, né?![...] O Piaza levava o candomblé. E isso foi muito positivo.

Quando as citagdes ndo apresentam data, deve ser utilizada a
sigla s.d., que significa “sem data”. Exemplo: (Silva, s. d.).

Quando é inserida uma palavra ou expressao na citacao, essa
deve aparecer entre colchetes, conforme exemplo a seguir:

Para Vigevani et al. , “quando a politica brasileira empreendeu
o caminho do estreitamento das relagGes com a Argentina [pais sul-
-americano], a ideia do universalismo nao foi abandonada, mas ga-
nhou novo significado” (2008, p. 6).

Os casos que nao foram elencados aqui deverao ser consulta-
dos na ABNT NBR 10520, atualizada em 19/07/2023.
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Referéncias

A lista de referéncias deve estar disposta em ordem alfabética
pelo sobrenome e prenome do primeiro autor e em ordem cronolégica
decrescente para obras de mesmo autor, alinhada a margem esquerda
e sem numeragao. A Editora sugere que os nomes de autores nao sejam
abreviados nas referéncias, exceto no caso de autores que assinam com
abreviaturas. De qualquer forma, a lista de referéncias deve estar padro-
nizada no que diz respeito ao uso ou nao da abreviatura.

0 espaco no corpo das referéncias deve ser simples, as quais de-
vem ser separadas entre si por um espaco entrelinhas simples. Nelas,
devem constar elementos essenciais, como autor, titulo, edicdo (se
houver), local, editora e ano de publicacéo, além de informacdes com-
plementares quando necessarias. Nos livros publicados pela Editora
UENP, os titulos de obras deverdo receber destaque em italico e todos
os dados devem seguir a pontuacao e formatagao padronizadas pe-
las orientacoes da ABNT NBR 6023/2018. Abaixo, estao listados alguns
exemplos de referéncias.

Livros

FERNANDES, Florestan. A revolugdo burguesa no Brasil. Rio de
Janeiro: Zahar, 1975.

Capitulos de livros

MACHADO, Ana Maria. Pelas frestas e brechas: importancia da literatu-
ra infanto-juvenil brasileira. In: MACHADO, Ana Maria. Balaio: leituras e
livros. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2007.
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Dissertagoes e teses

ARAUJO, Adalice. Arte paranaense moderna e contempordnea: em
questao 3.000 anos de arte paranaense. 1974. 424p. Tese (Livre-do-
céncia) - Universidade Federal do Parana. Parana, Curitiba, 1974.

Artigos de periddicos

SAVIANI, Dermeval. Formac&o de professores: aspectos historicos
e tedricos do problema no contexto brasileiro. Revista Brasileira de
Educacdo, [S.L], v. 14, n. 40, jan./abr., 2009. Disponivel em: http://
www.scielo.br/pdf/rbedu/v14n40/v14n40a12.Pdf. Acesso em: 30
maio 2023.

Artigos de jornais sem indica¢@o de autoria

PATO: curandeiro ou impostor? O Estado do Parand. Santo Antonio
da Platina. 1995, p. 12. Arquivo da Biblioteca Publica do Parana.

Artigos de jornais com autoria

SILVA, Jodo. Reforma tributaria avanca no Congresso. Folha de S.
Paulo, Sao Paulo, 24 jul. 2023. Disponivel em: https://www.folha.
uol.com.br/reforma-tributaria. Acesso em: 24 jul. 2023.

Revista impressa

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacdo: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negdcio da informacao.
Ciéncia da Informacdo, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2011.

Revista digital online

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacdo: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negdcio da informacao.
Ciéncia da Informacdo, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2011.
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Disponivel em: http:www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&-
pid=S0100-19652011000100007. Acesso em: 20 jan. 2025.

Eventos (Congressos, Conferéncias, Simposios e outros)

MALTA, Marize. Paninhos, agulhas e pespontos: a arte de bordar o
esquecimento na histdria. In: Anais do XXVIII Simpdsio Nacional de
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Topicos gramaticais
Emprego de numerais

Os numerais devem ser escritos por extenso, quando consti-
tuem uma Unica palavra: dez, vinte, trinta etc. Quando constituirem
mais de uma deverdo ser grafados em algarismos: 25, 143 etc. Quan-
do um trecho contiver varios nimeros, todos podem ser escritos em
algarismos, independentemente de possuirem uma Unica palavra,
como em “Eram 15 escolas, 3 instituicoes e 42 professores”. Os nu-
merais que indicam porcentagem seguem a mesma regra: a expres-
sdo “por cento” sera grafada por extenso se o numeral constituir uma
Unica palavra: quinze por cento, cem por cento”. Por conseguinte,
se o numeral constitui mais de uma palavra deve ser utilizada a for-
ma numérica seguida do simbolo “%”: 143%, 57% etc. Ndo se usara
indicacao em algarismos, acompanhada da sua grafia por extenso,
por exemplo: 25% (vinte e cinco por cento). No caso de obras espe-
cializadas, que utilizam nimeros com bastante frequéncia, todos os
valores podem ser expressos em algarismos.

Os valores monetdrios devem ser expressos em algarismos
arabicos, seguidos da indicagdo, por extenso, entre parénteses: RS
3.800,00 (trés mil e oitocentos reais). Para quantidades superiores a
1.000, também podem ser usados algarismos, como nos exemplos
que seguem: “Passaram-se 2 mil anos”, “Passaram-se 2.200 anos” e
“Ha 1 milhdo de anos”. A idade deve sempre ser registrada em alga-
rismos, por exemplo: “A crianca tem 2 meses” e “O senhor tem 72
anos”. No caso de medidas, os valores devem ser escritos em alga-
rismos sem abreviacdo da unidade, como em “A sala tem 2 metros”
e “A casa tem 72 metros quadrados”. No entanto, quando os dois ele-
mentos estiverem entre 1 e 10, devem ser escritos por extenso, como
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em “um terco” e “trés quartos”. Para horarios e valores monetarios,
a grafia correta inclui exemplos como “As 19 horas e 30 minutos”, “As
20 horas”, “20 milhGes de reais” e “1,15 délar”. As datas podem ser
representadas com dia, més e ano separados por barra, como em
“7/12/2025”. Quando grafadas por extenso, os dias e os anos devem
ser escritos em algarismos, enquanto o més deve ser por extenso,
por exemplo: 4 de margo de 2001 e ndo 04 de margo de 2001; 1.° de
maio de 2001 e ndo 1 de maio de 2001. Em datas histéricas, é permi-
tido o uso do nimero por extenso, como em “O feriado de Sete de
Setembro sera movimentado”.

Os dias da semana devem ser escritos por extenso ou na forma
reduzida, como em “terca-feira” ou “3.? feira”. A palavra “més” nao
deve ser usada antes do nome préprio do més, por exemplo, “O che-
fe volta de viagem em junho” (e ndo “no més de junho”). Paraindicar
o ano, devem ser utilizados apenas os nimeros designativos, sem
a palavra “ano”, como em “O edital esta previsto para 2025” (e ndo
“para o ano de 2025”), com excecao do “ano 2000” e de expressoes
como “anos 70” ou “anos 90”.

Siglas

As siglas devem ser colocadas entre parénteses, apos sua explica-
¢do, sem pontos intermediarios e sem ponto-final. Siglas de até trés le-
tras sdo grafadas em mailsculas. As que possuem quatro letras ou mais
e formam palavra pronunciavel, apenas a inicial € maitscula (Ex.: Ibama).
Quando cada letra é lida separadamente, mantém-se todas em mailscu-
las (Ex.: IBGE). Algumas siglas possuem letras mailsculas e minudsculas
em sua estrutura, para diferencia-las de outras. Ex.: Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq). O “q” foi incluido pelo
fato de que, na época de sua criagdo, denominava-se Conselho Nacional
de Pesquisas e ja existia a sigla CNP para Conselho Nacional do Petrdleo.

45



Emprego do hifen

Quando um prefixo termina em vogal e o termo seguinte co-

[P

meca com “s” ou “r”, a consoante deve ser duplicada, como em
“antissético”, “ultrassonico”, “multirracial” e “autossuficiente”. No
entanto, se o prefixo termina em “r” (como hiper, inter e super) e o
segundo elemento inicia com “r”, o hifen é mantido, como em “hi-
per-realista”, “super-rapido” e “inter-regional”.

Quando o prefixo termina em vogal e o segundo elemento
comeca com uma vogal diferente, o hifen nao é utilizado, como em
“autoajuda”, “infraestrutura” e “semiaberto”. Contudo, se a vogal for
repetida, o hifen deve ser empregado, como em “anti-inflamatério”,
“micro-ondas” e “contra-ataque”. O mesmo ocorre quando o segun-
do elemento comeca com “h”, como em “anti-higiénico” e “super-
-homem”.

Palavras compostas cuja nocao de composicao foi perdida de-
vem ser escritas sem hifen, como “paraquedista” e “mandachuva”. Ja
expressoes compostas com elementos de ligagao, como “fim de sema-
na”, “por do sol” e “cor de laranja”, também n3o levam hifen. Entretan-
to, ele é mantido quando ndo ha elementos de ligacdo, como em “se-
gunda-feira”, “médico-cirurgido” e “mesa-redonda”. Algumas excecoes
incluem “mais-que-perfeito”, “cor-de-rosa” e “agua-de-colonia”.

Os nomes de espécies animais e vegetais sdo sempre grafa-
dos com hifen, independentemente da presenca de elementos de
ligacdao, como em “peixe-boi”, “bem-te-vi”, “pimenta-do-reino” e
“couve-flor”. O mesmo ocorre com palavras derivadas de nomes
proprios de locais, como “sul-americano”, “porto-alegrense” e

“rio-grandense-do-norte”.
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Os termos iniciados pelo prefixo “co” devem ser escritos sem
hifen, ainda que o segundo elemento inicie pela mesma vogal ou por
“h”, sendo que, nesse ultimo caso, a letra “h” deve ser eliminada.

({392 (P

Quando o segundo termo comecgar com “r” ou “s”, essas letras de-

M«

vem ser duplicadas. Exemplos incluem “coordenar”, “coproducao”,

” o«

“coabitar”, “corresponsavel” e “cosseno”.
O hifen permanece em palavras compostas formadas pelos
advérbios “bem” e “mal” quando o termo seguinte comeca com

M«

vogal ou “h”, como em “bem-estar”, “mal-humorado” e “mal-estar”.
Porém, se o segundo elemento iniciar-se com consoante, a palavra
deve ser escrita sem hifen, como em “benfeitor”, “benquisto” e “mal-
criado”. Em alguns casos, “bem” pode ndo se unir ao segundo termo,
como em “bem-vindo” e “bem-visto”. O Vocabulario Ortografico da
Lingua Portuguesa (VOLP) aceita grafias duplas para algumas pala-
vras, como “bem-querer” e “benquerer”.

O hifen segue sendo utilizado em palavras iniciadas por prefi-

xos como além, recém, sem, pré, pds, pro, ex e vice, como em “além-

» o« » o« » o« » o«

-mar”, “recém-nascido”, “sem-fim”,

¢ao

pré-vestibular”, “pds-gradua-

H 13 M«

pro-reitor”, “ex-aluno” e “vice-presidente”.

Os prefixos “circum” e “pan” devem ser seguidos de hifen quan-

” ({392

do o segundo elemento comegar com vogal, “ n” ou “h”, como

» o« M«

em “circum-navegacao”, “circum-murado”, an—amerlcano”e“pan—
-hebraico”. O hifen também é empregado para conectar palavras
que ocasionalmente formam encadeamentos vocabulares, como
em “A ponte Rio-Niterdi é um marco”, “A teoria-pratica é essencial
para o aprendizado” e “O lema Liberdade-lgualdade-Fraternidade é
histérico”. Ja na formacdo de palavras com “ndo” ou “quase”, o hifen

M«

ndo é utilizado, como em “ndo conformidade”, “ndo participagdo” e

“quase tragédia”.
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Estrangeirismos

O uso do italico é recomendado para palavras estrangeiras
que ainda nao foram plenamente assimiladas ou que ndao possuem
equivalente direto em portugués, como em compliance, mindset ou
benchmarking. Termos que ja fazem parte do vocabulario cotidiano,
como show, internet, pizza e software, podem ser escritos normal-
mente, sem destaque tipografico. Ja os termos cientificos devem ser
grafados em italico e seguir a seguinte regra: o nome do género tem
ainicial maiuscula e o epiteto é escrito todo em mindsculas.

Uso de iniciais maidsculas e mindsculas

A utilizacdo de iniciais maiusculas ou minlsculas na escrita for-
mal segue, em regra, a grafia minuscula, salvo para nomes proprios,
instituicOes, siglas e simbolos. Profissdes, meses, dias da semana
e termos como “governo”, “municipio” e “doutor” devem ser escri-
tos com minuscula. Algumas excecbes exigem a inicial maiuscula,
como “Estado” quando se refere a nacdo organizada politicamente,
“Federacao” no sentido de unido dos estados brasileiros e “Poder”
quando menciona os trés Poderes da Republica. O uso de maiuscula
em cargos € opcional, mas recomendado para tratamento reveren-
cial. Titulos de instituicGes mantém a inicial maidscula, mesmo sem
o complemento explicito. Ja termos juridicos como “lei” e “acor-
do” sdo grafados com mindscula, mas recebem maitscula quando
acompanhados de especificacdo ou nimero.

Ciéncias e disciplinas devem ser escritas em mindsculas, como
em “a medicina”, “o direito” e “a historia”. No entanto, quando se
trata de nomes formais de cursos e instituicoes de ensino, todas as
palavras devem ser grafadas com iniciais mailsculas, exceto prepo-

sicGes e conjuncgdes. Ja o uso de maiusculas e minisculas em nomes
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de metodologias e de teorias deve seguir as diretrizes estabelecidas
pelos autores, sempre zelando pela padronizacao e clareza ao longo
do original. Movimentos culturais, filosoficos, literarios e artisticos
também devem ser escritos com iniciais mindsculas, como “o ro-
mantismo”, “o gético” e “o surrealismo”.

Povos indigenas comumente seguem a regra de iniciais mi-
nusculas, com flexdo de género e nimero, como “os guaranis”, “os
sioux” e “os inuites”. Entretanto, também é comum seguir o padrao
adotado por estudiosos da area de antropologia, mantendo os no-
mes com iniciais minusculas, sem flexdo e sem adaptacdo para o
portugués. Em qualquer dos casos, o original deve optar por um Uni-
co padrdo. Se o nome estiver em lingua estrangeira, deve ser grafado
em italico.

Prémios devem ser escritos com iniciais maitsculas, sem ita-
lico, mesmo quando estrangeiros, como em “o Prémio Nobel” e “o
Gourmand Awards”. Marcas e modelos de veiculos, avides, navios
e afins também devem ser grafados com iniciais maidsculas, sem
italico, como em “O Porsche é um dos esportivos mais cobicados” e
“0 Fusca ndo é mais produzido no Brasil”. Ja os nomes de batismo
de meios de transporte, como navios, foguetes e sondas espaciais,
devem ser destacados em italico, como em “O Titanic afundou na
viagem inaugural”.

Meses, estacoes do ano e pontos cardeais sao sempre grafa-
dos em minusculas. No entanto, quando os pontos cardeais repre-
sentam uma regiao administrativa ou econdmica, devem ser escri-
tos com iniciais maiusculas, como em “O Nordeste brasileiro é mais
seco que o Sul” e “Sem saber, rumamos para o norte”. Nomes de as-
tros e corpos celestes devem ser escritos com iniciais maiusculas,
por exemplo, “A Terra é redonda”, exceto quando usados em sentido
comum, como em “Hoje o sol esta brilhando”.
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Algumas observacdes adicionais incluem o uso de iniciais mai-
Usculas em todos os elementos de nomes préprios compostos, com
excecdo das particulas monossilabicas. Além disso, quando uma
frase comega com um substantivo composto comum, apenas o pri-
meiro elemento deve ter inicial maiuscula. Se o autor optar pelo uso
ideoldgico de inicial mailscula para enfatizar determinados concei-
tos, essa escolha deve ser respeitada, como em “O Amor e a Alegria
sao sentimentos a serem cultivados todos os dias”.

A Editora UENP solicita que os autores/organizadores sigam
as diretrizes dispostas neste Guia, com vistas a facilitar a escrita e a
revisao textual. Para esclarecer outras dlvidas gramaticais que pos-
sam vir a surgir e garantir a padronizagao do original, recomenda-se
a consulta ao Manual de comunicagdo escrita do Estado do Parand.
Ressalta-se que a padronizacdo da obra é de suma importancia; caso
o0 material submetido ndo esteja de acordo com as normas estabe-
lecidas, sera devolvido ao(s) proponente(s) para os ajustes. Em caso
de continuidade da inconsisténcia, a Editora realizara as alteracGes
que julgar necessarias.
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