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APRESENTAGCAO

Este manual visa orientar os académicos do curso de Letras Portugués
Inglés da UENP (PPC 2020), do Campus Cornélio Procépio, no desenvolvimento
de atividades relativas ao Estagio Supervisionado Obrigatério.

Leia-o atentamente antes de iniciar as atividades e consulte-o sempre
que surgirem duvidas.

Quanto as implicagdes legais, o0 Estagio Supervisionado € atividade
obrigatoria nos cursos de licenciatura. A UENP regulamenta o Estagio
Supervisionado Obrigatério nos cursos de graduagéo por meio da Resolugdo N°.
50/2011. De acordo com esse documento, a natureza e o objetivo do estagio

supervisionado sao:

Art. 4°. O Estagio Supervisionado Obrigatério € componente
curricular, definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovacdo e obtencdo do
diploma.

§ 1°. O Estagio Supervisionado Obrigatério € ato educativo
escolar, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacéo para o trabalho produtivo do estudante regularmente
matriculado em curso de graduacao da UENP.

§ 2°. O Estagio Supervisionado Obrigatério tem como obijetivo o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional
bem como o desenvolvimento do estudante para a vida cidada e
para o trabalho.

§ 3°. O Estagio Supervisionado Obrigatorio ndo se confunde com
iniciagcdo cientifica, primeiro emprego, atividade comunitaria,
trabalho profissional, atividades de extensado e demais atividades
académicas. [...]

Art. 11. Para regulamentagdo do Estagio Supervisionado
Obrigatério, observe a documentagao que segue:

| - Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente
do estagio e a UENP (ANEXO 1)

Il - Plano de Estagio (ANEXO 2)

lll- Relatério de  Atividades

(ANEXO 3)[...]

Art. 32 Nao cabe revisdo de avaliagdo, segunda chamada,
exame final, dispensa de frequéncia ou Plano de
Acompanhamento de Estudos para componente curricular
Estagio Supervisionado Obrigatério, devendo o estudante
repetir o componente integralmente em caso de reprovagao.
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2. ORIENTACOES GERAIS

2. 1 DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

As atividades de observacdo e de regéncia poderdao ser desenvolvidas
individualmente ou em dupla. Nas atividades de estagio (observacao e regéncia),
os estagiarios deverao trajar jaleco e estarem identificados (cracha com nome,
identificagdo do curso e da universidade).

Nas atividades de observagdo e de regéncia, os estagiarios devem se
apresentar na escola com, no minimo, 10 minutos de antecedéncia. Estagiarios
atrasados n&o poderdo realizar atividades programadas para o dia, sendo
necessario o reagendamento.

E de responsabilidade do estagiario o preenchimento correto de toda
documentacdo relativa ao estagio. E responsabilidade do estagiario informar
formalmente (via e-mail institucional) a coordenagao de estagio sobre quaisquer
ocorréncias relativas ao andamento do estagio, a orientagédo e/ou ao local de
realizagéo do estagio.

2.2 DO ESTAGIO NA EDUCACAO BASICA EM ESCOLAS
PUBLICAS OU PRIVADAS

O Estagio Supervisionado Obrigatério deve ser realizado no Ensino
Fundamental Il (6° ao 9° ano) e no Ensino Médio, preferencialmente, em escolas
publicas. Excepcionalmente, o Estagio Supervisionado Obrigatério na area de
lingua inglesa, pode ser realizado no Ensino Fundamental | (1° ao 5° ano),
conforme a Resolugao CNE/CEB 07/20210.

Para o ingresso do estagiario na escola, recomenda-se que ele entre em
contato com a diregdo e com o professor regente antes de iniciar os tramites
exigidos pela Secretaria de Educacao do Estado do Parana (SEED-PR).

Apos o contato inicial, o aluno devera preencher a documentagao
necessaria para a solicitacao do estagio e encaminha-la ao orientador no prazo
estipulado. A solicitagdo de Campo de Estagio, via e-protocolo, devera ser
realizada pelo(a) Orientador(a) de Estagio.

A carga horaria de Estagio Supervisionado Obrigatério de observagao e
de regéncia devera ser cumprida integralmente em estabelecimento de ensino do
municipio de Cornélio Procoépio. Durante a regéncia, o estagiario devera estar
acompanhado do professor regente da turma e, eventualmente, do orientador de
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estagio. Em caso de auséncia do professor regente, o estagiario ndo podera
ministrar a aula, devendo informar a escola e seu orientador.

PROTECAO DE DADOS: o estagiario deve respeitar a legislacdo vigente
sobre a protecdo de dados pessoais e as determinagdes dos Orgdos
Reguladores/Fiscalizadores sobre a matéria, em especial as disposi¢cdes da Lei
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados”) bem como das demais leis,
normas e politicas de protecao de dados pessoais corporativas

2.3 DAS ORIENTACOES

A orientagdo de estagio supervisionado € presencial e se dara em
contraturno, ou seja, fora do horario de aula do académico. O agendamento se
dara conforme cronograma estabelecido pelo orientador.

A orientagdo do estagio sera realizada na modalidade semidireta,
envolvendo acompanhamento, orientagao e avaliagao das atividades planejadas
pelos estagiarios, bem como sua implementagcdo no campo de estagio. O
estagiario devera estar atento aos prazos e cumprir o cronograma de atividades
estabelecido pelo orientador. O descumprimento dos prazos, sem justificativa
cabivel, podera acarretar cancelamento do estagio ou reprova.

Os académicos que desejarem convalidar parcialmente a carga horaria de
estagio por meio de projetos de ensino que envolvam a docéncia, devem
comprovar a participagdo no projeto e o cumprimento das atividades
correspondentes as dispostas neste manual (conferir regras nos itens 7 e 8 deste
manual). Em caso de reprova no Estagio Supervisionado Obrigatorio, ndo havera
aproveitamento de horas ou atividades parcialmente cumpridas. O estagio
devera ser feito desde o inicio do semestre novamente, quando houver turma.

O estagiario deve observar que o estagio do 5° e dos 7° periodos sao pré-
requisitos para o estagio do 6° e do 8° periodos.

Quadro 1_Relacdo de componentes com Pré-Requisito

Per. Nome do Componente Componentes de pré-requisito Per.

6° Estagio Supervisionado em Lingua Estagio Supervisionado em Lingua 5°
Inglesa e Literaturas Il Inglesa e Literaturas |

8° Estagio Supervisionado em Lingua Estagio Supervisionado em Lingua 7°
Inglesa e Literaturas IV Inglesa e Literaturas lll

6° Estagio Supervisionado em Lingua Estagio Supervisionado em Lingua 50
Portuguesa e Literaturas Il Portuguesa e Literaturas |

8° Estagio Supervisionado em Lingua Estagio Supervisionado em Lingua 7°
Portuguesa e Literaturas IV Portuguesa e Literaturas lll

Fonte: Projeto Pedagogico do Curso de Letras (2020, p. 46)
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3. DA OBSERVACAO E REGENCIA

As atividades de observacédo e de regéncia terdo inicio somente apés a
liberagcdo do estagiario, via e-protocolo.

O plano de aula deve ser aprovado pelo orientador de estagio e pelo
professor regente, observando-se os prazos estabelecidos neste manual e
cumprindo o cronograma pré-estabelecido. O descumprimento desse critério
resultara em cancelamento da carga horaria da atividade executada, sendo
necessario realiza-la novamente.

Em caso de inadequacao do plano de aula, o estagiario deve reformula-lo,
fazendo as corregcdes apontadas por seu orientador, antes de realizar a regéncia.
Apos as corregdes, o plano deve ser reapresentado para aprovagido do
orientador. Caso o prazo estabelecido pelo orientador ndo seja respeitado pelo
estagiario, este ndo fara regéncia na data prevista e necessitara agenda-la
novamente. O estagiario ndo pode ministrar aula sem que o plano de aula esteja
previamente aprovado, sob pena de ter a carga horaria da aula ministrada sem
autorizacao anulada.

O plano de aula deve ser enviado ao professor regente antes da aula. O
descumprimento desta normativa acarreta cancelamento da carga horaria
referente a aula, devendo o estagiario realiza-la novamente.

2. AUTORIZACAO DA SEED-PR

Antes de iniciar o estagio em escolas publicas do Parana, deve-se acessar
a pagina https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio_obrigatorio e ler todas
as orientagdes disponibilizadas pela Secretaria de Estado da Educacédo e do
Esporte (Seed-PR).

Os seguintes documentos devem ser providenciados:

Anexo |: Requerimento - Solicitagdo de campo de estagio (preencher e
enviar ao orientador para aprovagao)

Demais documentos: (1) cépia do RG do estagiario; (2) cépia do CPF do
estagiario; (3) Carta de Apresentagédo do estagiario (fornecida pela coordenagao
de Estagio); (4) comprovante de matricula do estagiario.

Apoés a autorizagao do orientador, deve-se salvar os documentos em um
unico arquivo em formato PDF, seguindo a ordem dos itens a e b. Em seguida, o
arquivo deve ser enviado ao orientador para dar inicio ao processo de
autorizagédo da SEED, via e-protocolo.

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - Autorizada pelo Decreto Estadual no 3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54

Av. Getulio Vargas, 850 - CEP 86400-000 Jacarezinho/PR - fone/fax 43 3525 3589 - www.uenp.edu.br



&

VERSIDAZ,

5. DOCUMENTACAO OBRIGATORIA PARA A UENP

Apdés a aprovagdo da SEED, o estagiario deve providenciar a
documentagao obrigatoria da UENP, para ser anexada ao processo no E-
protocolo. Preencha o Termo de Compromisso (ANEXO 1) e o Plano de
Estagio (ANEXO 2), de acordo com as instrugdes do seu orientador.

5.1 TERMO DE COMPROMISSO

O Termo de Compromisso € o instrumento juridico que formaliza o
Estagio Supervisionado Obrigatério, garantindo que nado haja vinculo
empregaticio.

5.2 PLANO DE ESTAGIO

O Plano de Estagio faz parte do Termo de Compromisso. Ambos
devem ser entregues ao orientador para conferéncia. Apds a aprovacao do
orientador, deve-se junta-los em um unico arquivo formato PDF e dar
continuidade ao tramite do processo no e-protocolo.

ATENCAO! Destaque em negrito todos os campos que vocé preencher.
As assinaturas devem ser solicitadas via e-protocolo.

5.3 RELATORIO DE ATIVIDADES

O Relatério de Atividades também é documento obrigatério, que deve
ser preenchido ao final da observacao e da regéncia (preencher apenas uma
vez, ao final de todas as atividades na escola/projeto) e entregue ao orientador,
como parte da nota referente ao estagio.

Nele, o estagiario deve relatar as contribuigbes trazidas pela
observacao/regéncia para sua formagdo, considerando os seguintes aspectos:
(1) a relagao teoria e pratica; (2) o planejamento e a organizagao do seu
trabalho; (3) a influéncia/o papel dos documentos que orientam o trabalho
pedagoégico (BNCC, Referencial Curricular do Parana, PPP, Plano de Trabalho
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Docente, material e outros recursos didaticos); (4) as limitagdes do trabalho do
professor; (5) as possibilidades de complementacéao e (6) inovagao pedagdgica.

IMPORTANTE:

Caso o estagiario deseje convalidar parcialmente a carga horaria por meio de
participagdo em projeto de ensino, ele € o responsavel por encaminhar o ANEXO 3 ao
coordenador do projeto, para que ele o preencha e assine. Depois de preenchido e
assinado, encaminhe-o ao seu orientador de estagio.

O ndo cumprimento desses procedimentos resultara em cancelamento das
atividades, caso elas tenham sido desenvolvidas sem a regularizagdao da
documentagéo obrigatdria, nos prazos estabelecidos pelo orientador de estagio.

5.4 CRONOGRAMAS DE OBSERVACAO E DE REGENCIA

Os cronogramas de observagdo e de regéncia de estagio
supervisionado sao obrigatorios e devem ser elaborados pelo estagiario, com
anuéncia do supervisor de estagio do campo de estagio (professor
regente/coordenador do projeto) e aprovados pelo orientador de estagio. Esses
cronogramas serao utilizados para a organizagao das atividades e para facilitar o
acompanhamento do seu orientador e do supervisor.

Cronograma de observagdo: Nesse cronograma, vocé deve inserir
informacdes especificas como contatos, datas, turma a ser observada. Entregue
ao seu orientador e ao professor regente, antes do inicio da observacgao. (ver
modelo nos anexos)

Cronograma de regéncia: Nesse cronograma, vocé deve inserir
informagbes especificas como turma, datas e horarios das regéncias.
Encaminhe-o ao seu orientador para conferéncia e ao professor regente, antes
do inicio da regéncia. Caso haja alteragao, atualize o cronograma e disponibilize-
o novamente. (ver modelo nos anexos)

s. CAMPO DE ESTAGIO

O Estagio Supervisionado Obrigatério deve ser desenvolvido na Rede
Basica de Ensino, de preferéncia em escolas publicas. A escolha do local fica a
cargo do orientador e do estagiario, com anuéncia da coordenagao de estagio.
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O estagio supervisionado no Ensino Fundamental I, conforme mencionado

no item 2.2) é restrito a area de Lingua Inglesa, em razao da crescente oferta de
vagas para atuagdo de professores de inglés nesse nivel de ensino. A
especificidade de metodologias direcionadas ao ensino de inglés para criancgas e
o disposto na Resolugdo n° 7, de 14 de dezembro de 2010, que regulamenta as
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos,
respalda essa excepcionalidade.

Art. 31 Do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental, os componentes
curriculares Educacdo Fisica e Arte poderdo estar a cargo do
professor de referéncia da turma, aquele com o qual os alunos
permanecem a maior parte do periodo escolar, ou de professores
licenciados nos respectivos componentes.

§ 1° Nas escolas que optarem por incluir Lingua Estrangeira nos
anos iniciais do Ensino Fundamental, o professor devera ter
licenciatura especifica no componente curricular.

§ 2° Nos casos em que esses componentes curriculares sejam
desenvolvidos por professores com licenciatura especifica
(conforme Parecer CNE/CEB no 2/2008), deve ser assegurada a
integracdo com os demais componentes trabalhados pelo
professor de referéncia da turma. (BRASIL, 2020)".

Recomenda-se que o estagiario passe pela experiéncia de docéncia em
mais de um nivel de ensino, pois se trata de contextos diferenciados e
complementares para a formagao docente.

7. CONVALIDACAO DE CARGA HORARIA

Ha diferentes possibilidades de convalidacdo de carga horaria de
observagcdo e de regéncia. Contudo, € permitido escolher apenas uma das
modalidades para cada area de conhecimento (Lingua Portuguesa e Lingua
Inglesa), a saber: 1) Contrato temporario na rede estadual e/ou particular (PSS);
2) Contrato em Instituto de Idiomas/Centro de Linguas; 3) Projetos de ensino.

! BRASIL. Ministério da Educacdo. Conselho Nacional de Educacdo. Cémara Superior de Educacao.

Resolugdo n° 7, de 14 de dezembro de 2010. Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino
Fundamental de 9 (nove) anos. Brasilia, DF, 2010. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf>. Acesso em: 22 jul. 2020
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7.1 CONTRATO TEMPORARIO NA EDUCAQAO BASICA
ESTADUAL (PSS) E/OU PARTICULAR

O estagiario com contrato temporario (PSS) na rede estadual e/ou
particular de ensino podera solicitar convalidagao parcial de carga horaria, desde
que o contrato de trabalho seja em uma das modalidades de ensino da rede
basica (Ensino Fundamental | para Lingua Inglesa, Ensino Fundamental Il ou
Ensino Médio) e esteja vigente durante a realizagdo do estagio.

Para solicitar essa modalidade de convalidacdo, o estagiario deve
apresentar ao orientador o ANEXO 10 e uma declaragao da instituigdo em que
leciona, com as seguintes informagdes: 1) nome e enderego da instituicdo; 2)
diretor/coordenador; 3) supervisor/pedagogo (no caso de escola); 4) carga
horaria semanal; 5) nivel de ensino e, 6) contato da escola — telefone e/ou e-mail.
Solicitar assinatura e carimbo do diretor da escola.

A solicitagdo de convalidacdo de carga horaria deve ser entregue ao
orientador de estagio na UENP para que este tome ciéncia e faga o
encaminhamento a coordenacado de estagio. O percentual de convalidagdo de
carga horaria de estagio sera analisado conforme o numero de aulas semanais
ministradas, a saber: 1) Até 5 aulas semanais - 30%; 2) Até 10 aulas semanais
— (40%); 3) A partir de 11 aulas semanais — 50%.

7.2 CONTRATO EM INSTITUTO DE IDIOMAS/CENTRO DE LINGUAS

Alunos que lecionam como professores em instituto de idiomas/centro de
linguas, podem solicitar convalidagao de carga horaria, desde que o contrato de
trabalho esteja vigente durante o semestre de realizagdo do estagio.

Deve-se entregar o ANEXO 11, junto com uma declaragao assinada pela
diregao/coordenagao da escola de idiomas, constando: 1) nome e enderegco da
escola; 2) diretor; 3) supervisor/pedagogo; 4) carga horaria semanal; 5) nivel de
ensino e faixa etaria dos alunos e, 6) contato — telefone e/ou e-mail. Entregar a
documentacgéo ao orientador de estagio para que este fagca o encaminhamento a
coordenacgao de estagio.

A faixa etaria dos alunos atendidos em instituto de idiomas/centro de
linguas deve corresponder a faixa etaria da Educacéo Basica.
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O percentual de convalidagdo de carga horaria de estagio sera analisado
conforme o numero de aulas semanais ministradas, a saber: 1) Até 5 aulas
semanais
- 30%; 2) Até 10 aulas semanais — (40%); 3) A partir de 11 aulas semanais: — 50%.

7.3 PARTICIPACAO EM PROJETOS DE ENSINO LIGADOS AO CURSO
DE LETRAS

Os estagiarios poderdao cumprir a carga horaria relativa a observacgao e
regéncia por meio da participagdo em programas/projetos ligados ao curso de
Letras, desde que a carga horaria de observagao e regéncia, prevista neste
manual, seja integralmente realizada no projeto.

Nesse caso, € necessario que seja entregue, junto ao Termo de
Compromisso (ANEXO 1), um documento (Declaragdo) do coordenador do
projeto, atestando que o estagiario cumpriu integramente a carga horaria relativa
a observagdo e regéncia de estagio supervisionado. Caso o estagiario se
desligue do projeto antes do término das atividades, ele sera também reprovado
na disciplina de estagio supervisionado, ndo havendo reaproveitamento de carga
horaria.

O estagiario podera realizar a observagao e a regéncia via projeto ou
programa de ensino em apenas dois semestres do curso (no 5°/6° ou no 7°/8°
periodo), pois a experiéncia de docéncia em escola da Educagdo Basica é
indispensavel na formagao docente inicial no curso de Letras. Assim, se o aluno
participar no 5°/6° periodo convalidando a carga horaria de estagio pelo projeto
ou programa, obrigatoriamente, no 7°/8° periodo fara observagéo e regéncia na
escola da Educacgao Basica, e vice- versa.

Ha excecdo desta regra para o programal/projeto PIBID, visto que as
atividades basicas desses projetos ja envolvem longa permanéncia do
académico na escola da Educacido Basica, realizando atividades leitura,
planejamento e intervencdo pedagdgica junto aos alunos. Dessa forma, se o
aluno participou de um desses programas/projetos no 5° e 6° periodos, por
exemplo, ele ainda esta apto a realizar o estagio do 7° e 8° periodos via projeto
de ensino.
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s. DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA POR
AREA E AVALIACAO

O Estagio Supervisionado Obrigatério tem carga horaria total de quatrocentas
(400) horas. A distribuicdo da carga horaria de estagio supervisionado no curso
de Letras, como ja indicado, ocorre da seguinte forma: a) 200 horas em Lingua
Portuguesa e Literaturas e b) 200 horas em Lingua Inglesa e Literaturas.

Essa carga horaria é distribuida em cinquenta (50) horas semestrais para

cada area (Lingua Portuguesa e Literaturas; Ll’ngué Inglesa e Literaturas), ao
longo dos quatro semestres finais do curso, ou seja, do quinto ao oitavo periodo.
Em cada semestre sado realizadas atividades de diferentes naturezas e que
abrangem a pratica docente de modo global.

A carga horaria de observacgao e de regéncia devera constar no Termo de
Compromisso, nao ultrapassando seis (06) horas diarias. O registro da carga
horaria de observagdo e de regéncia deve ser feito em horas-aulas. A
distribuicdo da carga horaria semestral do estagio supervisionado, bem como
sua avaliagao, é realizada de acordo com as atividades listadas nos quadros a
sequir:

5° Periodo/7° Periodo
Quadro 2 _ Distribuicdo de carga horaria (5°/7°)

Atividade Lingua Portuguesa Lingua Inglesa
Carga horaria Carga horaria

01 | Documentagao 04 horas 05 horas

02 | Leituras  tedricas e aplicadas | 20 horas 20 horas

(resenhas, seminario,
fichamentos etc.)

03 | Analise de material didatico 10 horas 10 horas
04 | Observagédo (com relatérios)? 08 horas (10 aulas) 07 horas (08
aulas)
05 | Relatdrios finais do semestre 08 horas 08 horas
(Anexo 3 e Relatério Critico)
TOTAL 50 HORAS 50 HORAS

2 Caso ndo haja tempo habil para a realizagdo da observagdo no 5°7° periodo, a carga horaria de
observacgéo podera ser cumprida no inicio do 6°/9° periodo. Contudo, as horas e a nota referente a atividade
de observacao deve ser substituida por outra, a critério do orientador. Uma sugestdo é a elaboracéo de
material didatico para compor os planos de aula da regéncia.
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6° Periodo/8° Periodo
Quadro 3_ Distribuigdo de carga horaria (6°/8°)

Atividade Lingua Portuguesa Lingua Inglesa
Carga horaria Carga horaria
01 Observagao® * 7 horas (8 aulas) 7 horas (8 aulas)
02 Elaboracdo de planos de | 18 horas 19 horas
aula e material didatico®
03 Regéncia 12 horas (14 aulas) 10 horas (12
aulas)
04 Relatorios finais do semestre | 13 horas 14 horas
(Anexo 3 e Relatério Critico)
TOTAL 50 HORAS 50 HORAS

8.1 LEITURAS TEORICAS E APLICADAS

Leituras de textos tedricos serao solicitadas como forma de preparar e/ou
complementar agdes praticas de estagio supervisionado. As atividades relativas
as leituras ficam a cargo do orientador de estagio e sua verificagdo pode ser em
forma de seminarios, elaboragao de resumo e resenhas etc.

8.2 ANALISE DE MATERIAL DIDATICO

As atividades de analise de material didatico serdo propostas pelo
professor orientador de estagio, abrangendo analise critica de materiais didaticos
como manuais, livros, sequéncias didaticas e outros relacionados ao ensino na
educacado basica. Tais atividades serado verificadas pelo orientador em data
previamente agendada.

® Em caso de trancamento de matricula do estagiario no periodo anterior, a documentag&o para solicitagdo
de campo de estagio e de observagao sao obrigatdrias no periodo atual.

4 A carga horaria de observagdo pode ser realizada no inicio do 6° e/ou 8° periodo em casos de
excepcionalidade ou readequacgéo de cronograma. Caso a observagao ja tenha sido cumprida em semestre
anterior, a carga horaria de observagdo do Quadro 3, assim como a nota, deve ser redistribuida, pelo
orientador, nas demais atividades do semestre. Uma sugestdo é a elaboracdo de relatério de analise de
aulas ministradas durante as ultimas atividades realizadas no contexto de estdgio, com apontamentos de
mudangas no material e nos procedimentos didaticos, com vistas a melhorar a pratica pedagodgica futura.

® Nos casos de continuidade regular do estagio (sem necessidade de refazer a observagdo), a carga horaria
do item 01 deve ser acrescida aos itens 02 e 04, no Quadro 3 .
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8.3 OBSERVACAO

As observagdes serao comprovadas por meio da elaboragao de relatérios

de observacgao individuais e ficha de frequéncia de dbservagéo, cumpridas no 5°
e 7° periodos, regularmente, ou no inicio do 6° e 8° periodos, em casos
excepcionais, com anuéncia do orientador e do coordenador de estagio.

No caso de projeto de ensino, serdo desenvolvidas atividades de
observacado em escolas de educagao basica, conforme instru¢gdes do orientador
de estagio e da coordenagéo dos projetos.

8.4 SESSOES DE ORIENTACAO DE PLANOS DE AULA

O estagiario deve, obrigatoriamente, participar das sessbes de
orientagcdo conforme cronograma do orientador de estagio. Tais sessdes tém
como finalidade a orientagcdo para a elaboragdo de planos de aula e a
organizagédo das atividades didaticas para a regéncia. As faltas injustificadas
serdao comunicadas a coordenacao de estagio, que tomara as providéncias
cabiveis.

No estagio, a carga horaria relativa a cada etapa deve ser cumprida
integralmente, ndo podendo haver faltas. Em caso de auséncia em sessdes de
orientagcdo, o orientador podera solicitar a reposicdo de carga horaria do
estagiario, de modo presencial.

8.5 ELABORACAO DE PLANOS DE AULA E MATERIAL DIDATICO

Todos os planos de aula devem, obrigatoriamente, ter a aprovagao
prévia do orientador de estagio e do professor regente. Hd modelos de
planos de aula nos anexos 8 e 9, porém, o professor orientador podera indicar
outro modelo.

E obrigatdria a disponibilizagéo do plano de aula e das atividades didaticas
ao professor regente, pois este deve manifestar concordancia. No caso de
inadequacgdes no plano de aula e/ou nas atividades didaticas, o estagiario deve
realizar as alteragdes apontadas por seu orientador, retornando a regéncia
somente apos a autorizagdo do orientador e do professor regente.

Se o plano de aula nado for PREVIAMENTE aprovado pelo orientador de
estagio, o estagiario nao esta autorizado a realizar a regéncia. Se a regéncia for
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realizada sem a aprovacgédo do plano de aula, a carga horaria correspondente
sera anulada.

O prazo minimo para o envio do plano de aula ao orientador nao
podera ser inferior a 10 dias. O orientador de estagio podera optar por ndo
realizar a correcdo dos planos de aula enviados fora do prazo estabelecido por
ele. Caso o aluno néao respeite o prazo minimo, o orientador pode suspender a
regéncia.

Nesse caso, o estagiario € o0 responsavel por comunicar o professor

regente da suspensdo da regéncia até que os problemas sejam sanados. O
estagiario ainda deve acordar com o professor regente uma nova data para
retomar a regéncia, que devera ser comunicada ao orientador e atualizada no
cronograma de regéncia.

8.6 REGENCIA

A regéncia é atividade presencial realizada em escolas estaduais do
municipio de Cornélio Procépio. A ficha de frequéncia de regéncia deve ser
preenchida e assinada ao término de cada aula, sendo responsabilidade do
estagiario manté-la atualizada.

Caso tenha duvidas em relagdo aos procedimentos internos, consulte a
equipe pedagogica e/ou o professor regente, que deve acompanha-lo em todas
as suas atividades de sala de aula.

ATENCAO!!!

professor regente.

Em caso de suspensdao da regéncia pelo ndo cumprimento dos prazos na
elaboragao dos planos de aula, faltas, atrasos ou dificuldades na condugéo das aulas,
o estagiario deve manter os encontros com o orientador de estagio. O estagiario
podera retomar as atividades somente com autorizagao do orientador de estagio e do
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8.7 RELATORIO FINAL

O Relatério Final de atividades é um produto do Estagio Supervisionado
Obrigatério. Trata-se do preenchimento do Anexo 3 e de produgao individual com
reflexao critica do académico sobre cada periodo e cada atividade do estagio. Os
critérios para sua elaboragédo, formato e prazo para entrega serdo detalhados
pelo orientador de estagio.

o. OBSERVACOES FINAIS

e O nado cumprimento ou atraso na realizagdo de atividades e/ou
na entrega de documentos, de acordo com os critérios e data estabelecidos pelo
orientador e no cronograma de estagio, afetara a avaliagao e podera resultar em
reprovacao no estagio supervisionado obrigatério, conforme o artigo 32, da
resolucao 050/2011, apresentado no inicio deste manual.

° A falta e o atraso as sessbes de orientagdo sem aviso prévio e
aceite por parte do orientador, ou 0 n&do cumprimento do planejamento, podem
resultar em adverténcia ao estagiario por parte da coordenacgao de estagio.

° Caso a documentagao requerida para realizagao do estagio néo
seja apresentada conforme orientagbes deste manual, além de respeitados os
prazos estabelecidos pelo orientador, o aluno estara inadimplente com suas
obrigacdes de estagio supervisionado obrigatério e podera ser reprovado neste
componente curricular.

e Os casos Omissos serao avaliados pela
Coordenacao de Estagio Supervisionado do curso.
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