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ORIENTAÇÃO AOS COORDENADORES DOS CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU 

 

1. Após o início das inscrições, obtendo o número mínimo de inscritos conforme indicado no 

Projeto Político Pedagógico do curso aprovado pela PROPG, o coordenador do curso deverá 

solicitar à PROAF a abertura de conta bancária especifica para o curso; 

2. O coordenador do curso deverá solicitar a PROAF a emissão de boletos bancários em nome 

dos alunos matriculados no curso (Formulário - 1); após entrega dos boletos aos alunos, os 

pagamentos deverão ser efetuados exclusivamente no banco; 

3. Para pagamento de serviços prestados por Pessoa Física (coordenação, secretariado, 

bibliotecário e zeladoria), o coordenador do curso deverá enviar a PROAF o Formulário – 2 

devidamente preenchido, anexando os recibos originais assinados; 

4. Para pagamento de professores, o coordenador do curso deverá enviar a PROAF o 

Formulário – 3 devidamente preenchido, anexando os recibos originais assinados; 

 5. Para ressarcimento de despesas com viagem, material de consumo e outros, o 

coordenador do curso deverá enviar a PROAF o Formulário 4 devidamente preenchido, 

anexando os comprovantes de despesas originais; 

6. Para pagamento de despesas de Hospedagem (Hotel) e Alimentação (Restaurante), o 

coordenador do curso deverá enviar a PROAF o Formulário 5 devidamente preenchido, 

anexando as notas fiscais originais; 

7. Para aquisição de equipamentos, o coordenador do curso deverá enviar a PROAF o 

Formulário 6 devidamente preenchido, anexando os orçamentos originais; 

 

Observação: Todas as despesas deverão estar contidas na planilha de previsão orçamentária do 

projeto político pedagógico do curso aprovado pela PROPG e PROAF.  

   Jacarezinho, 08 de fevereiro de 2011 
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