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INSTRUCAO DE SERVICO N° 002/2023 — NAE/UENP

A Coordenadora Geral do Nucleo de Apoio ao
Estudante/NAE da Universidade Estadual do Norte do
Parand - UENP, Prof.® Dr.? Rosiney Aparecida Lopes do
Vale, nomeada pela Portaria/GR n°. 188/2022, de 21 de
julho de 2022,

RESOLVE

Instruir a Pr6-Reitoria de Graduagao, a Pro-Reitoria de Recursos Humanos e demais
setores interessados quanto a solicitacdo de procedimento para homologacdao da
documentagdo comprobatdria da condicdo de pessoa com deficiéncia (PcD) por
Comissdao de Homologacdo para Cota PcD, de acordo com a Resolugdo n® 015/2021
— CEPE/UENP, que estabelece a reserva de vagas para PcD, para fins de
preenchimento de vagas reservadas em selegdes e concursos publicos da UENP
para cargos efetivos ou temporarios, bem como bolsas de estudo da graduagdo e
pos-graduagdo, conforme as normas internas da UENP.

Art. 1° A solicitagdo, de que trata esta Instru¢do de Servigo, deve ser tramitada
obrigatoriamente pelo sistema e-protocolo para o Nucleo de Apoio ao
Estudante/NAE, tendo como destinatario a Coordenadora Geral do NAE.

Pardgrafo inico — A abertura do processo no e-protocolo deve ser realizada pelo
servidor responsavel pelo orgdo de origem do pedido, sendo ele proprio o
interessado.

Art. 2°. O interessado deve detalhar no processo, no campo “DESPACHO”, a razao
da solicita¢dao do processo de homologagao.

Art.3°. Para a execuc¢ao da solicitacdao, cabera a Coordenacao Geral do NAE:
I. Receber e analisar o processo;

II. Requerer o auxilio do Coordenador da Comissio de Acompanhamento e
Avaliacao das Politicas de A¢des Afirmativas/CAAF, cuja atribuigdo sera:

a) Designar uma banca composta por 3 membros, preferencialmente,
docentes da UENP, com reconhecida formagao na area de Saude, que
compdem a Comissdo de Homologacdo PcD da UENP, nomeada
anualmente por meio de Portaria do Gabinete da Reitoria.
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b) Definir, conforme o caso, se o procedimento de homologacdo da
documentagdo se dara de forma presencial ou de forma remota.

c) Garantir as condi¢des de trabalho da banca, assim como os
documentos necessarios a homologacao.

Art. 4° O tempo para apreciacao do processo ndo deve ser superior a 7 dias Uteis, a
contar da data do protocolado.

Art. 5°. O resultado final do procedimento de homologacdo serd anexado ao e-
protocolo original de solicitacdo, ndo podendo exceder o prazo de 3 dias uteis, a
contar da data da apreciacao pela banca.

Art. 6°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo Geral do NAE.
Art. 7°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 8°. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na presente data.

Jacarezinho, 05de julho de 2023.
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