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Universidade Estadual do Norte do Parana - UENP
CENTRO DE LETRAS, COMUNICAGAO E ARTES — CLCA
CORNELIO PROCOPIO E JACAREZINHO

PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL
EM LETRAS EM REDE NACIONAL
PROFLETRAS /UENP

INSTRUCOES NORMATIVAS 001/2025 — PROFLETRAS/UENP

Instrui sobre procedimentos normativos gerais
para o funcionamento do PROFLETRAS/UENP
e revoga as Instru¢cdes Normativas 001/2015,
002/2022, 003/2022 e 001/2023 do
PROFLETRAS/UENP.

A coordenadora do Programa Profissional de Mestrado em Letras em
Rede Nacional — PROFLETRAS/UENP —, no uso de suas atribuicdes, e em
consonancia com o Regimento Geral do PROFLETRAS (Resolucao 232/2021
CONSEPE), Regulamento da Pés-Graduacdo da UENP (Resolugdo 004/2020
do CEPE/UENP), as Resoluc¢des 001/2016, 001/2017, 004/2021, 002/2021 do
Conselho Gestor, INSTRUI SOBRE PROCEDIMENTOS NORMATIVOS gerais
para o funcionamento do PROFLETRAS/UENP.

FINALIDADES GERAIS DO PROGRAMA EM REDE

O Mestrado Profissional em Letras em Rede Nacional (PROFLETRAS) visa a
capacitacao de professores de Lingua Portuguesa para o exercicio da docéncia
na Educacédo Basica (Ensino Fundamental e Ensino Médio), com o intuito de
contribuir para a melhoria da qualidade do ensino no pais.

O PROFLETRAS atua na modalidade presencial, com oferta simultanea
nacional, conduzindo o discente ao titulo de Mestre em Letras.

O PROFLETRAS tem como area de concentragao “Linguagens e Letramentos”,
com as seguintes linhas de atuagéo:

i.  Estudos da Linguagem e Praticas Sociais
ii. Estudos Literarios

O PROFLETRAS é constituido por uma Rede Nacional de Instituicdes de Ensino
Superior (IES).

As IES que integram o PROFLETRAS sao denominadas Instituicbes
Associadas.
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ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
A administracdo do PROFLETRAS/UENP sera exercida:

I.  pela comissao coordenadora;
ii. pelo colegiado;
iii.  pelo coordenador.

A comissao coordenadora do programa sera composta por:

i. coordenador do programa, credenciado como docente permanente,
presidente da comissao;

ii.  vice-coordenador, credenciado como docente permanente;

iii. docentes permanentes, sendo, no minimo, 2 (dois) membros titulares e 2
(dois) suplentes, preferencialmente de linhas de pesquisa distintas, eleitos
pelos membros do colegiado do programa, com mandato de 4 (quatro)
anos, permitida 1 (uma) reconducao;

iv. 2 (dois) representantes discentes, eleito por seus pares, sendo 1 (um)
titular e 1 (um) suplente, com mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma)
reconducao.

O vice-coordenador substituird o coordenador em suas faltas ou impedimentos.
Nas faltas e impedimentos do coordenador e vice-coordenador, assume a
coordenacdo o membro da comisséo coordenadora mais antigo.

EXAME DE ACESSO E PERMANENCIA DO DOCENTE EM SALA DE AULA

A admissédo de discentes no PROFLETRAS se da por meio de um Exame
Nacional de Acesso, constituido de uma prova escrita, com a finalidade de avaliar
as habilidades de leitura e escrita.

Podem matricular-se no PROFLETRAS os candidatos aprovados no Exame
Nacional de Acesso, conforme critérios estabelecidos no edital de selecao.

Os discentes regularmente matriculados no PROFLETRAS/UENP farao parte do
corpo discente da IES, que emitira o Diploma de Mestre em Letras, uma vez
cumpridos todos os requisitos para conclusdo do curso. Um selo de identificacédo
da Rede Nacional do PROFLETRAS sera afixado no verso do diploma.

Os mestrandos matriculados no PROFLETRAS/UENP néo poderéo afastar-se,
integralmente, do exercicio da docéncia no Ensino Fundamental ou Ensino
Médio na Rede Publica de Ensino, enquanto permanecerem cursando o
PROFLETRAS.

Os coordenadores de cada unidade devem solicitar, a cada semestre, na
renovacdo de matricula, declaracdo do(a) diretor(a) da escola ou Orgao
equivalente comprovando que o(a) mestrando se encontra em efetivo exercicio
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em sala de aula de Lingua Portuguesa do Ensino Fundamental ou Ensino Médio,
da rede publica.

MATRIZ CURRICULAR

O PROFLETRAS prevé o cumprimento de um minimo de 360 (trezentos e
sessenta) horas em disciplinas, correspondendo a 4 (quatro) disciplinas
obrigatdrias e 2 (duas) optativas, cada uma delas com 60 horas.

Considerando o prazo estabelecido no calendario académico, o candidato
selecionado devera requerer sua matricula na Secretaria da Pos-Graduacéao.

A cada semestre, 0 aluno matriculado devera obrigatoriamente inscrever-se em
atividades definidas pelo Programa.

As solicitacBes de trancamento de disciplina ou matricula serdo avaliadas pela
comissao coordenadora do curso, observando o previsto na legislacéo vigente e
nas normas Institucionais.

O aluno bolsista que trancar a matricula terd sua bolsa de estudos cancelada,
exceto nos casos previstos em lei.

Ser& desligado do Programa o discente que for reprovado duas vezes (ou
reprovado mais de 1 vez) na mesma ou em disciplinas diferentes.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Para integralizagdo do curriculo, poderéo ser aproveitadas, exclusivamente, as
disciplinas cursadas no ambito do PROFLETRAS, ndo cabendo considerar
aguelas cursadas em outros programas académicos ou profissionais.

O aproveitamento de disciplinas cursadas na vigéncia da atual matriz do
Programa dar-se-4 mediante formulario de solicitacdo assinado pelo discente
com copia do histérico escolar que comprove a aprovacao e nota obtida na
disciplina ja cursada, a fim de constituirem o processo de solicitagdo desse
aproveitamento.

Considerando diferenca de carga horaria, ementas e bibliografia, o
aproveitamento de disciplinas cursadas na vigéncia de matriz anterior se fara
mediante analise pelo docente da disciplina e da comissdo coordenadora,
levando em conta as disciplinas anteriormente cursadas.

Tendo em vista a necessidade de complementagéo de carga horaria e créditos,
o discente podera aproveitar os créditos de duas disciplinas afins anteriormente
cursadas e que possam corresponder a uma das disciplinas da matriz atual.

Cabe ao professor da disciplina e a comissao coordenadora deferir ou indeferir
a solicitacdo, mediante a anéalise de ementas e bibliografias.
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Serdo aproveitadas as disciplinas cursadas, anteriormente, pelo discente, nas
quais tenha obtido nota final igual ou acima de 70.

Mediante aproveitamento, o discente podera ser isento de, no maximo, duas
disciplinas.

Podem ser aproveitadas as disciplinas cursadas pelo discente em qualquer
unidade do PROFLETRAS, para integralizacéo do curso.

As solicitagcbes de aproveitamento de disciplinas deveréo ser protocoladas pelo
discente nos primeiros trinta (30) dias apds o inicio do semestre letivo.

EXAME DE QUALIFICACAO

O Exame de Qualificacdo consistira na apresentacdo de um texto dissertativo
com foco no ensino da lingua portuguesa/literatura no Ensino Fundamental ou
Médio que apresente, minimamente: 1) introducéo; 2) fundamentacao tedrica; 3)
metodologia (da pesquisa e do projeto de ensino).

A banca deve ser aprovada pelo coordenador de curso, constituida por trés
docentes, incluindo o orientador.

O Exame de Qualificacédo devera ser realizado até o 15° més.
Ao Exame de Qualificacdo sera atribuido o grau aprovado ou reprovado.

No caso de reprovacdo, sera permitida uma nova apresentacdo, apos
reformulacdo da proposta, desde que ndo ultrapasse os 18 meses para
integralizacao do Mestrado.

PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

O PROFLETRAS/UENP exige a comprovacao de proficiéncia em uma dessas
trés linguas estrangeiras: inglés, francés ou espanhol.

O Exame de Proficiéncia devera ser realizado até o 15° més.

Em caso de ndo comprovacao até o 18° més do inicio do curso, o aluno sera
desligado do curso.

Para aprovacao na proficiéncia em lingua estrangeira, o candidato devera obter,
no exame, minimamente, a nota 70 (setenta), considerando um escore de 0 a
100.

Serdo aceitos testes de proficiéncia realizados em qualquer instituicdo de Ensino
Superior certificada pelo MEC (Ministério da Educacao).

Os alunos poderdao comprovar a proficiéncia em lingua estrangeira por meio da
aprovacdo em um dos seguintes testes, obtidos, no maximo, ha trés anos do
ingresso — para os testes que ndo tém prazo de validade definido.
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Francés:

i.  TCF (minimo B2)
i. DELF
ili. DALF

Inglés:
i.  TOEFL ITP (minimo 550 pontos)
ii. TOEFL IBT (minimo 79 pontos)
iii.  TOEIC (minimo 320 pontos)
iv. IELTS (minimo 6.0 pontos)
v. Cambridge FCE (B2)
vi. CAE (C1)
vii.  Michigan ECCE ou ECPR (intermediério)

Espanhol:
i.  DELE (minimo B1)
ii. SIELE (B2)

TRABALHO DE CONCLUSAO E BANCA DE DEFESA

O Trabalho de Conclusdo consistira na apresentacéo escrita de dois textos, a
Dissertacao e o Produto Educacional.

A pesquisa devera ser de natureza interpretativa e interventiva e ter como objeto
de investigagdo um problema da realidade escolar do mestrando, tendo como
foco o ensino-aprendizagem da lingua portuguesa ou literatura.

Na elaboracdo do Trabalho de Concluséo, o aluno contara com um orientador
escolhido entre os docentes credenciados no PROFLETRAS/UENP,
respeitando-se a disponibilidade do docente.

A avaliagdo do Trabalho de Concluséo caberd a uma Comisséo constituida por
trés docentes: o orientador, um docente do PROFLETRAS/UENP e um membro
externo.

Entende-se como membro externo o docente vinculado a outra instituicdo que
nao esteja vinculado ao PROFLETRAS.

Ao Trabalho de Concluséo sera atribuido o grau aprovado ou reprovado.
No caso de reprovacao, o aluno nao tera direito ao titulo de Mestre.

O projeto de pesquisa devera ser submetido ao Comité de Etica da UENP.
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O Trabalho de Conclusdo deve ser redigido em portugués com resumo em
portugués e inglés.

Com, no minimo (40) quarenta dias de antecedéncia da realizacdo da banca
publica de defesa, o aluno devera postar, no SUAP, a secretaria da Pos-
Graduacéo, requerimento assinado pelo orientador, constando: data, horario e
local da banca; dados dos membros titulares e suplentes da banca.

Para agendamento de defesa publica da dissertacdo, o aluno devera, também,
apresentar uma certiddo de quitacao da Biblioteca Geral da UENP e do NUPEL
— Ndcleo de Apoio a Projetos de Pesquisa, Ensino e Extensdo, ambos do
campus Cornélio Procopio.

A certiddo de quitacdo deverd ser entregue em conjunto com o0s demais
documentos exigidos para o agendamento das defesas publicas. Em caso de
pendéncia, o aluno devera regulariza-la para que o agendamento da defesa da
dissertacéo possa ser efetuado

Apoés aprovacao da solicitacao de banca de defesa, pela coordenacéo do curso,
os arquivos digitais do Trabalho de Conclus&o deveréo ser enviados, pelo aluno,
aos membros da banca de defesa, com cépia ao orientador, com antecedéncia
de 30 (trinta) dias, exceto quando a banca conceder um prazo menor.

Caso o membro da banca necessite da versao impressa do Trabalho, a
responsabilidade é do aluno em imprimir e postar o material ao(s) interessados.

ApOs a aprovagdo da banca, o discente deverd enviar os dois arquivos (do
Produto Educacional e da Dissertacéo), em PDF, para conferéncia da Secretaria
da Pos-Graduacao (profletras@uenp.edu.br), no prazo maximo de 45 (quarenta
e cinco) dias apos a data da realizacdo da banca de defesa.

Apoés a validacdo da secretaria da Pds-Graduacédo, o aluno devera solicitar a
Biblioteca do campus, via SUAP, as fichas catalograficas, tanto da Dissertacdo
como do Produto Educacional. Depois de inseridas as fichas catalograficas nos
arquivos, os dois textos devem ser encaminhados a secretaria, via SUAP.

ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES

Para obtencao do titulo de mestre, o discente do PROFLETRAS/UENP deve
comprovar participacdo em atividades académicas complementares, conforme
normatizado nesta instrucao.

As atividades académicas complementares devem ser desenvolvidas na area de
concentracéo e linhas de pesquisa do PROFLETRAS, com o intuito de contribuir
para a formacao do aluno.

Os mestrandos, para concluirem o curso, durante a realizacdo do curso,
minimamente, devem:
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i.  participar como OUVINTE em 01 (um) evento académico (congressos,
simpdsios, seminarios, féruns, coléquios e similares, de no minimo 8h),
no primeiro ano do curso, exceto aulas magnas e Simposios do
PROFLETRAS/UENP;

ii. participar como COMUNICADOR ou como MINISTRANTE DE
OFICINA/MINICURSO em (01) um evento académico (congressos,
simpdésios, seminarios, foruns, coléquios e similares, de no minimo 8h),
no segundo ano do curso;

ii. apresentar projeto de pesquisa/de ensino no Simpdsio do
PROFLETRAS/UENP, no primeiro ano do curso;

iv. apresentar o trabalho de pesquisa/de ensino em desenvolvimento no
Simposio do PROFLETRAS/UENP, no segundo ano do curso.

Para convalidacdo das atividades complementares, o aluno deve preencher um
requerimento, via SUAP, direcionado a secretaria da Pds-Graduacdo. Anexo ao
requerimento, devem estar os certificados digitalizados dos eventos dos quais
participou.

O requerimento deve ser submetido até 60 dias antes da data agendada para a
defesa.

DOS PRAZOS E REQUISITOS PARA CONCLUSAO

O curso de mestrado devera ser concluido no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) meses.

O pedido de prorrogacédo de prazo para conclusédo devera ser encaminhado ao
Colegiado de Curso, que analisara a solicitacdo tdo somente a luz dos casos
previstos em lei.

Na solicitacdo de prorrogacéo, o aluno devera apresentar justificativa pelo ndo
cumprimento do prazo e proposta de cronograma para conclusédo do curso,
acrescentando material até entdo produzido.

Para a obtencdo do grau de Mestre em Letras no Programa, o discente devera:

i. totalizar 24 créditos em disciplinas;
ii. seraprovado no Exame de Qualificacao;
iii.  seraprovado no Trabalho de Concluséao;
iv. comprovar proficiéncia em uma lingua estrangeira até o 15° més;
v. comprovar realizagdo das atividades complementares exigidas pelo
PROFLETRAS/UENP.
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FREQUENCIA E NOTAS

A frequéncia as atividades didaticas oficiais e programadas constitui aspecto
obrigatorio na verificacdo do rendimento académico. O crédito s6 sera concedido
ao discente que, satisfeitas as demais exigéncias, tiver um minimo de 75%
(setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas dadas em cada disciplina.

Além da frequéncia obrigatoria as aulas, sera condi¢do para que o discente seja
considerado aprovado em uma disciplina a obtencdo de média final igual ou
superior a 70 (setenta).

ALUNO ESPECIAL

Aluno especial € aquele matriculado no PROFLETRAS/UENP apenas em
disciplina isolada, sem vinculo com o Programa.

A participacdo de aluno especial no ambito do PROFLETRAS/UENP sera
permitida com o objetivo de iniciar, complementar, atualizar ou diversificar seus
conhecimentos no ambito do Mestrado Profissional, ao cursar disciplinas do
programa.

O vinculo na modalidade de aluno especial sera efetivado por meio da matricula
em disciplinas do Programa.

Para fazer a inscricdo e solicitar admissdo como aluno especial, o candidato
devera atender as seguintes condicoes:

i.  ser portador de diploma de nivel superior;
ii. entregar toda a documentacao listada nos editais de selecéo e matricula;
iii.  redigir justificativa, fundamentando o pedido de admissdo como aluno
especial.

O aceite dos candidatos a aluno especial é de responsabilidade do(s)
professor(es) de cada componente curricular.

O numero de alunos especiais admitidos em cada componente curricular nao
podera ultrapassar 40% do total de alunos regulares na disciplina ofertada.

No caso de o calculo percentual resultar em nimero néo inteiro, sera feito
arredondamento para o nimero inteiro imediatamente seguinte.

O aluno especial podera cursar, no PROFLETRAS/UENP, 01 (uma) disciplina
por semestre, sendo ela obrigatéria ou optativa.

N&o é exigido do candidato comprovacao de docéncia na Educagéo Bésica em
rede publica de ensino, nem a obrigatoriedade de apresentagéo de diploma de
licenciatura em Letras.

A matricula em disciplinas estara condicionada a existéncia de vagas, a serem
definidas no respectivo edital de selegao.
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O aluno especial podera cursar disciplinas do Programa correspondentes a, no
maximo, 50% dos créditos minimos exigidos para a conclusdo do curso de
mestrado pelo PROFLETRAS.

O aluno especial que se tornar aluno regular do PROFLETRAS/UENP podera
solicitar o aproveitamento dos créditos cursados como aluno especial.

Estudantes vinculados na modalidade de aluno especial ndo terdo direito a
qualquer tipo de bolsa.

ALUNO REGULAR EXTERNO

Aluno Externo € aquele matriculado no PROFLETRAS/UENP apenas em
disciplinas isoladas, sem vinculo com o Programa.

Para ser admitido como aluno regular externo € necessario que o candidato seja
discente regular de outro Programa de POs-Graduacdo stricto sensu,
credenciado pela CAPES, de &reas afins ao PROFLETRAS.

Para fazer a inscricdo e solicitar admissdo como aluno regular externo, o
candidato devera atender as seguintes condigdes:

i. comprovar matricula em Programa de PO4s-Graduacdo stricto sensu
credenciado pela CAPES;

ii. entregar toda a documentacao listada nos editais de selecéo e matricula;

iii. apresentar carta de recomendacao do orientador do Programa de Pds-
Graduacdo stricto sensu no qual o candidato esta devidamente
matriculado como aluno regular;

iv.  redigir justificativa, fundamentando o pedido de admissdo como aluno
regular externo.

O nuamero de alunos regulares externos admitidos em cada componente
curricular é estabelecido em edital proprio de selecao.

O aceite dos candidatos a aluno regular externo é de responsabilidade do(s)
professor(es) de cada componente curricular.

O aluno regular externo poderd cursar, no PROFLETRAS/UENP, 01 (uma)
disciplina por semestre, sendo ela obrigatoria ou optativa.

N&o é exigido do candidato comprovacao de docéncia na Educacdo Basica em
rede publica de ensino, nem a obrigatoriedade de apresentacédo de diploma de
licenciatura em Letras.

Estudantes vinculados na modalidade de aluno regular externo néo terao direito
a qualquer tipo de bolsa.



QUAL D¢y
<P A

.:
0
d

PROFLETRAS

Q)
.0 0. ‘0
¢

Q)

OUTRAS NORMAS

E obrigacéo do docente do PROFLETRAS/UENP manter atualizada a plataforma
Lattes.

E obrigacdo do discente do PROFLETRAS/UENP manter atualizada a
Plataforma Lattes e a Plataforma Freire.

CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao analisados pela comissdo executiva do curso, ou
encaminhados ao 6rgado competente, quando a decisao for em ambito superior.

Cornélio Procopio, 11 de julho de 2025.

Assinatura no original
Eliana Merlin Deganutti de Barros
Coordenadora do PROFLETRAS UENP
Portaria/GR 024/2024



