EDITAL N° 047/2019- PRORH

O Pro-Reitor de Recursos Humanos da Universidade Estadual do Norte do Parana —
UENP, Prof. Rudolph dos Santos Gomes Pereira, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
considerando;

- a necessidade para atendimento de demanda emergencial de contratacdo de estagidrios para a
Reitoria e Campus de Jacarezinho;

- a necessidade de reoferta das vagas nao preenchidas no ultimo teste seletivo, realizado por meio
do Edital 030/2019-PRORH, de 19/03/2019,

TORNA PUBLICA

A Abertura de Teste Seletivo para cadastro reserva de estagidrios para Reitoria e Campus de
Jacarezinho, da Universidade Estadual do Norte do Parana, nas condigdes abaixo:

1. DAS INSCRICOES

1.1 As inscri¢des estardo abertas no periodo de 16 a 30 de abril de 2019 nos seguintes locais e
horarios:

1.1.1 Sede Administrativa do Campus, das 09h as 12h e das 14h as 16h30min — Avenida
Manoel Ribas, 215 — 1° andar;

1.1.2 Centro de Ciéncias da Saude — das 08h as 12h, das 13h as 17h e das 19h as 22h30min —
Alameda Padre Magno, 841;

1.1.3 Centro de Ciéncias Humanas e da Educaciao/Centro de Letras, Comunicacao e Artes,
das 13h as 17h e das 19h as 22h30min — Rua Padre Melo, 1200;

1.1.4 Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas, das 13h as 17h e das 19h as 22h30min — Av.
Manoel Ribas. 711;

1.1.5 Reitoria, das 0%h as 12h e das 14h as 16h30min — Av. Gettlio Vargas, 850.

1.1.5 E vedada a inscricdo em mais de um setor;

1.2 O pedido de inscricdo poderd ser feito pessoalmente pelo candidato ou por procurador
legalmente constituido (procuragao com firma reconhecida);

1.3 O pedido de inscri¢do devera ser instruido com os seguintes documentos:

a) Fotocopia do documento de identidade e do CPF;

b) Declaracdo que nao € bolsista e nem possui vinculo empregaticio — anexo IV;

c) Comprovante de cadastro na Central de Estagio do Estado do Parana.

1.4 Em hipotese alguma serd admitida a juntada de documentos apds o protocolo de inscri¢do;

1.5 O candidato nao poderd estar cumprindo dependéncia em disciplinas regulares do curso em
que estiver matriculado;

1.6 Durante o periodo que estiver estagiando na UENP, o estagidrio nao podera ser bolsista, nem
possuir vinculo empregaticio;

1.7 O candidato nao pode ter realizado 02 (dois) anos de estdgio ndo obrigatdrio pela Central de
Estagio do Estado do Parana;

1.8 O candidato deve ter no minimo 16 anos — completos — na data de aceite da vaga;

1.9 Em caso da Ficha de Inscricdo e/ou Declaragdo que ndo ¢ bolsista e nem possui vinculo
empregaticio estarem sem assinatura o candidato tera sua inscri¢ao indeferida;

1.10 Em caso de falta de indicag@o do setor pretendido ou preenchimento com setor distinto aos
constantes neste edital o candidato tera sua inscri¢ao indeferida.
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2. DAS VAGAS
2.1 As vagas sdo previstas no anexo III deste Edital.

3. DA REMUNERACAO

a) Nivel Superior — R$ 5,29 a hora estagiada;

b) Nivel Médio — R$ 4,11 a hora estagiada;

3.1 A contratacdo ocorrera apenas se houver disponibilidade financeira da Instituig¢ao.

4. CRITERIOS DE AVALIACAO

4.1 Prova escrita (PE), em carater eliminatorio e classificatorio, com valor maximo de nota 10,0;
4.1.1 Sera desclassificado o candidato que ndo atingir a média 5,0 na prova escrita;

4.2 Entrevista (EN), em carater classificatorio, com valor de 0,0 a 10,0;

4.3 Formula para o célculo da média final: PE+EN/2

4.4 O local e horario da prova escrita e da entrevista serdo determinados em edital especifico.

5. DA PROVA ESCRITA

a) Lei Federal 11788/08;

b) Decreto do Estado do Parana 8654/10;

c) Estatuto e Regimento da Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP.

6. DA CLASSIFICACAO

6.1 Os candidatos serdo classificados por setor de inscricio em ordem decrescente conforme
média aritmética simples, obtida pela média da prova escrita e da entrevista;

6.2 Em caso de empate sera dada preferéncia para aquele que tiver maior idade;

6.3 O ndo comparecimento do candidato na data e horario especificado implicard na sua
desclassificacdo do processo seletivo.

7. DO RESULTADO

7.1 O Resultado sera publicado no site www.uenp.edu.br ¢ www.uenp.edu.br/cj, conforme
cronograma — Anexo [;

7.2 Nao cabera recurso.

8. DA CONTRATACAO

8.1 O candidato aprovado sera convocado em Edital especifico;

8.2 No ato do aceite da vaga o candidato deverd apresentar os seguintes documentos: a) Copia do
RG e CPF; b) Comprovante de matricula atualizada; c) Conta Corrente ativa no Banco do Brasil;
d) 1 (uma) foto 3x4.

8.3 A Instituicdo de Ensino do candidato deve estar com convénio ativo junto a Central de
Estagio do Estado do Parana.

9. O presente Teste Seletivo sera valido por 1 (um) ano.
PUBLIQUE-SE,

Jacarezinho (PR), 16 de abril de 2019.

Original assinado
Prof. Dr. Rudolph dos Santos Gomes Pereira

Pro-Reitor de Recursos Humanos
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ANEXO1

CRONOGRAMA

TIVIDADE IDATA
Inscrigdes 16 a 30/04/2019
Homologacao das inscrigdes e Publicacdo do Local da Prova Objetiva03/05/2019
Prova Objetiva 07/05/2019
Resultado da prova Objetiva 08/05/2019
Entrevista 09/05/2019 e 10/05/2019
Resultado Final 13/05/2019
Convocagdo dos aprovados para contratacao A partir de 14/05/2019
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAO
Eu,
Brasileiro (a), (estado civil), Portador do RG n° UF
, CPF n° - residente e domiciliado (a) a
n° em
UF CEP -
, com telefone para contato: ) e e-mail:
, Matriculado no curso
na Instituigdo de
Ensino s no turno

(matutino/vespertino/noturno) tendo em vista Abertura de
Processo Seletivo para Cadastro de Reserva de Estagiarios da UENP ( Reitoria e CJ ) conforme
Edital n° 047/2019 PRORH venho, pelo presente instrumento, REQUERER inscricdo no
referido Processo Seletivo, no setor , juntando a
documentagdo necessaria e declarando que conheco e submeto-me a todas as condigdes previstas

no Edital que regulamenta o Processo Seletivo.

Jacarezinho (PR) de de 2019.

PROTOCOLO:

Assinatura do Candidato

DATA:

RECEBIDO POR:
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ANEXO III
DAS VAGAS

ANEXO I - EDITAL N° 047/2019-PRORH

REITORIA

Setor RECEPCAO

'Vaga Matutino Cadastro de Reserva

Horario das atividades Das 8h as 12h

Requisitos Matriculado Ensino Médio Regular

Atividades 1. Atender ao publico interno e externo;
2. Fazer e atender chamadas telefonicas obtendo e fornecendo
informacoes;
3. Arquivar documentos e correspondéncias;
4. Executar tarefas pertinentes ao estdgio na area de formagao.

Setor COORDENADORIA DE GESTOES PATRIMONIAIS (DIVISAO
DE TRANSPORTE)

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 09h as 12h e das 14h as 17h

Requisitos

Matriculado em curso Superior: Administracdo, Gestdo Publica, Logistica,
Engenharia, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Matematica,
Desenvolvimento de Sistemas, Sistemas de informacdo, Gestdo em
Tecnologia da Informacao e Sistemas para internet

Atividades Alimentar sistema de controle de frota, atendimento aos usuarios de
veiculos oficiais, auxiliar na elaboracao de documentos, auxiliar o chefe
da Divisdo de Transporte nas atividades inerentes a fun¢ao.

Setor COORDENADORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 09h as 12h e das 14h as 17h

Requisitos

Cursando Ensino Superior em qualquer area. Possuir conhecimentos
basicos de lingua estrangeira (inglés e/ou espanhol). Possuir
conhecimentos basicos de informatica

Atividades

1. Auxiliar em trabalhos administrativos da CRI;

2. Atender ao publico interno e externo;

3. Fazer e atender chamadas telefonicas obtendo e fornecendo
informacoes;

4. Digitar relatorios e planilhas de calculos diversos;

5. Digitar documentos administrativos, tais como oficios, memorandos,
atas, etc;

6. Auxiliar na tramitagdo, registro e acompanhamentos de processos,
or¢amentos, contratos e demais assuntos ligados a CRI;
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7. Auxiliar no levantamento de dados ¢ informagaoes;

8. Auxiliar no registro, preenchimento de fichas, cadastro, formularios,
requisicoes de materiais e outros similares;

9. Arquivar sistematicamente documentos;

10. Manter organizado e ou atualizar arquivos, ficharios e outros,
promovendo medidas de preservacao do patrimonio documental;

11. Auxiliar na organizacdo de promogdes culturais e outras;

13. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

14. Zelar pela conservagao, limpeza e manutengdo dos equipamentos e
ambiente de trabalho;

15. Acompanhar as reunides do CAITER, quando necessario;

16. Auxiliar na atualizagdo da pagina do CRI, divulgacao das noticias e
demais acoes de disseminacdo de informacoes.

Setor

ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 09h as 12h e das 14h as 17h

Requisitos

Matriculado no Ensino Superior nas areas de Comunicagdo Social;
Publicidade e Propaganda; Comunicacdo e Multimeios; Letras; Historia;
Direito.

Atividade

As atividades do estagio estdo relacionadas a elaboracdo de matérias,
reportagens, pautas e entrevistas; cobertura de eventos promovidos pela
Universidade; escrita de textos para sites, jornais, informativos, redes
sociais e

publicacdes institucionais, além de auxilio na comunicag¢ao interna e
externa da institui¢do; cobertura fotografica, edi¢do e apuracao de
matérias; clipping (selecdo e arquivamento de noticias relacionadas a
instituicao), edicdo de fotografia e video.

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 13h as 17h

Requisitos

Matriculado no Ensino Médio Regular

Atividade

As atividades do estagio estardo relacionadas a elaboracdo de matérias,
auxilio na cobertura de eventos promovidos pela Universidade; produgao
de materiais para redes sociais e publicagdes institucionais, auxilio na
comunicac¢do interna e externa da instituicao; cobertura fotografica, edig¢do
de video e de fotografia.

Setor

SECRETARIA ORGAOS

SUPERIORES

GERAL DOS COLEGIADOS

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

IDas 09h as 12h e das 14h as 17h

Requisitos

Graduando dos Cursos de Direito, Administragdo, Ciéncias Contabeis,
Ciéncias Economicas ou Secretariado Executivo.

Atividades

1. Auxiliar em agendamentos e convocagdes de reunides dos Conselhos
Superiores;

2. Auxiliar na elaboragdo/digitacdo de atos e demais documentos que
traduzam as decisdes tomadas pelos Conselhos Superiores;

3. Auxiliar na guarda e arquivo de todo material da Secretaria;
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4. Auxiliar na manutengdo dos registros dos Conselheiros;

S. Auxiliar na atualizagdo de representacdes € mandatos dos Conselheiros;
6. Digitalizar documentos referentes as pautas das reunides e demais
documentos pertinentes;

7. Auxiliar na digitagdo de documentos administrativos, tais como oficio,
informacao, parecer técnico, memorandos, atas, deliberagdes, etc.

8. Auxiliar na tramitagdo de processos.

9. Atender ao publico interno e externo;

10. Executar outras tarefas pertinentes ao estdgio na area de formacao.

Setor

COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 09h as 12h e das 14h as 17h

Requisitos

Graduando em Cursos na area de Informatica, Comunicacdo, Direito ou
Secretariado.

Atividades Atender telefone, responder e enviar e-mails, elaborar planilhas, criar e
gerenciar cursos na plataforma Moodle, entre outras.
Setor PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (PROEC)/GALPAO
Vagas Cadastro de Reserva
Horario das atividades Das 17h as 23h
Requisitos Matriculado em curso superior .
Atividades 1. Auxiliar no planejamento, orientagdo, coordenagdo, controle e
atividades da unidade; 2. Atender ao publico interno e externo; 3.Fazer e
atender chamadas telefonicas obtendo ¢ fornecendo informacgdes; 4.
Digitar relatorios e planilhas; 5. Agendamento do espaco; 6. Auxiliar na
tramitacdo de documentos de processos e demais documentos vinculados
ao setor; 7. Participar, conforme a politica interna da Institui¢do, de
projetos, cursos, eventos, convénios ¢ programas de ensino, pesquisa e
extensdo em sua fase de Planejamento, de coordenacdo, de
desenvolvimento, de orientagdo e de ministragdo; 8. Conhecimento de
informatica; 9. Participar de programa de treinamento, quando convocado;
10. Executar outras tarefas pertinentes ao estdgio na area de formacao.
CAMPUS JACAREZINHO
Setor ALMOXARIFADO CCS
Vagas Cadastro de Reserva
Horario das atividades Das 19h as 23h
Requisitos Matricula no ensino médio regular/profissionalizante
Atividades Auxiliar professores e funcionarios na confec¢ao e copia de documentos e
afins, atender a publico diverso, na elaboracdo, distribui¢do e
arquivamento de documentos; atendimento e efetuagdo de telefonemas;
coleta e prestacio de informagdes, entrega e controle de materiais
diversos.
Setor POS-GRADUACAO CCSA
Vagas Cadastro de Reserva
Horario das atividades Das 14h as 17h e das 19h as 22h
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Requisitos

Matricula em nivel médio profissionalizante.

Atividades

Auxiliar: na elaboracdo, distribuicdo e arquivamento de documentos;
atendimento a publico diverso, atendimento de telefonemas, coleta e
prestacdo de informagdes; montagem de processos e afins, organizar
eventos nacionais € internacionais; organizar cursos de extensao
ministrados por alunos e professores do programa; organizacao da revista
argumenta; apoio no agendamento de bancas de qualificagdo e defesa;
recepgdo e apoio aos professores; apoio ao processo de selecdo; apoio aos
exames de proficiéncia; cadastro de informagdes na CAPES; apoio no
preenchimento do coleto CAPES;expedi¢do de certificados; apoio ao
PIBIC; apoio na elaboracdo de propostas da fundagdo araucéria e outras
agéncias de fomento; apoio na prestacdo de contas de convénios;
acompanhamento do estdgio docéncia; apoio a grupos de pesquisa.

Setor

TECNOLOGIAS DE APOIO CCHE/CLCA

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

A definir

Requisitos

Matricula em nivel médio profissionalizante.

Atividades

Agendamento de equipamentos, abertura e fechamento de salas, auxilio
na manutencao predial e apoio a eventos.

Setor

PROTOCOLO CCSA

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 13h as 17h

Requisitos

Matricula, nivel superior, nos cursos de Historia, Letras, Matematica,
Pedagogia, Filosofia, Direito, Administrag¢do, Direto e TI.

Atividades Atendimento ao publico, tramitacdo de processos conforme regulamento
da UENP.

Setor BIBLIOTECA CCHE/CLCA

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades A definir

Requisitos Matricula, nivel superior, nos cursos de Historia, Letras, Biblioteconomia

Atividades Atendimento ao publico, catalogacdo bibliografica, atendimento do
acervo, levantamento de dados.

Setor DIRECAO CCHE

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

14h as 17h e das 19h as 23h

Requisitos

Matricula, nivel superior, nos cursos de Administragdo, Direito, Recursos
Humanos ou TI

Atividades Atendimento das demandas da Dire¢ao
Setor POS-GRADUACAO CCHE/CLCA
Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

14h as 17h e das 19h as 23h

Requisitos

Matricula em nivel superior
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Atividades Atendimento aos cursos de poés-graduagdo do CCHE e CLCA.
Atendimento de demandas diversas
Setor RECEPCAO/XEROX — CCHE/CLCA
Vagas Cadastro de Reserva
Horario das atividades Das 19h as 23h
Requisitos Matricula em nivel médio regular e/ou médio profissionalizante.
Atividades Auxiliar no atender ao publico, atendimento telefonico, fotocopia e
impressao de materiais diversos.
Setor NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (NTI)
Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

0% as 12h e 14h as 17h

Requisitos

Matricula em nivel superior, a partir do 3° semestre, nos cursos de
Sistemas da Informagao, Ciéncia da Computagdo, Andlise de Sistemas ou
areas afins.

Atividades Auxiliar: na administracdo dos sistemas de geréncia de TI, suporte em
equipamentos (computadores, impressoras, projetores multimidia e
infraestrutura de rede; atendimento a comunidade, durante realizagdao de
eventos e reunides, outras atvidades relacionadas ao setor.

Setor BIBLIOTECA CCS

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades | Das 13h as 17h

Requisitos Matricula em nivel médio regular e/ou médio profissionalizante.

Atividades Atendimento ao publico, catalogacdo bibliografica, atendimento do

acervo, levantamento de dados.
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ANEXO IV

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que eu,

, portador (a) do RG
n° SSP/ e CPF n° , N30 possuo nenhum
vinculo empregaticio com institui¢cdo publica ou privada e, também, outra fonte de rendimento.

Jacarezinho (PR), de de 2019

ASSINATURA DO DECLARANTE
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