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EDITAL N° 014/2017 — CCP

O Prof. Sérgio Roberto Ferreira, Diretor do Campus de Cornélio Procopio, da
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE DO PARANA, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais, resolve:

Tornar publica a abertura de teste seletivo para cadastro de reserva de estagiarios de Nivel

Superior para o campus de Cornélio Procépio da UENP, nas condi¢des abaixo:

1 —DAS INSCRICOES

As inscrigOes estardo abertas no periodo de 08 de maio a 19 de maio de 2017, de segunda a sexta,
das 14h as 18h, no Gabinete da Direcao do Campus Universitario.
1.2 O pedido de inscricdio podera ser feito pessoalmente pelo candidato ou por procurador
legalmente constituido (procuracdo com firma reconhecida).
1.3 O pedido de inscricdo devera ser instruido com os seguintes documentos:
a) Fotocopia do Documento de Identidade.
b) Fotocopia do CPF.
c) Historico — Ensino Superior.
d) Comprovante de Cadastro na Central de Estagio do Parana, no sitio

www.centraldeestagio.pr.gov.br._

e) Ficha de Inscri¢ao (anexo II).
f) Declaracdao que ndo é bolsista e nem possui vinculo empregaticio (anexo IV).

1.4 Em hipdtese alguma sera admitida a juntada de documentos apds o protocolo de inscricao.

1.5 O candidato ndo podera estar cumprindo dependéncia em disciplinas regulares do curso em
que estiver matriculado.

1.6 Durante o periodo que estiver estagiando na UENP, o estagiario ndao podera ser bolsista, nem
possuir vinculo empregaticio.

1.7 O candidato ndo pode ter realizado dois (02) anos de estagio ndo obrigatorio pela Central de

Estagio do Estado do Parana.


http://www.centraldeestagio.pr.gov.br/

1.8 Em caso da ficha de inscricdo e/ou declaragao de que nao é bolsista e de que ndo possui vinculo

empregaticio estar sem assinatura, o candidato terd sua inscri¢ao indeferida.

2 —DAS VAGAS

2.1 — As vagas estdo previstas no anexo III deste edital.

3 DAREMUNERACAO

NIVEL ESTUDANTIL VALOR HORA
SUPERIOR R$ 5,29

3.1 A contratacdo ocorrera apenas se houver disponibilidade financeira da Instituicdo.

4 - CRITERIOS DE AVALIACAO

4.1 Prova dissertativa - elaboracao de uma redacdo sobre tema da atualidade, de carater
classificatorio e com valor de 0,0 a 10,0;

4.2 Entrevista, de carater classificatério, com valor de 0,0 a 10,0;

4.3 A classificacao sera feita pela média simples da soma das notas da Prova dissertativa e da
entrevista;

4.4 O local e horério da entrevista serao determinados em edital especifico.

5 -DACLASSIFICACAO
5.1 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente conforme média aritmética simples,
obtida pela média da prova dissertativa e da entrevista.

5.2 Em caso de empate, sera dada preferéncia para aquele que tiver maior idade.

6 —DO RESULTADO

6.1 O Resultado sera publicado no site http://www.uenp.edu.br/index.php/ccp, conforme

cronograma — Anexo I;

7 —DA CONTRATACAO
7.1 O candidato aprovado sera convocado em edital especifico.

7.2 No ato da contratagdo o candidato devera apresentar os seguintes documentos:


http://www.uenp.edu.br/index.php/ccp

a) Comprovante de Matricula.

b) Comprovante de Conta Corrente ou Universitaria ativa no Banco do Brasil.

8 — O presente Teste Seletivo sera valido por 1 (um) ano.

PUBLIQUE-SE.

Cornélio Procopio, 05 de maio de 2017.

Original Assinado
Prof. Sérgio Roberto Ferreira
Diretor do Campus de Cornélio Procopio



ANEXO I — EDITAL N° 014/2017 — CCP

CRONOGRAMA
DISCRIMINACAO DATA

Inscricoes 08 de maio a 19 de maio de 2017
Homologacdo e Publicacdo do local e horario 22 de maio de 2017
da prova

Prova Dissertativa 24 de maio de 2017
Resultado da Prova Dissertativa 30 de maio de 2017
Entrevista 02 de junho de 2017
Resultado Final 05 de junho de 2017




ANEXO IT -EDITAL N° 014/2017 — CCP

FICHA DE INSCRICAO

Eu, ,
Brasileiro (a), (estado civil), Portador do RG n°

UF ,CPF n° - residente e  domiciliado (@ a
N° em UF CEP
- , com telefone/fax/celular para contato: () e e-
mail: , Matriculado no curso
na Instituicao de
Ensino , Do
turno (matutino/vespertino/noturno), tendo em vista abertura

de processo seletivo para cadastro de reserva de estagiarios na UENP campus Cornélio Procépio,

conforme Edital n® 014/2017, venho, pelo presente instrumento, REQUERER inscri¢do no referido

processo seletivo, no setor , no
horario , juntando a documentacao necessaria e declarando que conheco e

submeto-me a todas as condicées previstas no Edital que regulamenta o Processo Seletivo.

Cornélio Procopio (PR) de de 20

PROTOCOLO:
DATA:

RECEBIDO POR: Assinatura do Candidato




ANEXO III — EDITAL N° 014/2017 — CCP

Setor

Almoxarifado

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 12h as 18h

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano no Curso
Superior em Administracdo, Ciéncias Econdmicas ou Ciéncias
Contabeis

Atividades

Controle do estoque (quantidade, reposi¢dao, armazenagem, validade,
controle do uso, etc.); Controle de mercadorias e de produtos(de
limpeza, de escritorio, servicos, etc.); Aquisicdo (levantamento de
precos, pesquisa de fornecedores, registro das compras feitas e a
fazer; Arquivamento de notas; Atualizacdao de registros necessarios;
Controle Patrimonial.

Setor

Biblioteca

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 16h as 22h

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano de Curso
Superior

Atividades Organizacao do Acervo; Auxilio em Pesquisas; Suporte na Coleta de
Sugestdes de materiais feitas pelos alunos; Controle da estatistica de
empréstimos de materiais.

Setor Divisao Académica e Setor de Diplomas

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

Das 12h30min as 18h30min

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano de Curso
Superior

Atividades Atender ao publico interno e externo; Fazer e atender chamadas
telefonicas obtendo e fornecendo informacdes; Digitar relatorios;
Auxiliar no levantamento de dados e informagdes; Auxiliar no
registro, preenchimento de fichas, cadastro e formularios; Arquivar
sistematicamente documentos e microfilmes; Manter organizado
e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros, promovendo medidas de
preservacao do patrimonio documental;

Setor Financeiro

Vagas Cadastro de Reserva

Horario das atividades

12h30min as 18h30min




Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano no Curso
Superior em Administracdo, Ciéncias Econdmicas ou Ciéncias
Contabeis

Atividades

Auxiliar em trabalhos administrativos da Instituicdio na area de
financas; Atender ao publico interno e externo; Fazer e atender
chamadas telefonicas obtendo e fornecendo informacgoes; Digitar
relatorios e planilhas de calculos diversos; Auxiliar na tramitacao de
processos, orcamentos, contratos e demais assuntos administrativos.

Setor

Secretariado de Mestrado/Colegiado/ Centro de Ensino

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

12h30min as 18h30min

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano de Curso
Superior

Atividades

Auxiliar na orientacdo, coordenacgdo, controle e atividades do
Mestrado/Colegiado/Centro de Ensino; Coletar e elaborar dados
visando a melhoria das atividades no campo de atuacdo; Preparar
relatdrios, planilhas, informagdes, auxiliar em despachos vinculados
aos Grupos de Pesquisa e projetos desenvolvidos pelos docentes;
Atender ao publico interno e externo; Fazer e atender chamadas
telefonicas obtendo e fornecendo informacdes; Digitar relatorios;
Auxiliar na tramitacdao de processos.

Setor

PIBID

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

12h as 18h

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 1°, 2° ou 3° ano de Curso
Superior

Atividades

Auxilio na organizacao de eventos do PIBID — UENP, dentre eles o
evento anual obrigatério PIBID - UENP; Auxilio no
encaminhamento e divulgacdo de editais do PIBID UENP;
Manutencao da organizacao do arquivo do PIBID — UENP; Auxilio
no gerenciamento das compras referentes ao subprojeto de Cornélio
Procépio, como: contato com as empresas que fornecerdao materiais
e servicos ao programa; recolhimento, controle, organizacdo e
arquivamento das notas fiscais e recibos das compras efetuadas;
auxilio para o controle das despesas ja efetuadas pelos subprojetos;
recebimento e encaminhamento de planilhas de compras;
Encaminhamento de documentos entre os trés Campi; Auxilio na
organizacdo das documentacOes dos 16 subprojetos para prestacao
de contas junto a CAPES.




Setor

Nicleo de Tecnologia da Informacdo — NT1

Vagas

Cadastro de Reserva

Horario das atividades

08h as 14h; 13h as 19h; 16h as 22h

Requisitos

Estar regularmente matriculado no 2°, 3° ou 4° em Curso Superior:
Anélise de Sistemas, Tecnologia da Informagdo, Engenharia de
Computacdo, Sistemas de Informacdo ou Ciéncia da Computacao e
Informaética.

Atividades

Configuracdo de impressoras de rede; Atendimento aos usudarios
remoto e presencial; Orientacdo de usudrios sobre aplicativos e
sistemas; Controle de equipamentos de informatica através de
ferramentas com objetivo de auxiliar nas atividades a serem
desenvolvidas; Manutencao de software e hardware; Auxiliar a
manter as documentacoes dos sistemas e registros de uso dos
recursos de informadtica; Apoio na manutencdo dos computadores,
impressoras e projetores multimidia; Auxiliar na configuracao e
manutencao da rede logica; Auxiliar no controle de documentos;
Atendimento ao publico; Avaliacdo das condicGes operacionais de
equipamentos de informatica e redes; Demais atividades correlatas a
informatica de baixa ou média complexidade; Instalacao e
configuracdo de equipamentos Audiovisuais, em sala de aula e saldes
de eventos; Desenvolvimento de aplicativos para auxilio as
atividades académicas e administrativas.




ANEXO 1V - EDITAL N°014/2017 - CCP

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que eu, ,

portador (a) do RG n° SSP/ e CPF n°

ndo possuo nenhum vinculo empregaticio com instituicdo ptiblica ou privada e, também, ndo possuo

outra fonte de rendimento, durante o periodo que estiver estagiando na UENP.

Cornélio Procopio (PR), de de

Assinatura do declarante



