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VERSIDAL,

Reitoria

ORDEM DE SERVICO N° 012/2023 — GR/UENP

O Reitor da Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP, Prof. Dr. Fabio
Antonio Néia Martini, nomeado pelo Decreto n° 11.309, de 06 de junho de 2022, do
Governo do Estado do Paran3,

RESOLVE

1) Determinar que a Assessoria Especial Executiva do Gabinete, realize os
seguintes servigos, sem prejuizo de outros:
I. receber, protocolar e distribuir a correspondéncia oficial da Universidade;
Il. agendar as audiéncias solicitadas ao Reitor;
1. instruir e padronizar todo expediente a ser assinado pelo Reitor;
IV. distribuir, para fins de instrucdo preliminar, o expediente enderecado ao Reitor,
desde que nao seja de carater urgente ou sigiloso ou de natureza pessoal;
V. revisar e proceder as instrucbes finais nos processos que meregam despacho
decisorio do Reitor;
V1. convocar reunides dos 6rgaos da Reitoria, determinadas pelo Reitor;
VII. preparar os atos a serem assinados pelo Reitor, providenciando a competente
distribuigao;
VIIl. responsabilizar-se pela elaboragdo de minutas de resolugdes relacionadas as
eleicdes dos orgdos da administracdo superior, dos colegiados de cursos e das
diregcbes dos Campi, bem como as relativas a representagado estudantil, garantindo a
publicagcdo das mesmas em, pelo menos, 60 (sessenta) dias antes da respectiva
eleicdo.

2) Determinar que todos os processos a serem encaminhados ao Reitor sejam
encaminhados por e-protocolo a Assessoria Executiva do Gabinete.

3) Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Reitor da UENP em,
Jacarezinho, 10 de novembro de 2023.

FABIO ANTONIO  aisiral por Fasrs
NEIA ANTONIO NEIA
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