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Comisséo Eleitoral Campus Luiz Meneghel

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2022 - CE-CLM

Dispde sobre as normas de trabalho das mesas receptoras do
processo eleitoral para os cargos de Diretor e Vice-Diretor do
Campus e Diretores dos Centros de Estudos, do Campus Luiz
Meneghel - Bandeirantes da Universidade Estadual do Norte do
Parana — UENP .

A COMISSAO ELEITORAL - CLM, no uso das atribuicdes que lhe conferem a
PORTARIA/GR N° 141/2022 e em conformidade com o regimento eleitoral para
escolha dos diretores e vice-diretores dos campis da Universidade e para Diretores
de Centros e Estudos da UENP, aprovado pela Resolugdo n° 004/2022 -
CONSUNI/UENP.

Art.1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos gerais para 0s
trabalhos das mesas receptoras.

Da secéo eleitoral e da mesa receptora de votos

Art. 2° A cada secao eleitoral corresponde uma mesa receptora de votos.
Constituem a mesa receptora um presidente e dois mesarios.

Paragrafo unico - Nado podem ser nomeados presidentes e mesarios os candidatos e
seus parentes ainda que por afinidade, até o segundo grau, inclusive, e bem assim o
conjuge.

Art. 3° Os mesarios substituirdo o presidente, de modo que haja sempre quem
responda pessoalmente pela ordem e regularidade do processo eleitoral, e
assinardo a todos os documentos pertinentes a eleicao.

8 1° O presidente deve estar presente ao ato de abertura e de encerramento da
eleicdo, salvo forca maior, comunicando o impedimento aos mesarios pelo menos 24
(vinte e quatro) horas antes da abertura dos trabalhos, ou imediatamente, se o
impedimento se der dentro desse prazo ou no curso da eleigcao.

§ 2° Nao comparecendo o presidente, assumira a presidéncia, o primeiro mesario, e,
na sua falta ou impedimento, o segundo mesario ou suplente.

Art. 4° Compete ao presidente da mesa receptora, e, em sua falta, a quem o
substituir:

|. receber os votos dos eleitores;
II. decidir imediatamente sobre as dificuldades ou duvidas que ocorrerem;
[ll. manter a ordem, para o que dispora de forca publica necessaria;
IV. comunicar-se com os integrantes da comisséo eleitoral;
V. remeter a comissado eleitoral todos os papéis que tiverem sido utilizados
durante a recepc¢ao dos votos;
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Comisséo Eleitoral Campus Luiz Meneghel

VI. autenticar, com a sua rubrica, as cédulas oficiais;

VII. fiscalizar a distribuicdo das senhas as 22 (vinte e duas) horas, aos eleitores
presentes e que ainda nao tiverem votado; anotar o ndo comparecimento do
eleitor no campo destinado a assinatura deste, na lista de eleitores.

Art. 5° Compete aos mesarios:

|. distribuir as senhas as 22 (vinte e duas) horas, aos eleitores que estejam
aguardando na fila para votar;
II. lavrar a folha de ocorréncia,
lll. cumprir as demais obrigacdes que lhes forem atribuidas pelo presidente da
mesa receptora.

Da fiscalizacdo perante as mesas receptoras

Art. 6° A chapa podera indicar fiscais para acompanhar o trabalho das mesas
receptoras.

§ 1° Sera permitida a atuacdo de apenas 1 (um) fiscal de chapa, por mesa receptora;

§ 2° A escolha de fiscal de chapa ndo podera recair em quem, por nomeacédo da
comissao eleitoral, ja faca parte da mesa receptora.

Art. 7° Compete as mesas receptoras fiscalizar a votacao e receber impugnacdes.

Do material para a votagao

Art. 8° A Comissao eleitoral entregara ao presidente de cada mesa receptora, antes
do inicio da eleicdo, o seguinte material:

l. lista dos eleitores da sec¢éo;
II. uma urna vazia, a ser lacrada antes do inicio da votacao;
[ll. cédulas eleitorais;
IV. senhas para serem distribuidas aos eleitores que estiverem presentes as 22
horas aguardando na fila para votar;
V. folha para impugnacao
VI. folha de ocorréncias
VII. ata a ser lavrada pela mesa receptora;
VIIl. lacres para vedar a fenda da urna antes da votacdo e apds seu
encerramento;
IX. canetas, lapis e papel, necessarios aos trabalhos;
X. um exemplar desta Instrugcdo Normativa dos trabalhos das mesas receptoras.

Dos lugares da votacéo

Art. 9° Funcionardo as mesas receptoras e apuradoras no anfiteatro Thomas

Nicoletti.
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Comisséo Eleitoral Campus Luiz Meneghel

Dos trabalhos eleitorais

Art. 10 Ao presidente da mesa receptora e a comissao eleitoral cabe a direcéo geral
dos trabalhos eleitorais.

Art. 11 Somente podem permanecer no recinto da mesa receptora 0S seus
membros, os candidatos, um fiscal de chapa e, durante o tempo necesséario a
votacgdao, o eleitor.

§ 1° O presidente da mesa, que é, durante os trabalhos, a autoridade superior, fara
retirar do recinto ou do edificio quem ndo guardar a ordem e compostura devidas e
estiver praticando qualquer ato atentatério da liberdade eleitoral.

8 2° Nenhuma autoridade estranha a mesa poderda intervir em seu funcionamento,
salvo a comissdo eleitoral.

Do inicio da votacdo

Art. 12 No dia 05 de agosto, as 13h30m, o presidente da mesa receptora e 0s
mesarios receberdo e verificardo se estdo em ordem o material necesséario a
votac&do, bem como se estao presentes os fiscais de chapa.

Art. 13 As 14 (catorze) horas o presidente declarara iniciado o trabalho, procedendo-
se em seguida a votacdo, que comecara pelos eleitores presentes, por ordem de
chegada.

8§ 1° Os membros da mesa deverdo votar no correr da votacao, ficando sempre 2
(dois) integrantes da mesa,;

8§ 2° Observada a prioridade assegurada aos candidatos, tém preferéncia para votar
os eleitores idosos, os enfermos e as mulheres gravidas.

Art. 14 O recebimento dos votos comecara as 14 (catorze) horas e terminara as 22
(vinte e duas) horas.

Do voto
Art. 15 Observar-se-a na votacao o seguinte:

I. o eleitor admitido a entrar no recinto da mesa, apresentara ao presidente seu
documento de identificacdo, o qual podera ser examinado por fiscal de chapa;
II. ndo havendo duvida sobre a identidade do eleitor, o presidente da mesa o
convidard a langar sua assinatura na relacdo de eleitores; em seguida
entregar-lhe-a a cédula Unica rubricada no ato pelo presidente e mesarios,
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Comisséo Eleitoral Campus Luiz Meneghel

instruindo-o sobre a forma de dobra-la, fazendo-o passar a cabine
indevassavel;

lll. o eleitor sera admitido a votar, ainda que néo conste na respectiva relacdo de
eleitores, com acolhimento do voto em separado;

IV. na cabine indevassavel, onde ndo podera permanecer mais de um minuto, o
eleitor procedera ao voto assinalando com um “X” ou de modo que torne
expressa a sua intencdo, o alvéolo correspondente a chapa, ou néo
assinalando para voto em branco, ou assinalando fora do alvéolo para voto
nulo, e dobrara a cédula oficial;

V. ao sair da cabine o eleitor depositard a cédula na urna;

VI. se o eleitor, ao receber a cédula ou ao recolher-se a cabine de votacéo,
verificar que a cédula se acha estragada ou, de qualquer modo, viciada ou
assinalada ou se ele préprio, por imprudéncia ou imprevidéncia, a inutilizar,
estragar ou assinalar erradamente, podera pedir uma outra ao presidente da
secdo eleitoral, restituindo, porém, a primeira, a qual sera imediatamente
inutilizada a vista dos presentes e sem quebra do sigilo do que o eleitor haja
nela assinalado, apenas uma Unica vez;

VIl. apds o voto o presidente da mesa devolverd o documento de identificacdo ao
eleitor que entdo se retirara do recinto.

Art. 16 O presidente da mesa dispensara especial atencdo a identidade de cada
eleitor admitido a votar.

§ 1° A impugnacao a identidade ou categoria a que pertence o eleitor, ou quanto a
plenitude do exercicio das suas fun¢des sera formulada pelos membros da mesa,
fiscais, candidatos ou qualquer eleitor, sera apresentada verbalmente ou por escrito,
antes de ser o mesmo admitido a votar.

§ 2° Se persistir a davida ou for mantida a impugnacédo, tomara o presidente da
mesa as seguintes providéncias:

|. escreverA numa sobrecarta 0 seguinte: "Impugnado por (nome do
impugnante)";

Il. entregara ao eleitor a sobrecarta, com a indicacdo do nome do eleitor para
que ele, na presenca da mesa e dos fiscais, nela coloque a cédula oficial que
assinalou;

lll. determinar ao eleitor que feche a sobrecarta e a deposite na urna;

IV. anotara a impugnacao na folha especifica.

Art. 17 O eleitor somente poderd votar na secdo em que estiver incluido o seu
nome.

Paragrafo unico - Aos votantes que nao constarem na lista, o presidente da mesa
receptora devera solicitar: carteirinha de estudante da UENP, documento de
matricula em curso da UENP ou documento oficial de identificacdo com foto.
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Art. 18 N&o sera admitido recurso contra a votacdo, se nao tiver havido impugnacéao
perante a mesa receptora, no ato da votacéo, contra as nulidades arguidas.

Art. 19 Eleitores com deficiéncia poderdo requerer a pessoa de sua confian¢ca ou ao
presidente da mesa, auxilio apenas para sua locomocédo, sendo que, em hipotese
alguma, podera receber auxilio para o preenchimento da cédula, a excecdo do
votante cego que podera ter sua cédula preenchida por quem o auxiliar.

Paragrafo unico - O presidente da mesa fara constar, a margem da lista de votantes,
observacgéo quanto aos votantes cegos que tiveram auxilio para o voto, bem como o
total destes em Ata.

Do encerramento da votacao

Art. 20 As 22 (vinte e duas) horas, o presidente fara entregar as senhas a todos o0s
eleitores presentes na fila.

Art. 21 Terminada a votacdo e declarado o seu encerramento pelo presidente,
tomara este as seguintes providéncias:

|. vedara a fenda de introdu¢do da cédula na urna, de modo a cobri-la
inteiramente com lacres de papel, rubricadas pelo presidente e mesarios e
pelos fiscais presentes;
Il. fard constar na listagem, no local destinado a assinatura do eleitor, o termo
“ausente” ou “NC” para os faltosos;
lll. encerrard, com a sua assinatura, a folha de votacao, que podera ser também
assinada pelos fiscais;
IV. mandara lavrar, por um dos mesarios, a ata da elei¢cdo, preenchendo o
modelo fornecido pela comisséo eleitoral, para que conste:
a) os nomes dos membros da mesa que hajam comparecido, inclusive o
suplente;
b) as substituicdes feitas;
c) 0s nomes dos fiscais que hajam comparecido e dos que se retiraram
durante a votacao;
d) a causa, se houver, do retardamento para 0 comeco da votagao;
e) o numero, por extenso, dos eleitores da se¢cdo que compareceram e
votaram e o numero dos que deixaram de comparecer;
f) o motivo de ndo haverem votado alguns dos eleitores que
compareceram;
g) asimpugnac¢des apresentadas pelos fiscais em seu inteiro teor;
h) a razdo de interrupgdo da votacao, se tiver havido, e o tempo de
interrupcéo;
I) aressalva das rasuras, emendas e entrelinhas porventura existentes
nas folhas de votacao e na ata, ou a declaracéo de nao existirem.

V. mandari, em caso de insuficiéncia de espaco no modelo destinado ao
preenchimento, prosseguir a ata em outra folha devidamente rubricada por
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Comisséo Eleitoral Campus Luiz Meneghel

ele, mesarios e fiscais que o desejarem, mencionando esse fato na prépria
ata;

VI. assinara a ata com os demais membros da mesa e fiscais que quiserem;

VIl. entregara a urna e os documentos do ato a comissao eleitoral, sob recibo em
duplicata com a indicacdo de hora, devendo aqueles documentos ser
encerrados em envelopes rubricados por ele e pelos fiscais que o quiserem.

8§ 1° Os fiscais de chapa tém direito de vigiar e acompanhar a urna desde o
momento da eleicdo, durante a permanéncia nos campi e até a entrega a
presidéncia da comisséao eleitoral, ou a quem ela designar.

8 2° A urna ficard permanentemente a vista dos interessados e sob a guarda de
integrante da comisséo eleitoral ou de pessoa por ela designada.

Bandeirantes, 03 de agosto de 2022.

José Carlos Alves
Presidente da Comissao Eleitoral - CLM
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