
INSTRUÇÃO DE SERVIÇO Nº 02/2023 -  PROAF/DIRADM

Súmula: Instrui o procedimento para CADASTRO
dos contratos administrativos da UENP no Sistema
de Gestão de Materiais e Serviços - GMS

A Diretora Administrativa  da Universidade Estadual  do
Norte  do Paraná,  no uso de suas  atribuições  previstas  nos  art.  9º  do Regimento  da
Reitoria, INSTRUI:

Art. 1.º - Esta instrução se destina a regulamentar os procedimentos a
serem  adotados  no  Sistema  GMS,  módulo  contrato,  para  cadastro  dos  Contratos
Administrativos. 

Art.  2.º  -  Para  os  efeitos  desta  instrução,  considera-se  os  contratos
oriundos  de  processos  licitatórios,  com  o  objetivo  de  prestação  de  Serviços  e/ou
fornecimento de materiais

Art.  3.º  -  A  formalização  de  qualquer  contrato  administrativo  pela
Universidade,  independentemente de sua natureza,  deverá ser precedido de processo
licitatório,  conforme  exigência  da  lei  8.666/93,  lei  15.608/07,  art.  37,  XXI  da
Constituição Federal, Lei 14.133/2021 e suas atualizações, devidamente cadastrado no
sistema GMS.

Art.  4.º  –  Caberá  a  Divisão  de  Contratos  da  Diretoria
Administrativa/PROAF efetuar o cadastro dos contratos , aditivos e apostilamentos no
sistema GMS.

Art. 5º –  Após a formalização do Contratos e sua publicação no DIOE,
O servidor  designado deverá  realizar  o  registro  no GMS, em tempo real,  conforme
orientações  presentes  no  manual  de  instrução  da  SEAP  (ANEXO  I  DESTA
INSTRUÇÃO).

Art.  6º  -  Esta  Instrução  entra  em  vigor  na  data  de  sua publicação,
revogadas as disposições em contrário.

Jacarezinho (PR), 19 de setembro de 2023

Danielli Pires
UENP/PROAF/DA
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