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INSTRUCAO DE SERVICO N°01/2011 - PROGRAD/UENP

CONSIDERANDO a necessidade de orientar a tramitagdo para proposta
inicial de Projeto de Ensino no ambito da UENP.

A professora Ana Rita Levandovski, Pré-Reitora de Graduacdo da
Universidade Estadual do Norte do Parana-UENP, nomeada pela Portaria 01/2011, de 03 de
janeiro de 2011, no uso de suas atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° A tramitacdo de Projeto de Ensino, no &mbito da UENP, sera regida
pela presente instrugdo, na forma que segue.

Art. 2° Projeto de Ensino constitui um conjunto de atividades de carater
temporario que visa a reflexdo e melhoria do processo de ensino aprendizagem nos cursos de
graduacao.

Art. 3° O Projeto de Ensino pode ter como objeto:

| — abordagem de temas néo-curriculares de aprofundamento dos estudos
disciplinares;

Il — desenvolvimento de atividades relativas a temas do curriculo em que 0s
estudantes encontram dificuldades de aprendizagem;

1l — criacdo de bancos de dados, acervos e materiais, avaliagdo e
diagnostico do desenvolvimento das atividades académicas ou do projeto pedagogico de
curso.

Art. 4° Sdo objetivos do Projeto de Ensino:

| — contribuir para a reflexdo critica e analise das concepgdes e praticas
curriculares;

Il — propiciar a atualizacdo continuada dos contetdos e das atividades
pedagdgicas;

[l — promover o aprimoramento do conhecimento e dos saberes
sistematizados e organizados.
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Art. 5° O Projeto de Ensino podera ser elaborado e executado por um ou
mais docentes, inclusive de diferentes Centros de Estudo da Universidade, bem como incluir a
participacdo de alunos e servidores técnico-administrativos da UENP e membros da
comunidade externa.

8 1° A coordenacdo do Projeto de Ensino ficard a cargo de um dnico
docente, devendo este pertencer ao quadro efetivo da Universidade.

§ 2° E facultada a participagdo voluntaria de docentes em regime especial
da instituicdo, desde que subsista a vigéncia do projeto e o vinculo institucional.

8 3° A carga horéria cumprida por estudante poderad ser computada como
Atividade Académica Complementar ou Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 6° O Projeto de Ensino devera ter, no minimo, seis meses de duracéo e
estar vinculado ao Setor de Cadastro das Atividades de Pesquisa, Extensdo e Ensino -
SECAPEE.

Art. 7° Para efeito de cadastramento e solicitacdo de registro do Projeto de
Ensino, o coordenador deve respeitar as seguintes etapas:

| — Preencher o projeto na plataforma SECAPEE, observando os campos
necessarios;

Il — Imprimir, via SECAPEE, c6pia do projeto;

Il — Encaminhar solicitacdo de analise para registro ao respectivo Diretor
de Centro de Estudo acompanhada de uma cépia rubricada do respectivo projeto.

Art. 8° Compete ao Diretor de Centro de Estudo o encaminhamento do
projeto para o parecer técnico e verificacdo de pendéncias.

Paragrafo Unico. Caso o coordenador do projeto esteja inadimplente com
relacdo a outros projetos, a proposta ndo serd analisada, devendo retornar Centro de Estudos
de origem para arquivo.

Art. 9° O Diretor de Centro de Estudo devera designar um parecerista para
analise da proposta e emissao de parecer, embasado nos seguintes aspectos:

| — Importancia do projeto para o desempenho didatico-pedagogico;
Il — Caracterizagdo conforme o previsto no art. 3°;
I11 — Objetivos conforme o previsto no art. 4°;

IV — Coeréncia entre procedimentos tedrico-metodoldgicos, metas e etapas,
resultados esperados e pertinéncia bibliografica;

V — Plano de trabalho de cada participante;

VI — Compatibilidade da carga horaria com o plano individual de trabalho;
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VIl — Viabilidade de execucdo e demonstracdo da origem dos recursos
necessarios para a execucdo do projeto.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de solicitagdo de recursos
financeiros, o Diretor de Centro de Estudo encaminha o projeto a Direcdo de Campus para
avaliacdo e parecer.

Art.10. Cabe ao Conselho de Centro pertinente a analise e deliberacdo dos
pareceres constantes do artigo anterior.

Paragrafo Unico. Sendo o projeto aprovado, devera ser encaminhado a Pro-
Reitoria de Graduacdo para registro.

Art. 11. Cabe ao Conselho de Centro pertinente zelar pelo cumprimento do
projeto, inclusive do cronograma de execucao.

Art. 12. Qualquer alteracdo, mesmo em relacdo aos participantes, devera ser
apreciada pelo Conselho de Centro responsavel, mediante justificativa do coordenador do
projeto e encaminhada a Prd-Reitoria de Graduacéo.

Art. 13. Cabera ao coordenador do projeto apresentar ao Conselho de
Centro para deliberagdo, em formularios proprios, fornecidos pela PROGRAD, o0s seguintes
relatorios:

a) relatério anual das atividades desenvolvidas;
b) relatorio final.

8 1° O relatdrio final devera ser encaminhado até 30 dias apds o prazo
previsto no cronograma, para encerramento do projeto.

§ 2° No ultimo ano de execucdo do projeto, cabera apenas a apresentacéo
do relatorio final.

Art. 14. Apos a deliberagdo pelo Conselho de Centro dos relatorios a que se
refere o artigo anterior, os mesmos deverdo ser encaminhados & Pro-Reitoria de Graduagéo
para providéncias.

Art. 15. Ao final de cada periodo letivo, o coordenador do projeto devera
encaminhar & Divisdo Académica do Campus, em formulério proprio, a relacdo dos alunos
participantes do projeto, para lancamento de Atividades Académicas Complementares e
Estagio Curricular Obrigatério.

Jacarezinho, 02 de junho de 2011

Profa. Me. Ana Rita Levandovski
Pro-reitora de Graduacao
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INSTRUCAO DE SERVICO 01/2011 — ANEXO | — SINTESE DAS ETAPAS DESCRITAS

TRAMITAC}AO PARA PROJETOS DE ENSINO PRAZOS
Ao Coordenador do projeto: ——
I — Preencher o projeto na plataforma SECAPEE, observando os campos
necessarios;
Il — Imprimir, via SECAPEE, copia do projeto;
Il — Encaminhar solicitacdo de analise para registro, via protocolo, ao Diretor
de Centro de Estudo acompanhada de uma copia rubricada do respectivo
projeto.
Ao Diretor de Centro de Estudo: 7 dias
IV — Consultar a PROGRAD sobre pendéncias em Projeto de Ensino;
V- Nomear um parecerista para analise do Projeto de Ensino;
VI — Se houver solicitacdo de recursos financeiros, encaminhar o projeto a
Direcdo de Campus para emissdo de parecer;
Aos Pareceristas: 21 dias
VII — O parecerista e a Direcdo de Campus emitem pareceres e 0S
encaminham ao Conselho de Centro;
Ao Conselho de Centro: 7 dias
VIII — Com base nos pareceres, 0 Conselho de Centro aprecia o mérito, emite
parecer conclusivo e o encaminha a PROGRAD;
A Pro-Reitoria de Graduagao: 7 dias

IX — A PROGRAD efetua o registro do projeto no SECAPEE e dé ciéncia aos
interessados.

X — Néo sendo aprovado, em qualquer instancia, o projeto é devolvido ao
coordenador.
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