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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO DE SERVICO N.° 01/2015 - PROGRAD

Stimula: Regulamenta o Cerimonial de Colagdo de
Grau dos cursos de graduacao da UENP.

CONSIDERANDO a solicitacdo das Direcoes de Campus em reuniao do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdao da UENP, do dia 26 de junho de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Cerimonial de Colacao de
Grau dos cursos de graduacdao da UENP;

CONSIDERANDO as especificidades de cada Campus da universidade.

A professora Ana Paula Belomo Castanho Brochado, Pro-Reitora Interina de

Graduacao da Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP, no uso de suas atribuicoes,
INSTRUI:

Art. 1°. Respeitadas as especificidades de cada Campus, o Cerimonial de Colacao

de Grau dos cursos de graduacdo da UENP seguira o disposto nesta Instrugdo de Servigo.

Paragrafo tnico. Essa Instrucao de Servico permanecera em vigor até a publicacao

de Resolucdo Conjunta CEPE/CAD.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

CAPITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2°. A Colagdo de Grau é ato oficial realizado em sessdo solene e ptiblica do
Conselho Universitario da UENP - CONSUNI, obrigatéria a todo estudante que tenha

concluido integralmente um curso de graduacao na UENP.

§1°. A Colacdo de Grau é presidida pelo Reitor, na presenga de, no minimo, dois

membros do CONSUNI.

§2°. E facultada ao Reitor a designaciio de representante, a ser escolhido entre os

dirigentes da institui¢do, para presidir a sessdo em sua substituicao.

§3° O estudante que ndao concluir o curso, nos termos do caput, ndao podera

participar da cerimonia de Colagao de Grau junto aos formandos.
Art. 3°. Cada curso de graduacao podera homenagear, pela ordem:

I — Nome de Turma;

II — Patrono;

III — Paraninfo;

IV — Professores Homenageados - maximo de trés;

V — Funcionario Homenageado.

§1°. Quando houver duas ou mais turmas em um mesmo curso, as turmas deverao

acordar 1 (um) homenageado por curso em cada categoria.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

§2°. A indicacdo dos homenageados é feita por eleicdo na(s) turma(s)

correspondente(s).

§3°. Os homenageados por curso serdo citados no decorrer da cerimoénia, de acordo
com o roteiro estabelecido, entretanto, para uso da palavra sera concedido espaco somente a um
docente, sendo esse representante dos docentes homenageados na cerimonia, cuja escolha se

dara entre os pares, com mediacdo da Comissao de Colacdo de Grau do Campus.

84°. O discurso do docente representante dos homenageados na cerimonia nao

devera ultrapassar 5 (cinco) minutos.

§5°. Quando houver homenageado(s) externo(s), na qualidade de Patrono, sera

concedida a palavra, com tempo suplementar ao roteiro, em deferéncia ao(s) convidado(s).

Art. 4°. Cada curso devera indicar os estudantes que concorrerdo ao processo de

escolha para:

I - Orador Geral;
IT - Homenagem aos Mestres;
I1I - Homenagem aos Pais;

IV - Homenagens aos Amigos;

§1°. Durante a Colagdo de Grau sera concedido espago para uso da palavra a um

estudante por categoria, que representara todos os cursos participantes da cerimonia.
§2°. Os discursos do Orador e demais representantes nao deverao ultrapassar 5

(cinco) minutos cada.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

§3° O processo de escolha dos estudantes que prestardo as homenagens sera

acordado e conduzido entre os cursos participantes de uma mesma cerimonia, por intermédio

das Comissoes de Formatura.
8§4°. Cada curso devera indicar, ainda, o estudante juramentista.
Art. 5°. O canudo, confeccionado por responsabilidade das Comissdes de

Formatura, devera ser entregue na Divisdao Académica do Campus no prazo maximo de 40 dias

antes da cerimonia, para a devida identificacdo e documentagdo de conclusao de curso.

CAPITULO 11
DA SOLENIDADE

Secao I

Do horario de inicio

Art. 6°. A cerimonia de Colagdo de Grau tera inicio, pontualmente, no horario

aprovado pela Congregacao de Campus.
Art. 7°. As autoridades e professores deverdo comparecer ao local com

antecedéncia de 30 minutos do horario estabelecido para inicio da cerimonia.
Art. 8°. Os formandos deverdo comparecer ao local com adiantamento de 60
minutos do horario estabelecido para inicio da cerimonia.

Art. 9°. Cabe a Direcdo de Campus comunicar o Gabinete da Reitoria das datas e
horérios aprovados pela Congregacdo e remeter os convites as autoridades académicas e

externas, em conformidade com modelo previamente estabelecido pela universidade.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Secao I1

Da composicao da mesa

Art. 10. Estardo oficialmente convocadas a comparecer e a compor a mesa diretiva

dos trabalhos nas ceriménias de Colacdao de Grau as seguintes autoridades universitarias:

I - Presidente da cerimonia - Reitor ou designado;
IT — Diretor do Campus;

III — Diretor do Centro;

IV — Coordenador de Colegiado;

V - Chefe da Divisdao Académica do Campus.

Art. 11. Para a solenidade de Colacdo de Grau a ordem geral de precedéncia das

autoridades académicas para a composicdo da mesa sera a seguinte:

I — Reitor;

II — Vice-Reitor;

III — Pro-Reitores;

IV - Diretores dos Campi;

V - Vice-Diretores dos Campi;

VI - Diretores de Centros de Estudos;

VII - Coordenadores de Cursos de Graduacao;

VIII - Coordenadores de Cursos de P6s-Graduacgao;
IX - Professores, Homenageados e demais autoridades;

X — Chefe da Divisdo Académica.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Paragrafo tunico. A organizacdo da mesa diretiva é de responsabilidade e

autonomia de cada Campus, respeitadas as especificidades de espaco fisico e demais condi¢des

para execucdo da cerimonia.
Secao III

Dos Trajes
Art. 12. O Reitor da UENP usara as vestes talares compostas de beca na cor preta e

samarra branca.

Art. 13. O Vice-Reitor usara vestes talares compostas de beca na cor preta e

pelerine cinza claro.

Art. 14. Os trajes talares, de uso obrigatério nas solenidades oficiais da UENP, sdo:

I — Beca preta e pelerine cinza claro para membros do CONSUNT;
IT — Beca preta e uso opcional de pelerine na cor do curso para professores;

III - Demais componentes da mesa usardo traje passeio completo ou equivalente.

Art. 15. Nas cerimonias de colacdo de grau o graduando devera estar devidamente

uniformizado com a beca, faixa da cintura na cor caracteristica do curso e capelo.

Art. 16. A responsabilidade sobre os trajes dos formandos é da Comissdo de

Formatura.

Art. 17. As vestes das autoridades que compordao a mesa diretiva sao de

responsabilidade da Comissdao de Colacao de Grau do Campus.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Secdo IV

Da Organizacao do Espaco Fisico

Art. 18. Nos eventos de carater oficial da UENP é obrigatdrio o uso da bandeira do
Brasil, da bandeira do Estado do Parana, da bandeira do Municipio que sedia o evento e da

bandeira da UENP, sempre do lado direito da mesa diretiva dos trabalhos.

Paragrafo tnico. O fornecimento das bandeiras, com os respectivos mastros e

suportes, bem como o disco compacto (CD) contendo o Hino Nacional Brasileiro oficial, sera

de responsabilidade da Comissao de Colagao de Grau do Campus.

Art. 19. Ndo sera permitido no ato oficial das cerimonias de Colagdo de Grau

propagandas de empresas e/ou instituigoes.

Secao V

Do Roteiro de Colacao de Grau

Art. 20. O roteiro da solenidade de colacdo de grau é de responsabilidade da

Comissao de Colagdo de Grau, com aprovacgao da Direcdo do Campus e ciéncia do Gabinete da

Reitoria.

Art 21. O roteiro de que trata o artigo anterior estabelece os procedimentos para

realizacdo da cerimonia, devendo conter:

I - Abertura e Composicdao da mesa, presidida pelo Reitor ou por seu representante;
IT - Entrada dos formandos com chamada unica nominando os cursos;
III - Abertura da sessdo solene pelo Reitor ou por seu representante;

IV - Execucdo do Hino Nacional Brasileiro (oficial);
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

V - Nomeacdo das autoridades presentes e anunciacdo dos homenageados por
turma;

VI - Homenagem aos pais - discurso do representante dos cursos;

VII - Homenagem aos amigos - discurso do representante dos cursos;

VIII - Homenagem aos mestres - discurso do representante dos cursos;

IX - Discurso do Orador Geral;

X - Discurso do docente representante dos homenageados;

XI — Discurso do(s) homenageado(s) externo(s), quando houver;

XII - Juramento por curso;

XIII - Chamamento dos formandos — imposicao do grau;

XIV - Concessao da Laurea Académica, e demais honrarias académicas, quando
houver;

XV - Discurso e encerramento da solenidade pelo Reitor ou por seu representante.

§1°. O texto de juramento proferido pelo formando sera de responsabilidade da

Comissdo de Formatura com anuéncia da Comissao de Colacdo de Grau do Campus.

§2°. O texto de imposicdo de Grau proferido pelo Reitor ou por seu representante
sera acordado entre o Diretor de Centro de Estudos e a Comissdo de Colacao de Grau do

Campus com anuéncia do Presidente da Sessao.

§3°. Cabe a comissao de Colecao de Grau do Campus, com anuéncia da Direcao de
Campus, definir o formato para chamamento dos formandos, respeitadas as especificidades de

espaco fisico e demais condi¢des para execugdo da cerimonia.

Art. 22. Para organizacao temporal da cerimonia, os responsaveis pelo cerimonial
deverdo obedecer o limite maximo de tempo disponivel para cada procedimento constante do

roteiro, de acordo com o Anexo dessa Instrugao.
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Paragrafo tnico. A cerimdnia completa ndo devera ultrapassar o tempo maximo de

2 (duas) horas.
Art. 23. Ao receberem o Grau, os formandos receberdo o canudo contendo a

certificacao de conclusdo de curso e o respectivo historico escolar.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O Presidente suspendera a sessdao se constatar comportamento atentatorio

ao decoro académico.

Art. 25. E vedada a participacdo na ceriménia de formando que apresentar sinais de

embriaguez.
Art. 26. A ata da sessdo de Colacdo de Grau é lavrada pelo Chefe da Divisdo

Académica.
Art. 27. Durante a cerimonia é vedada a utilizacdo de aparelhos sonoros, bem como

lancamento de sinalizadores e festejos, sob pena de suspensao da sessao.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo de Campus.

Jacarezinho, 02 de setembro de 2015.

Ana Paula Belomo Castanho Brochado

Pro-Reitora Interina de Graduagao
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ANEXO DA INSTRUCAO DE SERVICO 01/2015 - PROGRAD

ROTEIRO PARA CERIMONIAL DE COLACAO DE GRAU NA UENP Tempo
maximo
Abertura e composicao da mesa 4
Entrada dos formandos 10’
Abertura da sessdo solene 1
Execucdo do Hino Nacional Brasileiro 4
Nomeacdo das autoridades presentes e anunciacdao dos homenageados 5'
Homenagem aos pais 5'
Homenagem aos amigos 5'
Homenagem aos mestres 5
Discurso do Orador Geral 5'
Discurso do representante dos docentes 5
Homenageado externo — quando houver
Juramento por curso 2' por curso
Chamamento dos formandos - imposicdo do Grau 30'
Concessdo de honrarias académicas, quando houver 3
Discurso e encerramento da solenidade pelo Reitor ou seu representante 10’
Tempo total estimado 1h40
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